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PORTARIA FUMEC N° 09, DE 20 DE JANEIRO DE 2026

A Secretéaria Municipal de Educacéo, no uso das atribuicées que Ihe confere o inciso I,
do art. 6°, da Resolu¢cdo SME n° 04, de 03 de julho de 2018, fundamentada na Resolucao
do Conselho Municipal de Educacdo, CME n° 01, de 12 de junho de 2010.

RESOLVE:

Art. 1° Homologar o Regimento Escolar Comum Especifico do Centro de Educacéo
Profissional de Campinas “Prefeito Anténio da Costa Santos”, disposto no ANEXO
UNICO deste ato normativo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em 1° de janeiro de 2026.

PATRICIA ADOLF LUTZ

Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO UNICO

Regimento Escolar Comum Especifico do Centro de Educacéao Profissional de

Campinas “Prefeito Anténio da Costa Santos”

TITULO | - DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I: DA IDENTIFICA(}AO E FINALIDADES

Art. 1° O Centro de Educacado Profissional de Campinas "Prefeito Anténio da Costa
Santos" - Ceprocamp, instituicdo publica e gratuita, mantido pela Fundacdo Municipal
para Educacdo Comunitaria - Fumec, foi criado por meio do Decreto n°. 14.887, de
30/08/2004, publicado no Diario Oficial do Municipio de Campinas de 31/08/2004, e
autorizado a funcionar por meio da Portaria do Dirigente Regional de Ensino da Regido
de Campinas - Leste, de 23 de novembro de 2004, publicada no Diario Oficial do Estado
de S&o Paulo de 25/11/2004.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Regimento Escolar, o Centro de Educacdo
Profissional de Campinas "Prefeito Antdnio da Costa Santos" e demais unidades
descentralizadas, doravante serdo denominados Ceprocamp.

Art. 2° O Ceprocamp mantém cursos em sua sede, situada na Av. 20 de novembro, 145,
Centro, Campinas, Sdo Paulo, e também oferece cursos em salas e/ou unidades
descentralizadas.

Paragrafo Unico. Todas as salas e/ ou unidades descentralizadas devem se vincular,
administrativa e pedagogicamente, a sede.

Art. 3° O Ceprocamp reger-se-a por este Regimento Escolar, observadas as diretrizes do
Conselho Nacional de Educacédo, do Sistema Municipal de Ensino de Campinas, da
Fumec e legislacdes que se aplicam a instituicéo.

Art. 4° O Ceprocamp oferece cursos e programas de:

| - Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - Qualificacdo Profissional, inclusive Formacgéo Inicial e Continuada de Trabalhadores;
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[l - Especializacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

8§ 1° A oferta dos cursos e programas de que trata o caput:

| - pode ser realizada:

a) com recursos préprios da Fumec, ou sob a forma de convénios ou outra modalidade
de cooperacao técnica nos termos em que a lei permite;

b) em unidade educacional do Ceprocamp ou em salas descentralizadas;

Il - deve ser consoante as necessidades de formacdo, qualificacdo e atualizacéo
profissional, prioritariamente a pessoas que necessitam do poder publico para a sua
profissionalizacao.

§ 2° Os cursos e programas ofertados poderao ser integrados a Educagéo de Jovens e
Adultos.

CAPITULO II: DOS OBJETIVOS E FINS
Art. 5° O Ceprocamp, assentado nos principios e fins contidos na Constituicdo da

Republica Federativa do Brasil de 1988 e na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional, tem como objetivos:

| - formar o aluno para o exercicio da cidadania, de forma a desenvolver as competéncias
e valores éticos, sociais e politicos, necessarios a integracao na sociedade em que se
situa;

Il - promover a preparacdo e a orientacdo basica para a integracdo do aluno no mundo
do trabalho, com competéncias que contribuam com o aprimoramento profissional e que
permitam acompanhar as mudancas da sociedade contemporanea, em nivel local e
global;

Il - possibilitar o desenvolvimento das competéncias para que o aluno continue
aprendendo, de forma autbnoma, critica e reflexiva, e com capacidade para articular os
saberes aprendidos;

IV - formar profissionais em Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio;
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V - formar profissionais em cursos de qualificacao profissional para promover a insercao
no mundo do trabalho, seja por formacao inicial ou continuada,;

VI - formar profissionais em cursos de Especializacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio;

VII - promover a valorizacdo do aluno como sujeito dotado de saberes e conhecimentos
socialmente construidos; articular as experiéncias e saberes dos alunos com os
conhecimentos histérico e socialmente produzidos;

VIII - promover a inclusdo de alunos publico-alvo da Educacéo Especial, nos termos da
legislagéo vigente;

IX - atuar para a integracdo da Educacéao Profissional com as demais areas da educacao,
do trabalho e do emprego, transformando o conhecimento produzido em melhores
condi¢Bes para o exercicio da cidadania;

X - articular teoria e pratica, considerando as necessidades de formacdo dos
trabalhadores para o trabalho socialmente produtivo;

Xl - atuar para o desenvolvimento da autonomia do aluno, contribuindo para a sua

inclusdo na economia formal da sociedade contemporanea.

TITULO Il - DA GESTAO
Art. 6° A Gestéao sera norteada pelos principios da gestdo democrética, devendo valorizar

as relacdes baseadas no dialogo e no consenso, tendo como praticas a participacado, a
discusséo coletiva e a construcao progressiva da autonomia escolar.

Paragrafo unico. A Gestdo Democratica considera o contexto social, politico e cultural em
que o Ceprocamp se insere, garantindo a participacdo da comunidade escolar nos
processos de tomada de deciséo, o que inclui o planejamento, a execucao e a avaliacao
das acOes educativas, buscando de forma permanente a melhoria da qualidade do
ensino.

Art. 7° A Gestéo, entendida como o esfor¢co consciente da comunidade escolar para gerar

mudancas a partir de tomada de decisdes sobre o planejamento, que inclui a sua
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elaboracao, implementacao e avaliacdo, se fundamenta nos principios de solidariedade,
respeito, valores éticos, autonomia e democracia, considerando:

| - os principios democréaticos que regem as relagdes profissionais e interpessoais;

Il - os direitos e deveres, atribuicoes e responsabilidades dos participantes do processo
educativo;

[l - as formas de acesso e utilizacdo coletiva dos diferentes espacos escolares;

IV - a responsabilidade individual e coletiva ha manutencéao de equipamentos, materiais,
salas de aula e demais ambientes;

V - 0 compromisso com a escola, baseado nos principios de igualdade para o acesso e
a permanéncia, a liberdade de aprender e a garantia de padrées minimos de qualidade
de ensino, definidos como a variedade e quantidade minimas, por aluno, de insumos
indispensaveis ao desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, visando ao
desenvolvimento integral do aluno, seu preparo para o exercicio da cidadania e a
qualificacéo para o trabalho.

Art. 8° Para fins deste Regimento:

| - a Comunidade Escolar compreende profissionais da Equipe Educacional, alunos e
familiares e/ou responsaveis legais;

Il - a Equipe Educacional é formada pelos profissionais que compdem:

a) a Equipe Gestora, constituida pelo Diretor dos Programas de Educacédo Profissional,
pelo responsavel pelo Nuacleo Pedagdégico, pelo Orientador Pedagogico, pelos
Professores Orientadores de Area Profissional e Chefes Setoriais, atua de forma
integrada, respeitadas as especificidades de cada cargo, na organiza¢do e na gestao
escolar democratica;

b) a Equipe Docente, constituida por todos os professores, participa da organizacdo e da
gestao escolar, atuando de forma integrada no planejamento, na execucao e na avaliacao
das ac¢Oes pedagogicas, visando a formag¢do humana e a efetivacdo do processo ensino-
aprendizagem, incumbir-se-ao de:

1. participar da elaboracéo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino;
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2. elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica do
estabelecimento de ensino;

3. zelar pela aprendizagem dos alunos;

4. estabelecer estratégias de recuperacado para os alunos de menor rendimento;

5. ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional,

6. colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade.

c) a Equipe de Apoio, constituida por assessores técnicos, agente de apoio administrativo
e/ou agente administrativo, agente de apoio geral, profissionais terceirizados e
estagiarios, respeitadas as especificidades de cada cargo/funcdo, participa da
organizacdo e da gestdo escolar, atuando de forma integrada no planejamento, na

execucao e na avaliacao das acdes inerentes ao seu trabalho.

CAPITULO I: DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 9° O Ceprocamp possui a seguinte estrutura organizacional:

| - Direcéo do Departamento dos Programas de Educacéo Profissional;
Il - Nucleo Pedagdgico;

Il - Orientac&o de Area Profissional;

IV - Coordenacao de Unidades Descentralizadas;

V - Coordenacéo da Secretaria Escolar;

VI - Coordenacéao de Terceirizados e Patrimonios;

VIl - Pessoal de Apoio Técnico e Administrativo;

VIl - Corpo Docente;

IX - Servigo de Atendimento ao Estudante (SAE);

X — Programa de Emprego Profissional Inclusivo (PEPI).
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CAPITULO II: DA DIRECAO
Art. 10. A Direcdo do Departamento de Programas de Educacédo Profissional, o Nucleo

Pedagdgico, a Orientacdo de Area Profissional e a Educacio Especial estdo centrados
na organizacao material e funcional e na gestédo da qualidade de ensino, visando garantir

e aperfeicoar o processo ensino-aprendizagem.

Secéo | - Da Direcao
Art. 11. A Direcao é exercida pelo Diretor do Departamento de Programas de Educacéo

Profissional, profissional portador de diploma de Licenciatura Plena em Pedagogia ou de
Mestrado ou Doutorado em Educacéo e com experiéncia docente minima de dois anos,
designado pelo Presidente da Fumec e subordinado diretamente ao Superintendente da
Fundacdo.

Art. 12. Ao Diretor do Departamento de Programas de Educacao Profissional, compete:
| - Dirigir:

a) a execucdo e acompanhamento das decisbes administrativas da Superintendéncia da
Fumec, no ambito do Ceprocamp;

b) a elaboracéo, execucado, implementacao e avaliacdo do Projeto Pedagdgico;

Il - proporcionar condi¢cdes para a integracdo dos varios segmentos que compdem a
estrutura organizacional, bem como para o funcionamento dos Orgdos Colegiados
existentes;

Il - delegar atribuicBes, solicitar a designacdo/nomeacdo de comissdes e avaliar a
atuacao dos varios segmentos da estrutura organizacional;

IV - representar o Ceprocamp em eventos;

V - constituir equipes de trabalho que atuem de forma cooperativa e solidaria,
favorecendo a formacao e a aprendizagem de seus integrantes;

VI - resolver conflitos de interesses inerentes ao trabalho coletivo e intersubijetivo,
buscando a superacao por meio do dialogo e do consenso;

VII - garantir:
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a) a transparéncia e publicidade das acdes administrativas por meio de comunicacao
eficiente e objetiva, atuando como articulador da comunicacgéo interna e externa;

b) o fluxo de informagdes no Ceprocamp, e deste com a Mantenedora;

VIII - orientar os funcionarios em relagéo as atribui¢cdes de suas fungdes;

IX - definir horario e escalas de trabalho dos profissionais, de acordo com a especificidade
de cada cargo/funcédo, bem como convocacdes de presenca obrigatoria;

X -indicar, da lista proposta por Comissao designada, os professores que desenvolveréo
projetos de interesse educacional;

Xl - responsabilizar-se:

a) pela dindmica da Gestédo, coordenando as atividades de implantacéo e implementacao
de cursos e da formacao continuada de professores;

b) pelo registro da frequéncia e livro ponto mensal,

c) pela execucao do orcamento sob a supervisdo da Assessoria Financeira da Fumec,
prestacao de contas e elaboracao do relatério anual;

d) pelo patriménio do Ceprocamp;

e) pelo processo de inscricdo e matricula, emissao de diplomas e certificados;

f) pelo cumprimento das orientacfes técnicas da vigilancia sanitaria e epidemioldgica;

g) pela elaboracdo dos editais dos processos seletivos para inscricdo de alunos,
realizando todas as tratativas junto a Mantenedora para concretizacao desses processos;
h) pela aplicacdo das acdes previstas neste Regimento Escolar;

I) pelo processo de avaliagédo dos servidores;

j) pelo processo de autoavaliacdo institucional;

XIl - zelar:

a) pelo cumprimento de normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos direitos
humanos e preservacdo do meio ambiente;

b) pela divulgacdo e cumprimento deste Regimento Escolar.

Secéo Il - Do Nucleo Pedagégico
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Art. 13. O Nucleo Pedagogico tem como responsavel um profissional legalmente
habilitado, nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.394/1996, designado pelo
Presidente da Fumec, sendo integrado por:

| - Profissionais portadores de titulo de Licenciatura, em nivel de graduacdo, com
experiéncia docente de no minimo dois anos, designados pelo Presidente da Fumec;

Il - Orientador Pedagdgico, integrante do quadro de cargos de provimento efetivo da
Fumec.

Art. 14. Ao responsavel pelo Nucleo Pedagogico, compete:

| - coordenar, juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de Educacgao
Profissional, a execucéo, implementacéo e avaliacdo das politicas educacionais definidas
pelo Sistema Municipal de Ensino e pela Fumec, e expressas em seu Projeto
Pedagdgico;

Il - responsabilizar-se, juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de
Educacao Profissional e com o Orientador Pedagdgico, pelo processo de elaboracéo,
implementacéo e avaliacdo do Projeto Pedagdgico;

[l - avaliar, juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de Educacao
Profissional e com o Orientador Pedagdgico, o desenvolvimento das a¢des educacionais,
visando ao aprimoramento e a melhoria da qualidade de ensino de forma continua;

IV - orientar, juntamente com o Orientador Pedagdgico e os Professores Orientadores de
Area Profissional (POAs), a elaboracdo dos planos de ensino e planos de aulas dos
professores, em consonancia com o Projeto Pedagdgico e o Plano de Curso;

V - orientar e acompanhar o trabalho da Secretaria, no que se refere aos arquivos,
prontudarios, documentacao e escrituracao;

VI - implementar e avaliar, juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de
Educacao Profissional e o Orientador Pedagogico, os projetos de formagao continuada
de professores e de funcionarios;

VIl - responsabilizar-se:

a) pelo cumprimento deste Regimento Escolar;
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b) juntamente com o Orientador Pedagdgico e professores que desenvolvem projetos e
Professores Orientadores de Area Profissional, pela orientacdo dos professores para o
cumprimento do plano de ensino, avaliando e reorganizando, periodicamente, o trabalho
pedagdgico;

c) juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de Educacao Profissional:
1. pela autenticidade dos documentos referentes a vida escolar dos alunos;

2. pela avaliacao institucional,

d) juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de Educacao Profissional,
Orientador Pedagdgico e Professores Orientadores de Area Profissional (POAS):

1. pela elaboracao e atualizacéo dos planos de cursos, zelando para que os documentos
sejam elaborados de forma coletiva e consoantes as diretrizes estabelecidas pelos
orgaos competentes;

2. pelo processo de elaboracgéo, implementacao e avaliacao do Projeto Pedagdgico;

VIII - fazer parte das Comissfes designadas pela Presidéncia e Superintendéncia da
Fumec;

IX - responsabilizar-se pela aplicacdo das acoes previstas neste Regimento Escolar;

X - zelar pela divulgacéo e cumprimento deste Regimento Escolar;

XI - desenvolver outras atividades inerentes a funcao, determinadas pela Fumec.

Art. 15. A orientacdo pedagogica é exercida por servidor efetivo da Fumec, e com local
atribuido nos termos da legislagéo vigente.

Art. 16. S&o atribuicdes do Orientador Pedagdgico, além das previstas na legislacao
vigente:

| - responsabilizar-se, juntamente com o Diretor do Departamento dos Programas de
Educacao Profissional e com o responsavel pelo Nucleo Pedagogico, pelo processo de
elaboracao, implementacéo e avaliacdo do Projeto Pedagdgico;

Il - orientar os professores, juntamente com os POAS, para a elaboragéo e o cumprimento

do plano de ensino, avaliando e reorganizando periodicamente o trabalho pedagdgico;

FUMEC/CEPROCAMP
CEPROCAMP “Prefeito Antdnio da Costa Santos” - Avenida 20 de Novembro, 145 - Centro Campinas/SP Fone: (19) 3731-3689 / (19) 3731-3653

/ CEPROCAMP José Alves - Avenida Professor Mario Scolari, 91, Cidade Satélite Iris, Campinas/SP Fone: (19) 3235-3074 / CEPROCAMP Campo
Grande - Avenida Edson Luiz Rigonatto, 1343, Jardim Santa Clara, Campinas/SP Fone: (19) 3229-7255 / CEPROCAMP Campo Belo - Rua Doutor
Ademir Cubero Ruano, s/n2, Jardim Campo Belo, Campinas-SP Fone: (19)2018-6761 / CEPROCAMP Ouro Verde - Rua Armando Frederico
Renganeschi, 61, Jardim Cristina, Distrito Ouro Verde, Campinas-SP Fone: (19)3231-3002



FUMEC / CEPROCAMP

Centro de Educacéao Profissional de Campinas

......................

[l - coordenar a construcéo e subsidiar, juntamente com os POAS, a implementacdo dos
planos de cursos, consoantes ao Projeto Pedagogico e as diretrizes estabelecidas pelos
Orgaos competentes;

IV - participar efetivamente das reunides de trabalho com os demais integrantes da
equipe gestora,

V - orientar e acompanhar o processo ensino-aprendizagem;

VI - coordenar ac¢des para a aquisicdo de materiais pedagdgicos;

VII - promover ac¢des e projetos de enriquecimento curricular;

VIII - incentivar e planejar, com os demais integrantes da Equipe Educacional, o
desenvolvimento de atividades nos diferentes ambientes escolares e o uso de
tecnologias no processo ensino-aprendizagem;

IX - coordenar os processos de representacdo docente e discente para as turmas;

X - construir, conjuntamente, com os integrantes da comunidade escolar, estratégias
pedagogicas de superacado de todas as formas de discriminagéo, preconceito e exclusao
social;

XI - orientar, coordenar e acompanhar a avaliacao processual dos alunos;

XIl - orientar, coordenar e acompanhar o0s processos de classificacdo e de
reclassificacdo, de recuperacdo de estudos, de progressado parcial, de revisdo dos
resultados finais de avaliacédo e de terminalidade especifica ha Educacéo Especial;

XIlI - orientar e acompanhar os registros e a pratica pedagoégica dos profissionais da UE;
XIV - identificar, realizar e propor acdes formativas necessarias a implementacdo do
Projeto Pedagdgico e articuladas com a politica de formacéo da Fumec;

XV - coordenar as reunifes semanais previstas nas jornadas dos professores;

XVI - zelar pela divulgacdo e cumprimento deste Regimento Escolar;

XVII - zelar pelo cumprimento de normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos
direitos humanos, a diversidade e preservacao do meio ambiente;

XVIII - outras atividades inerentes ao cargo, determinadas pela Fumec.
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Secéo Il - Dos Professores Orientadores de Area Profissional - POAs
Art. 17. Os Professores Orientadores de Area Profissional, representantes

administrativos e pedagoégicos de seus respectivos eixos profissionais, devem ser eleitos
por seus pares e nomeados pela Direcdo do Departamento dos Programas de Educacéo
Profissional e Superintendéncia da Fumec.

8 1° O professor que atua na orientacdo de area profissional vincula-se diretamente ao
Nucleo Pedagdgico.

§ 2° Os procedimentos e critérios para a inscricdo e a eleicdo do professor que
desenvolvera a orientacdo de area, serdo definidos em Comunicado Interno.

8§ 3° A permanéncia na funcéo esta condicionada a avaliacéo institucional anual, realizada
conforme critérios definidos por Comunicado Interno, considerando:

| - 0 cumprimento das atribuicbes da funcgéao;

Il - desempenho administrativo e pedagogico;

[l - participacdo nas acdes institucionais; avaliacdo pelos professores dos eixos.

Art. 18. Sao atribuicbes dos POAS:

| - promover a interacdo e a capacitacao de professores, bem como outras providéncias
necessarias a melhoria da qualidade do processo ensino-aprendizagem,;

Il - analisar e emitir parecer em requerimentos sobre transferéncias entre instituicoes,
aproveitamento de estudos e outros processos vinculados a vida escolar do aluno,
submetendo-os a apreciacdo e homologac¢ao do Nucleo Pedagdgico, quando necessario;
lll - atuar para a atualizacdo dos componentes curriculares de cada curso, sempre que
necessaria, a partir de discussao com o coletivo de professores;

IV - promover a realizacdo de seminarios, debates e outros eventos para a integracédo
dos componentes curriculares de cada area e curso;

V - analisar, juntamente com o Nucleo Pedagdégico e os professores, 0s resultados da
avaliacao do processo ensino-aprendizagem, buscando o redirecionamento das acgoes,

guando necessario;

FUMEC/CEPROCAMP
CEPROCAMP “Prefeito Antdnio da Costa Santos” - Avenida 20 de Novembro, 145 - Centro Campinas/SP Fone: (19) 3731-3689 / (19) 3731-3653

/ CEPROCAMP José Alves - Avenida Professor Mario Scolari, 91, Cidade Satélite Iris, Campinas/SP Fone: (19) 3235-3074 / CEPROCAMP Campo
Grande - Avenida Edson Luiz Rigonatto, 1343, Jardim Santa Clara, Campinas/SP Fone: (19) 3229-7255 / CEPROCAMP Campo Belo - Rua Doutor
Ademir Cubero Ruano, s/n2, Jardim Campo Belo, Campinas-SP Fone: (19)2018-6761 / CEPROCAMP Ouro Verde - Rua Armando Frederico
Renganeschi, 61, Jardim Cristina, Distrito Ouro Verde, Campinas-SP Fone: (19)3231-3002



FUMEC / CEPROCAMP

Centro de Educacéao Profissional de Campinas

......................

VI - promover a avaliacdo continua das estratégias pedagodgicas adotadas pelos
professores, a partir dos planos de ensino elaborados no inicio de cada periodo letivo,
revendo, reorientando e adequando os planos de aulas as especificidades de cada turma;
VII - corresponsabilizar-se pela organizacdo, atualizagdo continua e precisdo dos
registros relacionados a vida escolar dos alunos;

VIII - participar da programacéo das atividades de recuperacdo continua e paralela,
orientando e acompanhando a sua execucao;

IX - corresponsabilizar-se, juntamente com o Professor de Prética Profissional (estagio),
pela orientacdo de docentes e alunos quanto as atividades de Estagio Supervisionado.
X - manifestar-se sobre projetos curriculares e extracurriculares propostos pelos
professores, acompanhando-os e avaliando-o0s;

Xl - colaborar, com os professores que desenvolvem projetos educacionais nos
Laboratorios, na conservacao das condi¢cdes de uso e funcionamento dos laboratorios
utilizados para as aulas praticas, coordenando o planejamento, inclusive, dos materiais
(permanentes e de consumo) e equipamentos necessarios a utilizacdo de professores e
alunos;

XIl - acompanhar, periodicamente, os diarios de classe, em conjunto com a Secretaria
Escolar, observando os registros feitos pelo docente e a frequéncia dos alunos, bem
como garantindo o cumprimento do planejamento;

XIll - coordenar as reunides de pré-conselho com seus pares, com o intuito de identificar
as dificuldades de aprendizagem dos alunos e elaborar estratégias adequadas ao
aprendizado;

XIV - conduzir, juntamente com integrantes do Nucleo Pedagdgico, as reunides do
Conselho de Modulo, nas quais serao ratificadas as estratégias pedagoégicas discutidas
em pré conselho;

XV - acompanhar a implementagéo das estratégias pedagogicas definidas no Conselho

de Médulo, bem como avaliar, de forma continua, seus resultados;
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XVI - assessorar 0 Nucleo Pedagdgico no planejamento escolar, elaboracéo de diretrizes
pedagogicas e em suas demais decisfes;

XVII - zelar pelo respeito aos direitos humanos, preservacdo do meio ambiente e
cumprimento de normas de higiene e de seguranga no ambiente escolar;

XVIII - colaborar com o Nucleo Pedagdgico, junto as instituicdes, nas tratativas para
implantacdo, implementacado, consolidacéo e avaliacdo do instrumento de formalizacao
de convénios/parcerias;

XIX - integrar e participar das reunides com os demais Professores Orientadores de Area,
em conjunto com o Orientador Pedagdgico e membros do Nucleo Pedagdgico, com
intuito de alinhar as demandas pedagdgicas e administrativas da instituicao;

XX - acolher, orientar e acompanhar os alunos no inicio e ao longo do semestre letivo,
sempre que necessario e/ou de acordo com o planejamento pedagdgico;

XXI - participar de orientac¢des individuais e coletivas que envolvam alunos e professores,
com objetivo de solucionar conflitos e promover o bom andamento das atividades
escolares;

XXII - coordenar, em conjunto com o Orientador Pedagdgico e o Nucleo Pedagdgico, as
reunides de tempos pedagdgicos semanais;

XXIII - analisar e emitir parecer sobre atividades complementares desenvolvidas pelos
alunos;

XXIV - acompanhar os alunos em Regime de Exercicios Domiciliares, bem como orientar
os docentes destes alunos;

XXV - articular, em conjunto com a equipe de Educacdo Especial e docentes, para
promover o acolhimento a alunos com deficiéncia;

XXVI - elaborar, em conjunto com os professores, 0 plano de meta anual de area

profissional.

Secao IV - Dos Projetos Educacionais
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Art. 19. Podera haver um ou mais professores para o desenvolvimento de projetos
educacionais, para as seguintes especificidades:

| - Pratica Profissional;

Il - Trabalho de Conclusao de Curso;

[l - Laboratorio;

IV - Projeto Tematico;

V - outras especificidades de interesse da Fumec, atendidas a legislacéo vigente.

8§ 1° A carga horaria e o niumero de professores que desenvolvem projetos educacionais
serdo definidos pela Equipe Gestora e aprovados pela Mantenedora, considerando o
namero de turmas, dos projetos existentes, a demanda de trabalho e o Projeto
Pedagadgico vigente.

§ 2° Os procedimentos de inscricdo de professor para desenvolver projeto educacional,
serdo definidos em Comunicado Interno, expedido pelo Diretor do Departamento de
Programas de Educacéo Profissional.

Art. 20. Os projetos educacionais poderdo ser encerrados, a qualquer tempo, apos
avaliacdo da Equipe Gestora, quando ndo cumprirem as acdes previstas no documento
ou outro motivo relevante, cuja justificativa seré registrada em ata.

Art. 21. Sao atribuicbes dos Professores que desenvolvem Projetos em Laboratério:

| - organizar, supervisionar e zelar pela utilizacdo dos laboratérios, garantindo condicfes
adequadas de uso e funcionamento;

Il - acompanhar e orientar os professores e alunos nas atividades praticas realizadas nos
laboratorios, assegurando a qualidade pedagdgica e a segurancga;

[l - planejar, em conjunto com os docentes, a utilizacdo dos laboratérios de acordo com
os planos de ensino;

IV - identificar necessidades de materiais permanentes, de consumo e equipamentos,
encaminhando solicitacfes ao setor responsavel,

V - monitorar o uso, armazenamento e controle de materiais, equipamentos e insumos
utilizados nos laboratorios;
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VI - garantir o cumprimento das normas de higiene, biosseguranca e seguranca no
trabalho durante as atividades praticas;

VII - elaborar relatérios de uso e condi¢des dos laboratérios, a serem apresentados ao
Nucleo Pedagdgico e a Coordenadoria de Terceirizados e Patrimonios.

Art. 22. Sao atribuicbes do Professor responsavel por projeto de Pratica Profissional:

| - planejar, organizar e acompanhar as atividades de estagio supervisionado, em
articulacdo com os docentes do eixo tecnoldgico e o Nucleo Pedagdgico;

Il - orientar os alunos quanto as normas, regulamentos e procedimentos referentes ao
estagio;

Il - manter contato com as instituicdes concedentes de estagio, assegurando a
adequacdao das atividades praticas aos objetivos do curso;

IV - elaborar relatorios periddicos sobre o desenvolvimento das atividades de estagio, a
serem encaminhados ao Nucleo Pedagdgico.

V - analisar e validar os relatérios de estagio elaborados pelos alunos, assegurando a
coeréncia entre pratica e teoria;

VI - avaliar os campos de estagio quanto a estrutura fisica, recursos materiais e condi¢cdes
para o desenvolvimento das atividades préticas;

VII - manter, em conjunto com a Equipe de Gestao, os convénios de estagio atualizados,
assegurando a regularidade legal e administrativa,

VIII - solicitar a compra e realizar o controle de materiais necessarios ao uso em campo
de estagio (EPIs, jalecos, entre outros), em articulacdo com 0s setores competentes;

IX - articular, junto as instituicGes parceiras, estratégias de solucdo para eventuais
problemas relacionados ao desenvolvimento do estagio;

X - zelar pelo cumprimento das normas legais e institucionais relativas ao estagio.

Art. 23. O Professor responsavel por projeto de Pratica Profissional e o Professor
responsavel por projeto de Laboratério atuam de forma articulada e integrada ao conjunto
das atividades pedagdgicas da area profissional, devendo manter alinhamento continuo
com o Professor Orientador de Area.
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§1° Ambos respondem ao Professor Orientador de Area, que coordena, orienta e
supervisiona as acdes, assegurando unidade, coeréncia e efetividade no
desenvolvimento dos processos pedagogicos, praticos e administrativos da area
profissional.

§2° Além das atribuicdes previstas neste artigo, outras poderdo ser indicadas no

Comunicado Interno a que se refere o 8§ 2° do art. 19 deste regimento.

CAPITULO Ill: DO CONSELHO DE MODULO
Art. 24. O Conselho de Mdédulo é um colegiado de natureza consultiva e deliberativa, com

as seguintes finalidades:

| - analisar o desempenho dos alunos, considerando o desenvolvimento global, para
deliberacao;

Il - propor medidas de natureza didatico-pedagdgica aos alunos;

[l - buscar a melhoria continua da qualidade de ensino.

Art. 25. O Conselho de Mdadulo reunir-se-&, ordinariamente, no decorrer e ao término de
cada modulo, conforme previstas em Calendario Escolar, e, extraordinariamente, a
qualguer tempo, mediante convocacdo do Responséavel pelo Nucleo Pedagdgico ou,
ainda, por solicitacdo de dois tercos de seus membros.

Paragrafo unico. O Conselho de Modulo dos cursos que tenham previstos oitenta dias
letivos ou mais no semestre devera se reunir, no minimo, em duas ocasides neste
periodo, sendo a primeira denominada Conselho de Mddulo Intermediario, a ser realizada
entre 40 (quarenta) e 60% (sessenta por cento) dos dias letivos previstos para o semestre
e a segunda ao final dos dias letivos, denominada Conselho de Médulo Final.

Art. 26. O Conselho de Mddulo, presidido por um membro do Nucleo Pedagdgico e/ou
Professor Orientador de Area, com o auxilio da Secretaria Escolar, € composto, além
destes, por todos os professores que ministram aulas na turma, um representante do

SAE e um professor de Educacéo Especial.
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8§ 1° O efetivo minimo de professores para funcionamento das reunides de Conselho de
Médulo é de 50% (cinquenta por cento).

§ 2° Nas decisbes tomadas por maioria simples, que envolvem a reten¢ao ou a promogao
de alunos, somente terdo direito a voto os professores da turma, cabendo ao presidente
do Conselho votar apenas em caso de empate.

Art. 27. Compete ao Conselho de Mddulo Intermediario:

| - avaliar continua e sistematicamente a dindmica do processo pedagdgico;

Il - verificar o desempenho escolar de cada aluno, por meio da andlise do seu
aproveitamento, da apuracdo da assiduidade, do comprometimento e de suas
possibilidades de crescimento e superacao das dificuldades;

lll - propor meios de aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem por meio da
continua revisdo do processo pedagogico, face as exigéncias das necessidades
apontadas;

IV - identificar alunos com dificuldades de aprendizagem e definir meios de superacéo,
recursos e condicdes necessarias para que a aprendizagem seja efetiva;

V - encaminhar o aluno a orientacao especializada, quando necessario;

VI - conduzir os professores a avaliarem sua atuacao no processo pedagogico, por meio
das analises dos resultados obtidos pela turma, em cada componente curricular e/ou
modulo;

VII - realizar reunides extraordinarias para o encaminhamento de questdes especificas.
Art. 28. Compete ao Conselho de Mdédulo Final:

| - verificar o desempenho escolar de cada aluno, por meio da analise do seu
aproveitamento, da apuracdo da assiduidade, do comprometimento e de suas
possibilidades de crescimento e superacao das dificuldades;

Il - deliberar, apds anélise e discussédo, sobre o desempenho global do aluno em cada
componente curricular, durante o periodo letivo, com preponderancia dos aspectos

gualitativos sobre os quantitativos e dos resultados obtidos durante o periodo letivo sobre

FUMEC/CEPROCAMP
CEPROCAMP “Prefeito Antdnio da Costa Santos” - Avenida 20 de Novembro, 145 - Centro Campinas/SP Fone: (19) 3731-3689 / (19) 3731-3653

/ CEPROCAMP José Alves - Avenida Professor Mario Scolari, 91, Cidade Satélite Iris, Campinas/SP Fone: (19) 3235-3074 / CEPROCAMP Campo
Grande - Avenida Edson Luiz Rigonatto, 1343, Jardim Santa Clara, Campinas/SP Fone: (19) 3229-7255 / CEPROCAMP Campo Belo - Rua Doutor
Ademir Cubero Ruano, s/n2, Jardim Campo Belo, Campinas-SP Fone: (19)2018-6761 / CEPROCAMP Ouro Verde - Rua Armando Frederico
Renganeschi, 61, Jardim Cristina, Distrito Ouro Verde, Campinas-SP Fone: (19)3231-3002



FUMEC / CEPROCAMP

Centro de Educacéao Profissional de Campinas

......................

os da avaliacao final, decidindo sobre a classificacdo ou reclassificacdo, nos termos da
legislacao vigente;

Art. 29. As decisbes e os encaminhamentos das reuni6es de Conselho de Modulo
Intermediario e Final sdo lavrados em atas que contém a assinatura do responséavel pelo
Nucleo Pedagdgico, do Professor Orientador de Area, dos professores presentes a
reunido e do responsavel pela Secretaria Escolar.

Art. 30. Do resultado da avaliacdo emitido pelo Conselho de Médulo, que devera ser
publicado para o conhecimento dos alunos, cabe o direito de solicitar revisdo, que podera
ocorrer:

| - em Primeira Instancia, por meio de pedido de Reconsideracéo, dirigido ao Diretor do
Departamento do Programa de Educacéo Profissional,

Il - em Segunda Instancia, por meio do pedido de Recurso, dirigido ao Superintendente
da Fumec;

lll - em Terceira Instancia, por meio do pedido de Recurso Especial, dirigido ao titular da
Secretaria Municipal de Educacéo.

8 1° O Recurso e o Recurso Especial ocorrerdo caso o requerente ndo se satisfaca,
respectivamente, com a decisdo do Diretor do Departamento dos Programas de
Educacao Profissional e com a deciséo do Superintendente da Fumec.

§ 2° Os prazos para os procedimentos estabelecidos neste artigo sdo os seguintes:

| - a Reconsideracdo devera ser protocolada na Secretaria do Ceprocamp em até dez
dias uteis, ap0s a divulgacao dos resultados emitidos pelo Conselho de Mddulo;

Il - Diretor do Departamento dos Programas de Educacao Profissional tera até dez dias
Uteis para responder e dar ciéncia ao aluno de sua decisdo, quanto ao pedido de
Reconsideracéo;

Il - o Recurso devera ser protocolado na Secretaria do Ceprocamp em até cinco dias
Uteis ap0s a ciéncia do pedido de Reconsideracao;

IV - 0 Recurso Especial  devera ser protocolado na Secretaria do Ceprocamp, em até
cinco dias Uuteis apoés ciéncia da decisdo do Recurso.
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Art. 31. As solicitacdes de Reconsideracdo, de Recurso e de Recurso Especial deverao
ser protocolizadas pelo aluno ou pelo seu responsavel legal na Secretaria Escolar do
Ceprocamp, que encaminhara os documentos aos setores/6rgéos correspondentes.

Paragrafo Unico. O resultado do pedido de revisdo sera comunicado ao aluno por meio

de protocolo na Secretaria.

CAPITULO IV: DO CONSELHO DE ESCOLA
Art. 32. O Conselho de Escola do Ceprocamp tem a sua instituicdo, organizacéo e

funcionamento disciplinado em lei municipal.

CAPITULO V: DA SECRETARIA ESCOLAR
Art. 33. A Secretaria Escolar € o 6rgdo administrativo encarregado da execucdo dos

trabalhos pertinentes a escrituracéo, correspondéncia e ao arquivo.

Art. 34. A Secretaria esta sob a responsabilidade de profissional admitido nos termos da
legislacéo municipal, com escolaridade minima correspondente a Graduacao - Educacgéo
Superior, devidamente autorizado a exercer a fungdo nos termos da legislagéo vigente.
Paragrafo unico. O responséavel pela Secretaria Escolar € substituido, nos impedimentos
legais, por profissional com escolaridade minima correspondente ao Ensino Médio.

Art. 35. Sao atribuicdes do responsavel pela Secretaria Escolar:

| - administrar, planejar e executar as ac¢oes do setor;

Il - responder, ao Diretor do Departamento dos Programas de Educacao Profissional,
pelo expediente e servicos gerais de escrituracao;

[l - escriturar, por meio de sistema proéprio, livros, fichas e demais documentos escolares,
de modo a assegurar a clareza e a fidedignidade;

IV - assinar documentos de sua competéncia;

V - expedir documentos, certificados, diplomas e outros registros pertinentes a Secretaria
do Ceprocamp;

VI - manter atualizados os prontuarios dos alunos;
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VII - implementar acdes que visem atender as diretrizes do Sistema Municipal de Ensino
e da Fumec;

VIII - controlar a entrada e a saida de documentos, prestando informacdes sobre eles, a
guem de direito;

IX - classificar, protocolar e arquivar documentos e correspondéncias, registrando a
movimentacao de expedientes;

X - atender prontamente e com cordialidade, no ambito de sua competéncia, pedido ou
esclarecimento da Direcado do Departamento dos Programas de Educacéao Especial, do
Nucleo Pedagogico, dos Professores Orientadores de Area, dos professores, dos alunos
e demais interessados;

XI - zelar pelo cumprimento de normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos
direitos humanos e preservacao do meio ambiente.

Xll - organizar e acompanhar os processos de matricula inicial, renovagédo de matricula,
transferéncias, trancamentos e desisténcias, garantindo o cumprimento das normas
institucionais;

Xl - assegurar a atualizacdo e integridade dos dados académicos no sistema
informatizado de gestdo escolar, realizando conferéncia periddica dos registros;

XIV - organizar e emitir relatorios administrativos e académicos, sempre gque solicitados
pela Direcdo do Departamento dos Programas de Educacdo Profissional, Nucleo
Pedagdgico ou demais setores;

XV - acompanhar e controlar os prazos legais referentes a histéricos escolares, registros
académicos, certificados, declara¢des, atestados e demais documentos oficiais;

XVI - supervisionar e realizar o arquivamento digital e fisico, garantindo confidencialidade
e acesso seguro as informacoes;

XVII - orientar alunos e professores quanto aos procedimentos administrativos e uso
adequado dos servigos da Secretaria,

XVIII - apoiar a organizagdo de reunides, conselhos de modulos, cerimbnias de
certificacdo, eventos académicos e demais atividades relacionadas a vida escolar;
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XIX - colaborar com o Nucleo Pedagdgico e com os Professores Orientadores de Area
na conferéncia de diarios de classe, registros de frequéncia e resultados de avaliacéo;
XX - gerenciar o atendimento presencial, telefonico e eletrdnico, assegurando
comunicacao eficiente com a comunidade escolar.

Paragrafo unico. Compete ao responsavel pela Secretaria Escolar delegar aos servidores
que atuam no setor atribuicdes dispostas neste artigo, bem como outras indicadas em
normas especificas.

Art. 36. Os prazos maximos para a emissao de Historico Escolar, Diploma e Certificado
Sao 0s seguintes:

| - trinta dias para a emisséo do Histérico Escolar de transferéncia e Historico Escolar
parcial, a partir do pedido do aluno, e noventa dias para a emissao do Histérico Escolar
de concluséo, a partir da concluséo do curso;

Il - sessenta dias para a emissao do Certificado, apds a conclusao do curso;

lll - noventa dias para a emissdo do Diploma, inclusive com o Registro nos 6rgaos
competentes, apds a conclusdo do curso.

Paragrafo Unico. Os prazos referidos nos incisos deste artigo somente comegam a contar
a partir do momento em que todos os documentos previstos forem entregues pelo aluno.
Art. 37. A Secretaria Escolar manter4 o prontuario dos alunos organizados com, no
minimo, 0s seguintes documentos:

| - ficha de matricula;

Il - cépia da Carteira de Identidade (RG) ou Carteira de Identidade Nacional (CIN);

Il - copia do CPF;

IV - cOpia da certiddo de nascimento e/ou casamento, em caso de cursos Técnicos;

V - copia do comprovante de endereco;

VI - copia do certificado de conclusdo do curso, acompanhado do respectivo historico

escolar, se egresso do Ensino Fundamental ou Médio ou equivalente;
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VII - declaracéo expedida pela escola sobre a regularidade da matricula na série indicada
como pré-requisito para inscricdo e matricula, conforme constar no Edital de Inscricdo
para o Processo Seletivo, se for aluno do Ensino Médio;

VIII - documentos que comprovem o cumprimento do estagio supervisionado, quando for
0 caso;

IX - documentos de aproveitamento de estudos, quando for o caso;

X - copias dos documentos expedidos pelo Ceprocamp aos alunos;

XI - demais documentos indicados pelos setores competentes.

81° Havera, por parte da Secretaria Escolar do Ceprocamp, a verificacdo da autenticidade
do Historico Escolar, cuja fotocopia é disponibilizada pelo aluno(a), junto a Instituicao de
Ensino que o emitiu e, caso ndo seja reconhecido pelo 6rgdo emissor, o aluno tera,
imediatamente, sua matricula suspensa.

82° A matricula somente sera reativada, em até 1 (um) ano, a contar do prazo de
notificacdo, mediante apresentacdo de outro documento escolar cuja autenticidade seja
indubitavel pelo érgédo emissor.

83° Decorrido o prazo de 1 (um) ano, se o aluno (a) pretender retornar ao curso, devera

realizar nova inscri¢cdo via novo Processo Classificatorio.

CAPITULO VI: DO PESSOAL DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO
Art. 38. O pessoal técnico-administrativo e de apoio é constituido por funcionarios

pertencentes aos quadros da Fundacado Municipal para a Educacao Comunitaria - Fumec
ou de empresas contratadas, em numero necessario para o desempenho das funcbes
previstas.

Art. 39. O Diretor Do Departamento dos Programas de Educacdo Profissional
encaminhara ao Superintendente da Fumec proposta de designacao de servidor que
ficar4 responséavel pelas seguintes atribuicdes:

| - manter atualizados os prontuarios dos professores e servidores administrativos do

Ceprocamp;
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Il - organizar o livro-ponto de professores e funcionarios, encaminhando ao setor
competente a frequéncia mensal, conforme normas estabelecidas pela Mantenedora.

Paragrafo unico. O servidor a que se refere este artigo devera manter contato direto com
o setor de Recursos Humanos da Fumec, a fim de obter as diretrizes necessérias, e

podera contar com outros servidores para auxilia-lo nas atribuices indicadas.

CAPITULO VII: DO CORPO DOCENTE
Art. 40. O Corpo Docente é constituido por todos os professores que atuam no

Ceprocamp, e tem as seguintes atribuicdes, além das previstas na legislacéo vigente:

| - planejar, coordenar, executar e avaliar todas as atividades de ensino- aprendizagem,
possibilitando o desenvolvimento integral do aluno;

Il - registrar todas as atividades/projetos desenvolvidos no processo ensino-
aprendizagem, inclusive as visitas externas realizadas;

[l - dialogar com os profissionais envolvidos no processo ensino- aprendizagem sobre as
praticas docentes cotidianas, a fim de garantir a integracdo dos componentes
curriculares;

IV - estar atento aos ambientes e materiais utilizados no desenvolvimento das atividades
pedagogicas, reservando e separando-os antecipadamente, zelando pelo uso adequado
e pela conservacdo, bem como pela manutencao da higiene e da limpeza;

V - realizar o Acordo Pedagdgico com cada turma até a segunda semana do inicio das
aulas e registrar no Diario de Classe;

VI - participar de eventos, reunides/tempos pedagdgicos e dos Conselhos de Médulo;
VII - participar de cursos, palestras, encontros e afins buscando, num processo de
formacdo continuada, o aprimoramento de seu desenvolvimento profissional e a
ampliacdo de seu conhecimento;

VIl - elaborar e entregar, dentro dos prazos estabelecidos, todos os documentos e
registros, tais como: plano de ensino do componente curricular, diarios de classe,

avaliagcOes dos alunos e resultados finais da avaliagéo;
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IX - participar da elaboracéo dos planos de curso, de acordo com as diretrizes do Projeto
Pedagogico;

X - elaborar os planos de ensino e de aulas, de acordo com as diretrizes do Projeto
Pedagdgico;

XI - realizar os procedimentos referentes aos exercicios domiciliares, cumprindo os
prazos estabelecidos;

XIlI - responsabilizar-se pelo registro da frequéncia do aluno, comunicando qualquer
irregularidade por meio do registro de ocorréncia;

XIII - informar ao aluno sobre 0 andamento de seu aproveitamento escolar e assiduidade,
assim como os resultados obtidos nas avaliacdes realizadas; XlI- comprometer-se com o
trabalho, cumprir as normas e relacionar-se de forma cordial com a comunidade escolar;
XIV - trabalhar de acordo com projeto pedagdgico e as diretrizes educacionais da
mantenedora, e demais 6rgdos competentes;

XV - possibilitar a construcéo da autonomia, cooperacao, criatividade e responsabilidade
dos alunos, promovendo um ambiente que favoreca o aprendizado;

XVI - promover atividades de recuperacdo continua e paralela aos alunos, visando
estratégias diferenciadas de ensino-aprendizagem;

XVII - corresponsabilizar-se, juntamente com o Professor de Educacédo Especial, pela
elaboracdo, adaptacao e utilizacdo do material didatico e das estratégias pedagdgicas
destinadas aos alunos com deficiéncia.

XVIII - promover ac¢des educativas visando a construcdo de um ambiente ético, de
respeito a diversidade, a preservacédo do meio ambiente e do patrimdnio publico;

XIX - acompanhar e orientar a realizacdo de atividades complementares, para a
compensacao de auséncias e exercicios domiciliares para o]
acompanhamento/compensacdo dos conteudos, nos termos definidos por este
regimento;

XX - proceder a reposi¢do de conteudos, carga horaria e/ou dias letivos, a fim de cumprir
o calendario escolar, quando necessario;
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XXI - promover a avaliacdo dos alunos que solicitarem prova substitutiva, nos termos
deste regimento;

XXII - comprometer-se e responsabilizar-se pela elaboracdo, implementacao e avaliagéo
do Projeto Pedagdgico;

XXIII - zelar pelo cumprimento de normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos
direitos humanos, a diversidade e preservacdo do meio ambiente;

XXIV - zelar pela divulgacdo e cumprimento deste Regimento Escolar.

Paragrafo unico. Os professores de Educacdo Especial tém as seguintes atribuicdes
complementares:

| - colaborar com os demais professores na avaliacdo e verificacdo de necessidades
educativas especificas e na organizacao e utilizacdo dos materiais de apoio educativos
adequados;

Il - realizar e registrar atendimentos educacionais especializados na Sala de Recursos
Multifuncionais, elaborando, executando e avaliando planos de atendimento
individualizados, de acordo com as especificidades dos estudantes publico-alvo da
educacao especial.

[l - orientar, auxiliar e acompanhar adaptacdes curriculares, incluindo flexibilizagbes de
atividades, materiais pedagogicos, instrumentos de avaliacdo, tempos e procedimentos,
em conjunto com os professores dos componentes curriculares.

IV - utilizar e orientar os professores quanto ao uso de metodologias, recursos didaticos,
tecnologias assistivas e estratégias pedagogicas, de forma a promover o
desenvolvimento e a aprendizagem dos alunos;

V - atuar no processo de orientacdo sobre terminalidade especifica, quando aplicavel,
colaborando na analise pedagodgica, nos pareceres, nos registros e na construcao de
percursos formativos adaptados.

VI - acompanhar alunos com deficiéncia, orientando praticas pedagdgicas adequadas e

acompanhando a atuacéo dos intérpretes de Libras quando necessario.
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VII - auxiliar em acdes de sensibilizacdo e formacéo continuada da comunidade escolar,
abordando temas como educacéo inclusiva, acessibilidade, direitos das pessoas com
deficiéncia, equidade educacional e convivéncia.

VIII - colaborar com o Nucleo Pedagdgico, com a orientagdo de area e com 0s
professores, na gestao dos curriculos e na sua adequacéo as capacidades e interesses
dos alunos;

IX - registrar e acompanhar os atendimentos e encaminhamentos realizados, mantendo
documentacédo atualizada;

X - zelar pela divulgagéo e cumprimento deste Regimento.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO INSTITUCIONAL
Art. 41. A avaliacdo institucional tem como foco avaliar a estrutura, organizagao e

funcionamento do Ceprocamp, e visa possibilitar a reflexao e a transformacédo da pratica
escolar.

8 1° A avaliacao institucional, deve ser realizada com os objetivos de analisar, orientar e
replanejar os procedimentos pedagdgicos e administrativos.

§ 2° A avaliacao institucional serd organizada por meio de Comunicado Interno que
garanta a participacao efetiva de toda a comunidade escolar.

§ 3° A sintese dos resultados da avaliagéo institucional interna € consubstanciada em
relatério que, anexado ao Projeto Pedagdgico e seus adendos, norteia 0s momentos de

planejamento e replanejamento.

CAPITULO IX: DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO ESTUDANTE (SAE)
Art. 42. O Servico de Atendimento ao Estudante (SAE) tem como objetivos a incluséo e

o desenvolvimento global do aluno do Ceprocamp, promovendo o0 acesso, a permanéncia
e 0 acolhimento de todos os estudantes durante o processo de ensino-aprendizagem,
principalmente aqueles que se encontram em situacao de fragilidade biopsicossocial,
com consequentes prejuizos no percurso escolar.
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Art. 43. O Diretor Do Departamento dos Programas de Educacdo Profissional
encaminhara ao Superintendente da Fumec proposta de designacdo de servidor que
ficar4 responséavel pelo SAE.

Art. 44. Compete ao SAE:

| - realizar acolhimento inicial e oferecer escuta ativa, sigilosa e qualificada aos
estudantes que demandem apoio emocional, social, académico ou institucional;

Il - realizar atendimentos individuais ou em pequenos grupos, registrando demandas,
histérico, encaminhamentos e evolucao dos casos;

[Il - monitorar casos recorrentes ou de risco, promovendo acompanhamento continuo,
articulado com o Nucleo Pedagdgico e a Gestéao Escolar;

IV - encaminhar estudantes, quando necessario, a servigos da Rede de Protecao Social
(CRAS, CREAS, Centros de Saude, CAPS, Conselhos Tutelares, entre outros);

V - manter mapeamento atualizado de dispositivos, programas e servigos sociais e
educacionais disponiveis no Municipio de Campinas;

VI - buscar parcerias com instituicdes publicas ou privadas que contribuam com a
protecdo social, saude, formacéo e desenvolvimento integral dos estudantes;

VII - acompanhar os desdobramentos dos encaminhamentos realizados, verificando
adesao, efetividade e necessidade de novos suportes;

VIII - identificar e acompanhar, junto ao Nucleo Pedagdgico, Professores Orientadores
de Area e aos professores, os alunos com dificuldades de aprendizagem decorrentes de
fatores emocionais, sociais ou de contexto;

IX - contribuir para a analise de frequéncia, evasao, rendimento e risco educacional,
apontando fatores biopsicossociais envolvidos;

X - participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe e outros espacos
institucionais voltados ao acompanhamento discente;

Xl - promover a¢des de mediacdo de conflitos, priorizando préticas restaurativas, didlogo

e solucdes pacificas;
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XIl - identificar e intervir em situacdes de violéncia, bullying, discriminacdo, assédio ou
violacdes de direitos que afetem o ambiente escolar;

XIll - planejar e executar projetos, campanhas e acfes educativas voltadas a prevencao,
promocao da saude e fortalecimento da convivéncia escolar;

XIV - realizar oficinas, rodas de conversa, palestras e outras acdes de orientacdo que
fortalecam a autonomia, autoestima e projeto de vida dos estudantes;

XV - manter banco de dados institucional sobre vulnerabilidades e demandas estudantis,
subsidiando decisbes pedagodgicas e administrativas;

XVI - trabalhar em articulagdo com os demais setores institucionais, especialmente com
o Nucleo Pedagogico, Secretaria Escolar, Nucleo de Educacéo Especial e Professores
Orientadores de Area;

XVII - contribuir para a construgéo e atualizacao de protocolos institucionais referentes
ao acolhimento, encaminhamentos, crise emocional e situacdes de risco;

XVIII - atuar de forma ética, sigilosa e respeitosa, garantindo a privacidade e a autonomia
dos estudantes;

XIX - zelar, em todas as a¢des, pelo cumprimento dos direitos humanos, pela ética, pela
dignidade e pela equidade no ambiente escolar;

XX - planejar, implementar e avaliar as acdes anuais e semestrais do SAE, garantindo

alinhamento com o Projeto Pedagdgico.

CAPITULO X: DO PROGRAMA EMPREGO PROFISSIONAL INCLUSIVO

(PEPI)
Art. 45. O Programa Emprego Profissional Inclusivo (PEPI) tem por finalidade promover

ainsercao dos alunos do Ceprocamp no mundo do trabalho, mediante o desenvolvimento
de competéncias profissionais, sociais e comportamentais, em conformidade com as
exigéncias do mercado, destinando-se a ampliacdo das oportunidades de
empregabilidade, respeitadas as especificidades e potencialidades individuais, com
especial atencédo aos alunos com deficiéncia e aqueles em situacao de vulnerabilidade

social, observados os principios da inclusdo, da equidade e da autonomia.
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Art. 46. Compete ao responsavel pelo PEPI:

| - articular parcerias com empresas, instituicdes publicas, privadas e do terceiro setor,
alinhadas aos eixos formativos do Ceprocamp, visando oportunidades de emprego,
estagio, aprendizagem e capacitagdes;

Il - realizar visitas técnicas e contatos institucionais para construcao e fortalecimento da
rede de empregabilidade e formacéao profissional dos estudantes;

Il - oferecer orientacdo profissional individual e em grupo, incluindo elaboracéo e revisao
de curriculos, preparacdo para entrevistas, comunicacdo profissional e marketing
pessoal;

IV - auxiliar os alunos na criacdo e organizacao de perfis profissionais em plataformas
digitais, redes sociais e bancos de vagas, estimulando o uso adequado de ferramentas
de busca por oportunidades;

V - divulgar vagas de estagio, emprego, concursos e processos seletivos, por meio de
murais fisicos, informativos digitais e virtuais;

VI - promover oficinas, palestras e encontros tematicos sobre empregabilidade,
comportamento profissional, competéncias socioemocionais e mundo do trabalho;

VII - desenvolver e incentivar acdes de empreendedorismo, oferecendo orientacdes
iniciais sobre planejamento de negdcios, formalizacdo, gestdo e inovagédo para alunos
interessados em empreender;

VIII - manter registros organizados das acodes, atendimentos e encaminhamentos,
elaborando relatérios periédicos e avaliando os impactos do projeto no desenvolvimento
profissional dos estudantes;

IX - planejar, implementar e avaliar as acfes anuais e semestrais do PEPI, garantindo
alinhamento com o Projeto Pedagodgico e com as demandas reais do mercado de

trabalho.

CAPITULO XI: DAS INSTITUICOES AUXILIARES
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Art. 47. O Ceprocamp podera contar com a colaboracdo de Instituicbes Auxiliares,
instituidas apds aprovacdo dos 6rgaos competentes, pessoas juridicas de direito privado,
sem finalidade lucrativa, com estatutos proprios, desde que tenham como objetivo
colaborar no aprimoramento do processo educacional, na assisténcia ao aluno e aos

demais membros da comunidade escolar, e na integracédo familia-escola-comunidade.

CAPITULO XII: DA PLATAFORMA DIGITAL
Art. 48. A plataforma digital institucional adotada pelo Ceprocamp trata-se de uma

ferramenta de apoio aos processos pedagoégicos, administrativos e comunicacionais,
integrando-se as praticas de ensino-aprendizagem de todos os cursos ofertados pela
instituicao.

8§ 1° A utilizagéo da plataforma abrange todos os processos educacionais, modalidades
e unidades do Ceprocamp, servindo como ambiente oficial para disponibilizacdo de
materiais didaticos, atividades avaliativas, comunicados gerais e especificos, acdes
pedagogicas e administrativas.

§ 2° S&o finalidades da plataforma digital no ambito escolar:

| - disponibilizar conteudos, atividades, informativos e orientacbes aos estudantes, de
forma suplementar ao trabalho desenvolvido nas aulas presenciais;

Il - promover a comunicacdo continua entre estudantes, professores, Secretaria Escolar
e demais setores institucionais;

lIl - organizar e registrar atividades pedagdégicas sincronas e assincronas;

IV - possibilitar a realizacdo de aulas remotas, em casos especificos, previstos pela
Instituicéo;

V - apoiar o desenvolvimento de acdes de formacao continuada para docentes, incluindo
treinamentos educacionais;

VI - registrar informac¢des, documentos e comunicados gerais encaminhados pela

Secretaria Escolar;
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VII - apoiar a execucao de projetos, atividades interdisciplinares e integracao entre 0s
setores pedagdgicos;

VIIl - possibilitar que o aluno em atividades domiciliares acompanhe o contetdo
desenvolvido em cada componente curricular.

IX - garantir acessibilidade e incluséo digital aos estudantes, por meio da disponibilizacéo
de recursos aliados as praticas de educacao inclusiva;

X - fornecer ambiente de organizacao institucional para comunicacédo administrativa entre
professores, coordenacgdes e equipes pedagogicas.

§ 3° Compete aos professores:

| - atualizar, semanalmente, a plataforma digital com materiais, atividades e comunicados
pertinentes ao seu Plano de Aula e/ou Plano de Ensino;

Il - orientar os estudantes quanto ao uso responsavel e adequado da plataforma digital;
Ill - registrar, quando necessario, atividades remotas e orientacbes pedagdgicas na
plataforma digital, durante auséncias justificadas, previamente comunicadas e
autorizadas.

8 4° Compete a Secretaria Escolar e ao Nucleo Pedagdgico manter informativos oficiais
atualizados, bem como procedimentos institucionais, nas salas de comunicados gerais
na plataforma digital.

8§ 5° A equipe de gestdo promovera, periodicamente, formagdes, orientagbes e
atualizac6es sobre o0 uso pedagdgico e administrativo da plataforma digital.

8 6° O uso da plataforma digital devera respeitar a legislacédo vigente sobre protecédo de
dados, privacidade e seguranca das informacdes, assegurando sigilo e boas préticas de

uso digital no ambiente institucional.

TITULO Ill - DA ORGANIZACAO DIDATICA
CAPITULO I: DO PROJETO PEDAGOGICO
Art. 49. O Projeto Pedagdgico é o documento referéncia que norteia a acdo educativa em

todos os ambitos, expressando as exigéncias e as diretrizes nacionais do Sistema
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Municipal de Ensino e da Fumec, bem como as expectativas, necessidades e propositos
da comunidade escolar, estabelecendo:

| - as finalidades e os eixos direcionadores;

Il - os principios e as diretrizes filoséficas e educacionais;

lll - as formas de integracdo com as comunidades e instituicbes que atuam com o
Ceprocamp;

IV - a organizacao didatica.

8 1° Os cursos e programas de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Qualificacao Profissional, inclusive Formacao Inicial e Continuada de Trabalhadores, e
Especializacdo Profissional Técnica de nivel médio, poderdo ser desenvolvidos com
outras instituicdes.

§ 2° Todos os integrantes da estrutura organizacional descrita no art. 9° devem participar
do processo de elaboracédo, implementacao e avaliacdo do Projeto Pedagdgico.

8 3° O Projeto Pedagodgico tem previsdo de duragdo quadrienal, sendo atualizado
anualmente, contemplando, no minimo:

| - identificacdo e caracterizacdo de seus segmentos, inclusive dos alunos, de seus
recursos e dos recursos disponiveis;

Il - Orgdos Colegiados e Instituicdes Auxiliares (identificacdo da diretoria e data de
previsdo dos mandatos);

[l - Diretrizes Educacionais (objetivos e pressupostos educacionais);

IV - definicdo de metas a serem alcancadas e das ac0Oes a serem desencadeadas ao seu
cumprimento, indicadas a partir de avaliacdo coletiva do trabalho pedagdgico
desenvolvido (diagndstico), buscando superar os problemas identificados;

V - Planos dos Cursos e Planos de Ensino dos componentes curriculares mantidos pelo
Ceprocamp;

VI - planos de trabalho referentes aos setores que compdem a estrutura organizacional,

com definicdo de metas a serem alcancadas e das acfes a serem desencadeadas ao
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seu cumprimento, indicadas a partir de andlise do trabalho desenvolvido (diagndstico),
buscando superar os problemas identificados;

VIl - critérios para acompanhamento e avaliacdo do trabalho realizado pelos diferentes
setores envolvidos no processo educacional.

8§ 4° Anualmente séo incorporados ao Projeto Pedagdgico anexos com:

| - quadro de matriculas realizadas e sua distribuicdo por turno, curso, médulo e turma;
Il - quadro de ocupacédo das dependéncias do prédio escolar; Ill- matriz curricular por
curso e por médulo;

[l - planos de ensino;

IV - calendario escolar;

V - horério de trabalho dos servidores;

VI - plano de aplicag&o dos recursos financeiros;

VII - projetos especiais e atividades extracurriculares;

VIII - plano de capacitacdo continua aos professores, para ser desenvolvido no tempo
pedagogico Trabalho Docente de Formacao;

IX - sistematica e acompanhamento dos resultados da avaliagdo da aprendizagem, bem
como propostas para superar as dificuldades detectadas por meio dos procedimentos de
recuperacao continua e paralela;

X - resultados finais das avaliacdes da aprendizagem dos alunos e dos cursos, avaliacdes
institucionais internas e avaliacdes externas;

Xl - avaliagdo das metas previstas pelos setores no ano anterior, indicando sua situagao;
XIl - Indicacdo das metas a serem alcancadas no ano por cada setor, a partir de

diagnéstico da realidade.

CAPITULO II: DOS PLANOS DE CURSO, PLANOS DE ENSINO E ACORDO
PEDAGOGICO
Art. 50. Os cursos de Educacgédo Profissional Técnica de Nivel Médio possuem o Plano

de Curso devidamente aprovado pelo 6rgdo competente, devendo ser elaborado de
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acordo com as diretrizes nacionais e diretrizes estabelecidas pelo Sistema Municipal de
Ensino de Campinas.

Art. 51. Os planos dos cursos de Qualificacdo Profissional, inclusive Formacéo Inicial e
Continuada de Trabalhadores, e de Especializacao Profissional Técnica de Nivel Médio,
sao elaborados de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Ceprocamp, respeitada a
legislacao vigente.

Art. 52. Os Planos de Ensino de todos 0s cursos se constituem na sistematizacdo da
proposta de trabalho do professor - a partir de discussao coletiva e considerando o Plano
do Curso e diretrizes da instituicdo e demais 6rgdos competentes - para determinado
periodo letivo, médulo e turma, contemplando, no minimo:

| - Identificacéo;

Il - Ementa;

[l - Competéncias Profissionais;

IV - Habilidades Profissionais;

V - Bases Tecnoldgicas;

VI - Estratégias de Ensino;

VII - Recursos necessarios para a execuc¢ao do trabalho;

VIII - Avaliacédo do processo pedagdgico;

IX - Cronograma de aulas;

X - Bibliografia.

Paragrafo unico. O Plano de Ensino é elaborado no periodo que antecede o inicio de
cada curso/moédulo, e entregue em até trinta dias corridos apds o inicio do periodo letivo,
devendo ser avaliado periodicamente.

Art. 53. Os professores devem realizar acordos pedagoégicos com os estudantes, com o
objetivo de favorecer a aprendizagem, fortalecer a autonomia discente e alinhar
expectativas quanto ao desenvolvimento da disciplina.

8 1° O acordo pedagdgico deve contemplar, de forma clara e acessivel:

| - orientacdes sobre organizacdo dos estudos, atividades e prazos;
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Il - critérios de avaliacéo e formas de acompanhamento do desempenho;

[l - condutas esperadas em sala de aula e durante atividades praticas;

IV - estratégias de recuperacao, revisdo de conteudos e apoio ao estudante;

V - possibilidades de adaptacdo e flexibilizagdo pedagdgica, quando necessarias e
justificadas, respeitando a legislacéo vigente e as normas institucionais.

8§ 2° O acordo pedagodgico ndo substitui o plano de ensino, mas o complementa,
funcionando como instrumento de didlogo e corresponsabilizacdo entre professor e
estudante.

§ 3° O acordo pedagogico deverd ser construido de forma coletiva com a turma até a
segunda semana de aula e retomado sempre que houver necessidade.

8§ 4° Os professores deverdo compartilhar o documento, na sala de aula da plataforma
digital, de forma a garantir transparéncia e favorecer eventuais processos de

acompanhamento ou revisdo pedagogica.

TITULO IV - DA ORGANIZACAO CURRICULAR
Art. 54. A organizacéo curricular, consubstanciada nos Planos de Curso, tem como ponto

de partida a definicao do perfil de conclusdo do profissional, que estabelece a identidade
de cada curso.

Art. 55. Os curriculos dos cursos sdo estruturados a partir de competéncias gerais
definidas por eixo tecnoldgico, complementadas pelas competéncias especificas de cada
curso, assegurando sua permanente atualizacdo em consonéancia com as
transformacdes do mundo do trabalho.

Art. 56. Os Cursos de Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio sdo organizados
em modulos e oferecem aos alunos a possibilidade de terminalidades, em diferentes
itinerarios formativos.

8 1° Os modulos podem ser oferecidos com ou sem terminalidade.
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§ 2° Os mobdulos oferecidos com terminalidade correspondem a qualificacdes
profissionais técnicas, associadas ao itinerario formativo do curso, e estdo explicitadas
nos respectivos Planos de Curso.

8 3° Os madulos sem terminalidade objetivam os estudos subsequentes.

Art. 57. Os cursos de Qualificacdo Profissional, inclusive Formacéao Inicial e Continuada
de Trabalhadores, sdo organizados em modulos, com carga horéaria e duracao variaveis,
considerando a legislacao vigente.

Art. 58. Os cursos de Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio devem ser
vinculados pelo menos a um curso de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio ja
ofertado pelo Ceprocamp.

8 1° A carga horaria dos cursos de Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
deverd atender a legislacdo vigente, acrescida de Estagio Supervisionado, quando
previsto.

§ 2° Os Cursos de Especializacao Profissional Técnica de Nivel Médio sdo destinados a
egressos de cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 59. As demandas de atualizac&o e de aperfeicoamento de profissionais podem ser
atendidas por cursos ou programas de livre oferta e carga horéria variavel.

Art. 60. A escolaridade minima exigida para a matricula nos cursos de Qualificacédo
Profissional, inclusive Formacéo Inicial e Continuada de Trabalhadores, € definida em
Edital de Inscricéo para o Processo Seletivo.

Art. 61. A carga horaria dos cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio
atende as Diretrizes Nacionais e consta do Plano de Curso homologado pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 62. Cada modulo e/ou curso encerra-se apds o cumprimento integral da carga horaria
destinada ao efetivo trabalho escolar, computadas em horas de 60 minutos, excluido o

tempo destinado a atividades n&o desenvolvidas diretamente com os alunos.
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Paragrafo unico. O efetivo trabalho escolar compreende toda e qualquer atividade
escolar, devidamente planejada e respaldada no Projeto Pedagdgico, que envolva a
participacéo de professores e alunos, exigindo o controle de frequéncia.

Art. 63. A organizagéo curricular dos Cursos de Educagédo Profissional Técnica de Nivel
Médio é explicitada no Plano de Curso e sintetizada na Matriz Curricular devidamente

homologada pelos 6rgaos competentes.

CAPITULO I: DO ACESSO, INGRESSO E PERMANENCIA
Secdo | - Do Ingresso e da Matricula
Art. 64. Os critérios e procedimentos relativos ao ingresso do aluno nos cursos oferecidos

e mantidos exclusivamente pelo Ceprocamp sdo disciplinados em Edital proprio e
consideram:

| - estabelecimento de cotas de atendimento para pessoas pretas e pardas de 10% (dez
por cento) das vagas ofertadas, de acordo com a legislacéo vigente;

Il - estabelecimento de cotas para atendimento de pessoas com deficiéncias de 10% (dez
por cento) das vagas ofertadas, de acordo com a legislacéo vigente;

[l - destinacédo de 70% (setenta por cento) das vagas ofertadas em cada um dos cursos,
para candidatos egressos ou alunos do Ensino Fundamental e/ou Médio cursado em
escola do sistema publico de ensino;

IV - possibilidade de realizacdo de prova objetiva para o ingresso na Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio;

Paragrafo unico. Os critérios sédo estabelecidos pela Equipe Gestora e/ou pela
Mantenedora.

Art. 65. Os critérios e procedimentos relativos ao ingresso de alunos em cursos e
programas oferecidos pelo Ceprocamp, em parceria com instituicdes visando atender a
uma populacao especifica, sdo estipulados no termo firmado com a Mantenedora.
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Art. 66. O Edital de abertura das inscricbes para ingresso nos cursos oferecidos pelo
Ceprocamp é publicado em Diario Oficial do Municipio, divulgado nas paginas eletronicas
da Fumec e afixado nos murais do Ceprocamp.

Art. 67. O ingresso dos alunos dar-se-&:

| - dos cursos de formacgdo Técnica de Nivel Médio, por meio de inscricbes e processo
classificatorio de acordo com critérios previstos em Edital,

Il - dos cursos de Qualificacdo Profissional, por meio de matriculas, realizadas sem
necessidade de inscricdes prévias, por ordem de chegada dos candidatos, até o
preenchimento das vagas existentes, observando-se 0s requisitos para ingresso
constantes em Edital.

Art. 68. A matricula é o ato formal que vincula o aluno ao Ceprocamp.

§ 1° E vedada a cobranca de taxas e/ou contribuicbes de qualquer natureza vinculada a
matricula.

§ 2° O candidato que ndo comprovar os pré-requisitos exigidos no Edital de Inscrigéo
para o Processo Classificatorio e ndo apresentar os documentos elencados nos itens
acima sera excluido do processo.

§ 3° A matricula é efetuada pelo préprio candidato ou, se menor de idade, pelo seu
responsavel legal, observadas as normas deste regimento, as diretrizes para a educacao
profissional e os seguintes critérios:

| - por ingresso nos Cursos Qualificacéo Profissional, de Educacgédo Profissional Técnica
de Nivel Médio e de Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - por classificacdo, nos Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

[l - por transferéncia, nos Cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

IV - mediante avaliagdo feita pela escola, para aproveitamento de estudos e experiéncias

anteriores.
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Secdo Il - Das Transferéncias, do Trancamento de Matricula, do
Cancelamento e do Remanejamento de Periodo
Art. 69. As transferéncias séo expedidas quando solicitadas pelo aluno ou, se menor de

idade, pelo responsavel legal.

Art. 70. As solicitacbes de transferéncias entre unidades do Ceprocamp poderao ser
recebidas em qualquer época e, as solicitacdes transferéncias de outras instituicdes
educacionais poderdo ser recebidas antes do inicio do semestre letivo, desde que
atendidas as seguintes condicdes:

| - existéncia de vaga;

Il - analise do histérico escolar e ementas das disciplinas, na condi¢cdo da matriz curricular
do curso de origem ser compativel com a do Ceprocamp;

Il - possibilidade de concluir o periodo letivo, com aproveitamento.

8 1° O prazo para resposta da solicitagéo de transferéncia é de até 10 dias Uteis apos o
inicio das aulas, desde que o solicitante tenha apresentado todos os documentos
exigidos.

82° A transferéncia de aluno matriculado no 1° modulo somente sera concedida, se
houver vaga, trinta dias ap6s o inicio das aulas.

Art. 71. O trancamento de matricula pode ser solicitado por meio de requerimento do
aluno, devidamente instruido e com as devidas justificativas, ficando a critério do
Ceprocamp a sua concessao.

§ 1° O trancamento de matricula, que implica a interrupcao total das atividades escolares,
inclusive do estagio supervisionado, podera ser concedido somente apds a conclusdo do
primeiro modulo, uma Unica vez ao longo do curso, pelo periodo maximo de um semestre
letivo.

§ 2° No caso de aluno amparado pelo Decreto-lei n°. 1.044/69 podera ser concedido o
trancamento de matricula no primeiro moédulo do curso.

8 3° Vencido o periodo de concessdo de trancamento de matricula, o aluno devera
preencher requerimento para retornar as aulas, cursando os componentes curriculares
do modulo em que se encontrava matriculado, desde que haja compatibilidade entre o
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curriculo a ser cursado pelo aluno e a oferta do curso e respectivos componentes
curriculares.

8 4° N&o ocorrendo a oferta de curso no momento de retorno, o aluno aguardara o(s)
periodo(s) subsequente(s) para ser reinserido.

8§ 5° Em caso de alteracdo da matriz curricular, o aluno sera submetido ao aproveitamento
de estudos, devendo cumprir 0 novo curriculo do curso.

8§ 6° O aluno que néo retornar as aulas, vencido o periodo de concessao do trancamento,
ressalvado o contido no § 4° deste artigo, podera ser considerado desistente e podera
perder o direito de retorno e de nova matricula no periodo de dois anos contados a partir
da data estabelecida para o seu retorno.

§ 7° O periodo de concesséao do trancamento, a que se refere o § 1° deste artigo, comeca
a contar a partir da data de deferimento do requerimento protocolado pelo aluno.

8 8° O aluno que teve o trancamento da matricula deferido somente podera retornar ao
curso no semestre letivo subsequente, desde que haja vaga disponivel e obtenha o
parecer favoravel das instancias competentes.

Art. 72. E considerado aluno desistente aquele que deixar de comparecer as atividades
escolares, sem justificativa, por um periodo:

| - de trinta dias consecutivos para os cursos de Qualificacdo Profissional com duracéo
de 20 semanas, de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e de Especializacao
Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - de quinze dias consecutivos para os cursos de Qualificacado Profissional com duracao
de 10 semanas.

8§ 1° A justificativa das faltas devera ser apresentada na Secretaria, conforme previsto no
capitulo IV deste regimento.

§ 2° O aluno desistente perdera o direito de retorno e podera perder o direito de nova
matricula/inscricdo em cursos mantidos pelo Ceprocamp no periodo de dois anos,

contados a partir da data de sua desisténcia.
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Art. 73. O aluno podera requerer o remanejamento de periodo junto a Secretaria,
mediante a apresentacdo de documento que justifique a solicitacdo, desde que haja
possibilidade de concluir o periodo letivo, com aproveitamento e condicionado a
existéncia de vaga na turma de destino.

§ 1° Consideram-se documentos comprobatorios para fins de remanejamento:

| - declaracdo de trabalho, contendo horario de entrada e saida, emitida em papel
timbrado e devidamente assinada e carimbada pelo empregador ou superior hierarquico;
Il - declaragéo ou atestado médico, devidamente assinados e carimbados;

[l - outros documentos a serem analisados pela Equipe Gestora.

8§ 2° O remanejamento de periodo é concedido uma Unica vez no semestre letivo.

8§ 3° O remanejamento e a transferéncia entre unidades do Ceprocamp, de aluno
matriculado no 1° médulo somente serd concedido, se houver vaga, trinta dias apés o
inicio das aulas.

Art. 74. Excepcionalmente, o Ceprocamp poderd remanejar de locais, dias e horério,
antes ou apos o inicio de cada semestre, turmas que nao possuam o minimo de 30% de
alunos matriculados em relacdo ao niumero de vagas ofertadas, ou em outros casos a
critério da Instituicdo e, devidamente, justificados.

Art. 75. A matricula sera cancelada, quando o aluno ndo comparecer e nao apresentar
justificativa:

| - nos 4 (quatro) primeiros encontros consecutivos do inicio da aula no caso dos cursos
de Qualificacdo Profissional com duracdo de 20 semanas, de Educacédo Profissional
Técnica de Nivel Médio e de Especializacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - nos 2 (dois) primeiros encontros nos casos dos cursos de Qualificacdo Profissional
com duracao de 10 semanas.

Art. 76. O aluno podera, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento de sua matricula,
mediante o preenchimento de requerimento préprio junto a Secretaria Escolar,

dispensada a apresentacao de justificativa.
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Paragrafo unico. O cancelamento encerra o vinculo aluno-escola e, caso deseje retornar
ao curso, o aluno devera realizar novo ingresso, conforme o art. 64, Secéo I, do Capitulo
[, do Titulo 1V, deste Regimento.

Art. 77. Caso seja constatado, pela Secretaria Escolar, que o aluno possui matricula em
outro Curso ou Unidade Educacional no mesmo horéario do Curso Técnico para o qual se
matriculou no Ceprocamp, ou, que possui matricula em outro curso Técnico do

Ceprocamp, tera sua matricula cancelada.

Secéo lll - Da Educacéao Especial
Art. 78. O Ceprocamp atende pessoas com deficiéncias, transtornos globais do

desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacdo, com apoio e acompanhamento de
professores habilitados para atuar na Educacgéo Especial.

§ 1° E considerado aluno com deficiéncia, com transtorno global do desenvolvimento ou
com altas habilidades ou superdotacao aqueles indicados pela legislacéo vigente.

8 2° Ao aluno que, comprovadamente, por meio de laudo fornecido por médico
especialista e que apés avaliacdo pedagdgica do Ceprocamp, nao atingir as habilidades
e competéncias do Plano de Ensino das disciplinas do curso em que foi inscrito ou
classificado, tera direito a terminalidade especifica, nos termos da legislacao vigente.

§ 3° A terminalidade especifica a que se refere o paragrafo anterior somente podera
ocorrer por Comissao instituida por Portaria, apos estudos e analise dos laudos emitidos
por especialista(s).

8 4° A Comisséo a que se refere o 8§ 3° devera contar com, no minimo, um Professor de
Educacao Especial, um professor do curso em que o aluno esta matriculado, o Professor
Orientador de Area do curso, um membro do Nucleo Pedagbgico e o Supervisor
Educacional.

8 5° O aluno podera optar por se matricular em outro curso e, neste caso, a escola dara

condi¢Oes para que a alteracao seja efetuada para o melhor atendimento educacional.
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TITULO V - DA AVALIACAO E DA FREQUENCIA
CAPITULO I: DOS PRINCIPIOS DA AVALIACAO
Art. 79. A avaliacdo tem como principio o aprimoramento da qualidade do ensino,

devendo ser diagnoéstica, formativa e somativa e capaz de colocar a disposicdo do
professor e dos setores que compdem a estrutura organizacional do Ceprocamp
informacdes precisas e qualitativas sobre o processo ensino-aprendizagem.

Paragrafo unico. O processo de avaliagdo tem como principio basico o respeito ao ritmo
e ao tempo de aprendizagem dos alunos, levando em consideragdo as suas

especificidades e as especificidades dos eixos e disciplinas envolvidos.

CAPITULO I1: DA AVALIAGCAO DO RENDIMENTO ESCOLAR
Art. 80. A avaliacao do processo ensino-aprendizagem, articulada ao Projeto Pedagdgico,

é continua e cumulativa e prioriza a reflexdo dos docentes sobre a qualidade do ensino,
considerando o desenvolvimento global dos alunos e as competéncias a serem
desenvolvidas nas diversas areas de conhecimento dos cursos oferecidos, e cabe ao
docente:

| - realizar avaliacé@o diagnostica com todas as turmas, no inicio de cada semestre letivo;
Il - planejar acBes e estratégias pedagdgicas, com base na avaliacao diagnostica;

Il - avaliar, continuamente, a qualidade do processo pedagdgico, com vistas ao
replanejamento das acdes e estratégias pedagdgicas, registrando 0 progresso e as
dificuldades do aluno, para indicacdo de ac¢bOes que visem alcancar os objetivos
propostos;

IV - estimular que o préprio aluno se auto-avalie, e se perceba corresponsavel pelo
processo;

V - viabilizar a orientacdo ao aluno sobre os procedimentos/acbes necessarios para a
superacao de suas dificuldades;

VI - expor e fundamentar as acdes pedagogicas desenvolvidas ao longo do semestre
letivo para subsidiar as decis6es do Conselho de Mdédulo;

VII - orientar o aluno para realizacdo de atividades de recuperacao;
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Art. 81. A avaliacao é realizada por meio de dados coletados por multiplos instrumentos,
gue possibilitam ao professor o acompanhamento do aluno no processo pedagogico,
incluindo diferentes situacdes de aprendizagem.

§ 1° Os instrumentos de coleta de dados para avaliacéo séo previstos no Plano de Ensino
e deverdo possibilitar a observacéo de aspectos qualitativos da aprendizagem, de forma
a garantir a sua preponderancia sobre os aspectos quantitativos.

8§ 2° Apos a sua aplicagéo, os instrumentos utilizados para a avaliagdo sdo analisados
pelos envolvidos no processo pedagogico, a fim de verificar se seus objetivos foram
alcancados, visando:

| - adequar as metas e as prioridades, realizando o0s ajustes necessarios as atividades
pedagogicas;

Il - constituir-se em mecanismo de autoavaliacédo do aluno e propiciar nova oportunidade
de aprendizagem e reorganizacdo dos conhecimentos.

Art. 82. O registro dos resultados da avaliacdo do aproveitamento é expresso em grau
numerico, numa escala de zero a dez, graduada de cinco em cinco décimos.

Art. 83. Ao longo de cada mddulo dos cursos serdo atribuidas, no minimo, trés notas que
reflitam a avaliacdo da aprendizagem, devendo uma nota ser atribuida antes da
realizacdo do conselho de médulo intermediario.

Paragrafo unico. Os resultados da avaliacdo do aproveitamento sao sistematicamente
registrados, analisados com o aluno e sintetizados numa nota final.

Art. 84 O aluno que, por motivo de for¢ga maior, ndo realizar as atividades avaliativas
previamente agendadas e/ou solicitadas pelo professor, tera direito a Avaliacdo
Substitutiva, que sera realizada na aula subsequente.

§ 1° Caso o0 aluno se ausente na data da Avaliacdo Substitutiva, devera requerer sua
realizacdo junto a Secretaria Escolar, na data de seu retorno as atividades escolares,
mediante a apresentacdo de justificativa que comprove a impossibilidade de

comparecimento;
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§ 2° O deferimento ou indeferimento da solicitacdo do §1° ficara a cargo do professor da
disciplina, apos analise da justificativa de auséncia.

Art. 85. Ao término do cumprimento da carga horéaria prevista para cada componente
curricular do modulo, o professor emite uma nota final e Unica, de zero a dez, graduada
em escala de cinco em cinco décimos, resultante de sua analise sobre o desempenho

global do aluno na disciplina, registrada em Diario de Classe e sistema informatizado.

CAPITULO lIl: DA FREQUENCIA, DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES,
COMPENSACAO DE AUSENCIAS E DO REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES
Secéao | - Da Frequéncia
Art. 86. A frequéncia as aulas é imprescindivel e obrigatéria em todos os cursos

presenciais.

8§ 1° O professor deve registrar sistematicamente o desenvolvimento das aulas e a
frequéncia do aluno em seu diario de classe ou em qualquer outro instrumento de registro
institucionalizado.

§ 2° E aprovado, quanto a assiduidade, o aluno com frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas letivas de cada componente curricular.

8§ 3° Excepcionalmente, as aulas poderdo ser ministradas via remota, de acordo com o
estabelecido pelo Sistema Municipal de Educacdo de Campinas e, neste caso, a
frequéncia sera considerada mediante a entrega da atividade via plataforma educacional

com a carga horaria prevista para o dia letivo correspondente.

Secéo Il - Atividades Complementares e Compensacdo de Auséncias
Art. 87. As Atividades Complementares (ACs) sdo de natureza cientifica, social, cultural,

académica e profissional, e tém como objetivo diversificar e enriquecer o aprendizado do
estudante com atividades e situagdes inerentes a sua formacédo profissional e cidada,
bem como a vivéncia de situacdes reais que contribuam para seu crescimento pessoal e
profissional, permitindo o desenvolvimento de competéncias e habilidades que venham

a enriquecer sua formacéo técnica e humanistica. Além disso, buscam:
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| - a progressiva autonomia profissional e intelectual do aluno;

Il - estimulo ao conhecimento tedrico-praticos por meio de atividades diversas;

[l - introduzir conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente
escolar, bem como experiéncias profissionalizantes julgadas relevantes para a area de
formacao;

IV - incentivar a busca de conhecimento em ambientes para além do escolar formal,
estimulando o aluno a se envolver com atividades nos mais diferentes espacos da
sociedade.

Art. 88. Sdo consideradas Atividades Complementares, atividades afins com o curso ou
disciplina, de carater cientifico, profissional e sociocultural e/ou indicadas pelo professor,
com as respectivas cargas horarias, documentacdo comprobatéria necesséaria e
elaboragcdo de relatorio detalhando a atividade desenvolvida, conforme Comunicado
Interno.

Art.89. A carga horéria total das ACs sera definida pelo Ceprocamp, por meio de
Comunicado Interno e a validacdo destas horas sera realizada pelos Professores
Orientadores de Area e/ ou Nicleo Pedagdgico do Ceprocamp.

Art. 90. A carga horaria total das ACs deve ser cumprida em pelo menos duas categorias
dentro do semestre letivo, preferencialmente, ao longo do semestre e em consonancia
com os conteudos das aulas.

Art. 91. O acompanhamento e o controle das ACs sdo da responsabilidade de um
professor orientador de area e/ou professor designado, a quem cabe:

| - elaborar e publicar o cronograma de entrega das atividades;

Il - compartilhar os resultados finais das ACs com a Secretaria Escolar, Nucleo
Pedagogico e Professores;

[l - manter atualizados e organizados os registros dos comprovantes das atividades
desenvolvidos pelos estudantes sob sua supervisao;

IV - informar ao aluno a ndo convalidac&o de horas e devolver-lhe os documentos néo
aceitos, quando for o caso.
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Art. 92. Ao estudante compete:

| - cumprir o regulamento das ACs;

Il - receber orientagdo, quando necessario;

[l - cumprir os prazos estabelecidos para a comprovacao das ACs;

IV - manter atitude ético-profissional no cumprimento e comprovacao das ACs.

Art. 93. As atividades previstas podem ser cumpridas individualmente e/ou por grupos de
alunos, desde que seja assegurada a participacao efetiva de cada integrante e desde que
as mesmas nao estejam especificadas como individuais.

Art. 94. As ACs devem ser desenvolvidas no mesmo semestre em que serao
convalidadas.

Art. 95. As ACs poderdo ser utilizadas para compensacao de auséncia, no caso dos
alunos que tenham acima de 25 a 40% de faltas no componente curricular, observando
a carga horaria prevista para o semestre.

Paragrafo Unico. As ACs nao deverao ser utilizadas para recuperacao de notas, cabendo
ao aluno participar do periodo de recuperacao, conforme definido por calendario escolar.
Art. 96. As ACs deferidas, que forem utilizadas para fins de compensacao de auséncias,
deverdo ser registradas no Diario de Classe e em sistema informatizado, pelo professor
do componente curricular correspondente, constando o numero de auséncias
compensadas.

Art. 97. As ACs ndo se aplicam as compensacdes de auséncia em Estagio

Supervisionado.

Secéo Il - Do Regime de Exercicios Domiciliares
Art. 98. E assegurado o regime de exercicios domiciliares, com acompanhamento

pedagogico do Ceprocamp, como forma de compensacao dos conteudos, aos alunos que
apresentarem impedimento de frequéncia conforme as seguintes condicdes:
| - portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras

condi¢des morbidas, conforme disposto no Decreto- Lei n°. 1.044/69;
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Il - gestantes, conforme disposto na Lei n°. 6.202/75;

[l - guarda religiosa, conforme disposto na Lei n°® 13.796/2019;

IV - demais situacgdes previstas legalmente.

§ 1° As auséncias do aluno serdo compensadas pelas atividades realizadas em
plataforma educacional, em ambito domiciliar, ndo devendo ser contabilizadas como
faltas.

§ 2° Alunos impedidos de frequentar as aulas, mas ndo submetidos ao regime de
exercicios domiciliares, devem ter suas auséncias computadas como faltas.

8§ 3° Os exercicios domiciliares correspondem as atividades e aos conteldos
desenvolvidos durante as aulas regulares.

Art. 99. O aluno que apresentar atestado médico com afastamento superior a quinze dias
e inferior a sessenta dias serd colocado em Regime de Exercicios Domiciliares, desde
que a apresentacao do atestado ocorra no prazo maximo de cinco dias Uteis contados a
partir da data de inicio do afastamento.

8 1° A copia do atestado médico original, sem rasuras, e devera conter:

| - o periodo do afastamento;

Il - a especificagdo acerca da natureza do impedimento do aluno;

lIl - o nimero do registro do CRM, o carimbo e a assinatura do médico.

§2° O aluno, seus respectivos professores, o Professor Orientador de Area e o Ndcleo
Pedagdgico serdo comunicados, via e-mail institucional, pela Secretaria Escolar, sobre o
Regime de Exercicios Domiciliares.

8§ 3° As auséncias em periodos inferiores a quinze dias serdo consignadas como faltas,
e enquadradas no limite de faltas estabelecido neste regimento.

84° Para os afastamentos superiores a sessenta dias serd concedido ao aluno o
trancamento de matricula, devendo retomar os seus estudos no modulo em que se
encontra matriculado, no semestre letivo subsequente ao final de seu afastamento
médico; e, caso ndo ocorra a oferta de curso no momento de retorno, o aluno aguardara
o(s) periodo(s) subsequente(s) para ser reinserido.
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Art. 100. O regime de exercicios domiciliares, no caso dos alunos amparados pela Lei
6.202/75, somente sera concedido para o periodo que compreende a partir do oitavo més
de gestacéo e durante trés meses.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, e desde que comprovado mediante atestado
meédico, podera ocorrer alteracdo no periodo de que trata este artigo.

Art. 101. O regime de exercicios domiciliares é valido para o periodo previsto no atestado
meédico, observada esta Secéao.

Art. 102. Nao serdo concedidos exercicios domiciliares para atividades préticas, inclusive
para o Estagio Supervisionado.

Art. 103. O planejamento, o envio/disponibilizacdo de contelddos e atividades na
plataforma digital e a avaliacdo de exercicios domiciliares sdo de responsabilidade dos
professores dos componentes curriculares dos cursos em que o0 aluno se encontra
matriculado, sob a orienta¢&o do Professor Orientador de Area.

Paragrafo Unico. O aluno deve realizar as atividades na plataforma digital, respeitando as
datas de entrega estabelecidas pelo professor.

Art. 104. Ap6s o retorno de seu afastamento, o aluno em regime de exercicio domiciliar
deverd realizar as atividades avaliativas de cada componente curricular, conforme

cronograma estabelecido pelo Ceprocamp.

CAPITULO V: DA RECUPERACAO, CLASSIFICACAO, RETENCAO E
PROGRESSAO PARCIAL
Secao | - Da Recuperacao
Art. 105. Ao aluno com rendimento insatisfatorio durante o periodo letivo seréo oferecidos

estudos de recuperacdo, com reorientacao da aprendizagem individualizada, recursos e
metodologias diferenciadas, nas seguintes modalidades:

| - recuperagéo continua, desenvolvida pelo proprio professor, durante o periodo letivo
nas proprias aulas, assim que for constatada alguma defasagem na aprendizagem;

Il - recuperacédo paralela, orientada pelo proprio professor que acompanha o aluno,
conforme sistematica explicitada no Projeto Pedagogico.
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[l - os alunos que néo atingirem o0s objetivos de aprendizagem ao longo do semestre com
a recuperacao continua e/ou paralela, deverdo participar da semana de recuperacao,
prevista em calendario escolar no fim do semestre, com registro de frequéncia, nota e
conteldo, sob a responsabilidade do professor do componente curricular, com a
orientacdo do Nucleo Pedagdgico e do Professor Orientador de Area.

Paragrafo unico. As estratégias, as atividades e os resultados da recuperacdo serao
incorporados, no Diario de Classe, ao registro de conteldos e as demais avaliacfes
efetuadas no periodo letivo, constituindo-se em mais um componente do aproveitamento

escolar.

Secao Il - Da Progresséo Parcial
Art. 106. O Ceprocamp adota o regime de Progressao Parcial de estudos, desde que seja

preservada a sequéncia do curriculo.

§ 1° E considerado promovido parcialmente o aluno retido em até dois componentes
curriculares, no conjunto dos médulos cursados no curso.

§ 2° O aluno em regime de Progresséo Parcial podera ser classificado para o Médulo
subsequente e tem a possibilidade de cursar, de forma concomitante, 0s componentes
curriculares em que ficou retido, desde que haja compatibilidade de horéario e a oferta
destes componentes, ou podera optar por cursar tais componentes curriculares ao final
do curso.

§ 3° O aluno em regime de Progresséao Parcial classificado para o Médulo subsequente
nao podera cursar as disciplinas que, conforme estabelecido no plano de curso, exigem
pré-requisitos dos componentes nos quais ficou retido, até que esses sejam concluidos
com aproveitamento satisfatorio.

§ 4° A soma das disciplinas em que ficou retido com as disciplinas que ndo podera cursar,
por auséncia de cumprimento de pré-requisito, ndo deve ultrapassar dois componentes

curriculares, conforme estabelecido no § 1° deste artigo.
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§ 5° O aluno pode acumular até dois componentes curriculares cursados em regime de
progressao parcial, ainda que de médulos distintos.

8 6° A oferta das disciplinas objeto da reprovacédo, ao aluno classificado em regime de
progressao parcial, pode acontecer de duas formas:

| - por meio da matricula, frequéncia e avaliagdo em turmas regulares, respeitado o que
dispde este artigo; ou

Il - por meio de projetos elaborados de acordo com as especificidades do componente
em que o aluno foi reprovado, nos quais estejam explicitados:

a) conteudo;

b) objetivos;

c) descricdo de atividades praticas e teoricas que possibilitem a abordagem do contetdo;
d) fontes para consulta e aprofundamento de estudos;

e) formas de avaliacéo;

f) cronograma indicando datas e horarios para orientacao e avaliacao presencial,

g) identificacdo do professor responsavel pelas orientacdes, acompanhamento e
avaliacdo das atividades;

h) e parecer conclusivo do professor responsavel.

) Secao Il - Da Retencao
Art. 107. E considerado retido no componente curricular:

| - 0 aluno que néo obteve frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento)
e ndo cumpriu as atividades de compensacéao de auséncias, conforme indicado na Secao
II, do Capitulo IV, do Titulo V, deste regimento, ou que nao foi reclassificado pelo
Conselho de Médulo;

Il - O aluno que obteve nota final inferior a cinco e, apds a realizacdo do Conselho de
Médulo, teve seu desempenho considerado insatisfatorio.

Art. 108. E considerado retido no médulo:
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| - 0 aluno que obteve nota final inferior a cinco e que, apos a realizacdo do Conselho de
Médulo, teve seu desempenho considerado insatisfatorio em trés ou mais componentes
curriculares, no conjunto dos médulos cursados;

Il - 0 aluno que nao obteve frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento),
em trés ou mais componentes curriculares, no conjunto dos médulos cursados, e que nao
cumpriu as atividades de compensacao de auséncias ou que nao foi reclassificado pelo
Conselho de Modulo;

lIl - o aluno que néo obteve, apds decisdo do Conselho de Modulo, frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) e nota final igual ou superior a cinco, em trés
ou mais componentes curriculares, no conjunto dos modulos cursados.

Paragrafo unico. O aluno considerado retido no Mddulo cursara somente 0s componentes
curriculares que motivaram sua retencéo, desde que haja disponibilidade de horario e a

oferta das disciplinas.

Secao IV - Da Classificagcao
Art. 109. A classificacdo ocorrera por progressao parcial, ao final de cada médulo:

| - por promocdao, ao final de cada maédulo;

Il - por transferéncia, para candidatos de outras escolas do pais ou do exterior;

Il - por aproveitamento de estudos ou experiéncias anteriores.

Art. 110. E considerado promovido no componente curricular:

| - 0 aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) no componente curricular;

Il - o aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco, no
componente curricular, e, embora com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria em um ou mais componentes curriculares, cumpriu atividades de
compensacao de auséncias.

Il - deferimento da solicitacdo do aluno ou de seu responsavel, nos termos do art. 30

deste regimento.
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Art. 111. E promovido para o médulo subsequente ou considerado concluinte de curso:

| - 0 aluno que obtiver, no Conselho de Mdodulo, nota igual ou superior a cinco e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada componente curricular;

Il - o aluno que obtiver, no Conselho de Modulo, nota igual ou superior a cinco, em todos
0S componentes curriculares, e, embora com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria em um ou mais componentes curriculares, cumpriu atividades
de compensacao de auséncias;

lIl - deferimento da solicitacdo do aluno ou de seu responsavel, nos termos do art. 30
deste regimento.

8 1° O aluno em regime de Progressao Parcial em até dois componentes curriculares, no
conjunto de todos os modulos cursados, é considerado classificado para o mddulo
seguinte, mas néo concluinte de curso.

§ 2° Somente é considerado concluinte de curso o aluno que for aprovado em todas as
disciplinas previstas na Matriz Curricular do Curso, inclusive no Estagio Supervisionado,

guando previsto.

Secéo V - Da Reclassificagéao
Art. 112. A reclassificacdo do aluno podera ocorrer por:

| - proposta do professor do aluno ou do conselho de mddulo, com base em seu
desempenho global, na reunido do Conselho de Modulo Final;

Il - solicitagdo do préprio aluno ou de seu responsavel, nos termos do art. 30 deste
regimento.

Art. 113. Quando solicitado pelo aluno, o processo de reclassificacdo devera ser
concluido de acordo com o0s prazos estabelecidos no art. 30 deste regimento.

Art. 114. A reclassificagéo definira o médulo em que o aluno devera ser matriculado, com
as devidas justificativas.

Art. 115. O Conselho de Médulo podera reclassificar o aluno:
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| - que tenha sido retido por frequéncia, com base em seu aproveitamento global, desde
que tenha obtido aprovacéo por aproveitamento, por decisdo do professor ou do proprio
Conselho de Modulo, nos termos deste Regimento;

Il - que tenha sido retido por nota em determinado componente curricular, considerando
seu desempenho global em todos os componentes curriculares do maédulo.

Paragrafo unico. Quando estiver matriculado no dltimo médulo, o aluno avaliado com
base em seu desempenho global podera ser considerado, pelo Conselho de Modulo ou
apos deferimento do pedido de reconsideracao do art. 30 deste Regimento, concluinte

de curso.

TITULO VI - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E DO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE EXPERIENCIAS ANTERIORES
CAPITULO I: DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 116. O Estagio Supervisionado, quando previsto, comp&e a matriz curricular do Curso

de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e da Especializagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio, conforme disposto em seu Plano de Curso.

Paragrafo unico. Podera ser realizado o Estagio Supervisionado nao obrigatorio, nos
termos da legislacado vigente.

Art. 117. O acompanhamento, a supervisao e a avaliacao do Estagio Supervisionado sédo
realizados pelo Professor Orientacéo de Area e/ou por professor que desenvolve projeto
educacional com esta finalidade, além do Nucleo Pedagdgico.

§ 1° O professor com projeto para Orientacdo de Area Profissional respondera
cumulativamente, em caso de necessidade, pela orientacdo de Estagio Supervisionado.
§ 2° O Estagio Supervisionado é planejado, executado, acompanhado e avaliado
conforme a legislagéo vigente.

Art. 118. O Estagio Supervisionado deve ser realizado em locais que tenham efetivas
condi¢cdes de propiciar aos alunos experiéncias profissionais e de desenvolvimento
cientifico ou sociocultural, por meio de participacdo em situacbes reais de vida e de

trabalho em seu meio.
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8§ 1° O Estagio Supervisionado ndo estabelece vinculo empregaticio.

§ 2° O aluno que comprove exercer fungdes laborais que correspondam as competéncias
profissionais desenvolvidas consoantes ao perfil profissional de conclusédo do curso,
podera ser dispensado do cumprimento de até 50% da carga horaria do estagio
supervisionado obrigatorio, mediante avaliacao feita pela escola.

§ 3° Para a realizag&o do Estagio Supervisionado o aluno deveré estar assegurado contra
acidentes.

Art. 119. Os planos dos cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
indicardo o modulo a partir do qual o aluno pode iniciar o Estagio Supervisionado, bem
como a sua duracdao e carga horaria.

Art. 120. O Estagio Supervisionado Obrigatorio sera considerado valido e concluido
somente quando o professor responsavel por projeto de orientacdo de area e/ou o Nucleo
Pedagdgico encaminhar a Secretaria o seu parecer sobre a carga horaria total concluida,
conforme a matriz curricular, e o aluno ter obtido nota maior ou igual a cinco.

Paragrafo Unico. Apds a conclusdo de todos os componentes curriculares do curso
técnico, o aluno tera o prazo de até dois anos para concluir o Estagio Supervisionado

Obrigatorio, ficando sujeito ao Aproveitamento de Estudos.

CAPITULO II: DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE EXPERIENCIAS
ANTERIORES
Art. 121. Pode haver aproveitamento de estudos e de experiéncias anteriores, desde que

diretamente relacionados ao perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificacao
ou habilitacdo profissional, que tenham sido desenvolvidos:

| - em qualifica¢des profissionais ou etapas ou mddulos de nivel técnico concluidos em
outros cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - em cursos destinados a formacdo inicial e continuada ou qualificacéo profissional de,
mediante avaliagéo;

[l - em outros cursos de Educacao Profissional e Tecnologica, inclusive em cursos
superiores de graduacao;
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IV - por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado em
instituicdo devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do respectivo sistema de
ensino ou no ambito de sistemas nacionais de certificagao profissional;

V - no trabalho ou na experiéncia ou na formacgéo extraescolar, a critério do Ceprocamp.
81° O deferimento da solicitacdo de aproveitamento esta condicionado a analise e
validacdo de historico escolar, ementas, carga horaria e conteddo programatico dos
componentes curriculares cursados, bem como entrevistas, avaliagdes escritas e/ou
praticas e/outros instrumentos.

82° O aproveitamento de estudos e de experiéncias anteriores sera feito mediante
avaliacdo e emisséo de parecer pelo Professor Orientador de Area.

§ 3° O professor Orientador de Area apresentara relatério que sera arquivado no
prontuario individual do aluno, juntamente com os documentos que instruiram o
requerimento.

§ 4° Em caso de deferimento da solicitac&o, o professor Orientador de Area devera indicar
a dispensa parcial ou total de componentes curriculares do médulo, para fins de
continuidade de estudos.

8§ 5° O aluno devera solicitar junto a Secretaria 0 aproveitamento de estudos ou
experiéncias anteriores no prazo maximo de vinte dias corridos ap6s a sua matricula no
modulo/curso.

8§ 6° O aluno frequentara normalmente as aulas do componente curricular em que
requereu aproveitamento de estudos e/ou experiéncias anteriores, até a emissdo do
parecer final pelo Professor Orientador de Area.

§ 7° O professor Orientador de Area emitird o parecer final e elaborara o relatrio no

prazo maximo de quinze dias Uteis a contar da data do recebimento do expediente.

TITULO VII - DOS DIPLOMAS E DOS CERTIFICADOS
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Secédo | - Dos Diplomas
Art. 122. Aos concluintes dos cursos de Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio é

conferido diploma, contendo as seguintes especificacdes:

| - estrutura basica da organizacédo curricular e competéncias constituidas;

Il - carga horéria;

[l - denominacgéao do titulo de técnico e respectivo eixo tecnoldgico a que esta vinculado;

IV - nUmero de registro no(s) 6rgdo(s) competente(s).

Secéo Il - Dos Certificados
Art. 123. Aos concluintes dos cursos de Qualificacdo Profissional da Educacéo

Profissional Técnica de Nivel Médio é conferido certificado, contendo as seguintes
especificacoes:

| - estrutura basica da organizacéo curricular e competéncias constituidas;

Il - carga horéria;

[l - resultados da avaliacao de aprendizagem,;

IV - titulo da ocupacdo certificada, e respectivo eixo tecnoldgico a que esta vinculado;

V - nimero de registro no(s) 6rgao(s) competente(s).

Art. 124. Aos concluintes dos cursos de Especializacao Profissional Técnica de Nivel
Médio é conferido certificado, contendo as seguintes especificacdes:

| - especialidade certificada;

I - titulo profissional;

[l - curso técnico e respectivo eixo tecnoldgico a que esta vinculado.

Art. 125. Aos concluintes dos cursos de Qualificacdo Profissional, inclusive de Formacéao
Inicial e Continuada de Trabalhadores, serdo conferidos certificados, com as seguintes
especificacoes:

| - nome da qualificacdo certificada;

Il - carga horéaria e ementa do curso.
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Art. 126. Os modulos sem terminalidade profissional possibilitam a emisséo, tdo somente,
de histérico escolar parcial para exclusivo efeito de continuidade de estudos ou de
declaracéo/atestado para outras finalidades.

Art. 127. Os historicos escolares que acompanham os diplomas e certificados de
conclusdo conterdo a organizacao curricular e as competéncias definidas no perfil
profissional de conclusédo, bem como as frequéncias e o aproveitamento dos concluintes.
Art. 128. Os historicos escolares parciais que acompanhardo documentos de
transferéncia de alunos contém também as competéncias ja constituidas pelos alunos.
Art. 129. Os historicos escolares dos alunos atendidos pela Educa¢do Especial com
terminalidade especifica, conforme o §82° do art. 78, da Secéao lll, do Capitulo I, do Titulo

IV deste Regimento, deverdo conter registro sobre as competéncias atingidas.

TITULO VIIl - DAS NORMAS DE GESTAO E CONVIVENCIA
CAPITULO I: DOS INTEGRANTES DO NUCLEO PEDAGOGICO, DO
PESSOAL DOCENTE E DE APOIO
Art. 130. Os direitos e deveres dos profissionais que integram o Ceprocamp estao

estabelecidos na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e na Legislacdo que
regulamenta a vida funcional dos servidores da Fumec e do Municipio de Campinas.
Art. 131. Aos integrantes do Nucleo Pedagdgico e do corpo docente e ao pessoal de
apoio sdo garantidos os seguintes direitos, juntamente com 0s previstos na legislacéo
vigente:

| - ser respeitado na condicdo de profissional atuante na area da educacdo e no
desempenho de suas funcgdes;

Il - ter assegurado o processo de formacgédo continuada, de acordo com a legislacéo
vigente;

Il - ter acesso as orientacdes e normas emanadas da Fumec, da Secretaria Municipal da
Educacao e do Conselho Municipal da Educacao;

IV - participar da avaliag&o institucional interna;
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V - utilizar-se das dependéncias e dos recursos materiais da escola, para o
desenvolvimento de atividades inerentes a sua funcéo.

Art. 132. Constituem deveres dos integrantes do Nucleo Pedagodgico, do corpo docente
e do pessoal de apoio, guardadas as especificidades de cada cargo, além dos previstos
na legislacéo vigente:

| - participar da elaboracédo, implementacéo e avaliacdo do Projeto Pedagdgico;

Il - propor, aos diversos setores da Mantenedora e a gestdo do Ceprocamp, acdes que
viabilizem a otimizac&o dos recursos materiais e humanos;

[l - requisitar ao setor competente o material necessério ao desempenho de suas
atividades;

IV - propor acbGes que objetivem o aprimoramento do processo pedagogico, da
administracao e das relacdes de trabalho no Ceprocamp;

V - desempenhar suas funcbes de modo a assegurar o principio de igualdade de
condicBes para o acesso e permanéncia do aluno no Ceprocamp;

VI - comparecer as reunides do Conselho de Mddulo e demais reunides pedagogicas ou
administrativas organizadas pela escola;

VII - manter e promover o relacionamento cooperativo de trabalho;

VIII - zelar pela frequéncia dos alunos;

IX - ndo autorizar que o discente assista ou participe de aula de disciplina na qual ndo
esteja regularmente matriculado;

X - cumprir a legislacéo educacional vigente;

Xl - ser assiduo;

XIl - comunicar, com antecedéncia, eventuais atrasos e faltas;

XIII - zelar pela conservacéo e preservacao das instalacdes escolares;

XIV - manter atualizados os registros sobre a vida escolar do aluno, deixando-os
disponiveis no Ceprocamp;

XV - assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus direitos
e de suas funcgoes;
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XVI - cumprir seu horério de trabalho, inclusive quando em reunides; XVI— manter com
seus colegas um espirito de colaboracéo e respeito;

XVII - participar da avaliag&o institucional;

XVIII - zelar pelo cumprimento de normas de higiene e de segurancga, pelo respeito aos
direitos humanos, a diversidade e preservacdo do meio ambiente;

XIX - zelar pela divulgacdo e cumprimento deste Regimento Escolar.

Art. 133. Aos integrantes do Nucleo Pedagogico, docentes e pessoal de apoio é vedado
discriminar, praticar ou incitar qualquer forma de violéncia, inclusive violéncia simbdlica,
fisica, psicologica, sexual ou moral, bem como realizar intimidagdo sistematica
(bullying/cyberbullying), contra qualquer membro da comunidade escolar.

Art. 134. Quando incorrerem em qualquer falta as atribuicdes de suas funcdes ou das
previstas em legislacdo, caberéo aos servidores do Ceprocamp as penas disciplinares
previstas na legislacdo vigente, apds o devido processo legal.

CAPITULO Il: DO PESSOAL DISCENTE E DOS REPRESENTANTES DE
CLASSE
Secéo I: Do pessoal discente
Art. 135. Constituem-se direitos dos alunos:

| - tomar conhecimento deste regimento, calendario e demais atos normativos relativos a
sua vida escolar no ato da matricula;

Il - ter assegurado que o Ceprocamp cumpra a sua fungao de efetivar o processo ensino-
aprendizagem,;

Il - ter assegurado o principio constitucional de igualdade de condi¢cdes para a
permanéncia no Ceprocamp;

IV - ser respeitado, sem qualquer forma de discriminacao;

V - solicitar e receber orientacdo dos diversos setores do Ceprocamp;

VI - utilizar os servicos, as dependéncias escolares e 0s recursos materiais da escola, de
acordo com as normas estabelecidas;

VII - participar das aulas e das demais atividades escolares;
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VIII - ter ensino de qualidade ministrado por profissionais habilitados para o exercicio de
suas funcdes e atualizados em suas areas de conhecimento;

IX- ter acesso aos planos de ensino dos professores;

X - cooperar para o aperfeicoamento da qualidade da educacéao, incentivar e promover
atividades educacionais, culturais, civicas, desportivas e sociais, sob a coordenacéo dos
Professores Orientadores de Area ou professores que desenvolvam projetos
educacionais;

XI - tomar conhecimento do seu aproveitamento escolar e de sua frequéncia, no decorrer
do processo ensino-aprendizagem;

XIl - contestar critérios e resultados de avaliacdo, podendo recorrer as instancias
escolares superiores;

Xl - ter reposicdo das aulas quando da auséncia do professor responsavel pelo
componente curricular;

XIV - sugerir, aos diversos setores de servicos do Ceprocamp, acdes que viabilizem o
melhor desenvolvimento das atividades;

XV - ter assegurado o direito de votar e/ou ser votado como representante de turma;
XVI - realizar as atividades avaliativas, em caso de falta as aulas, apos deferimento de
justificativa apresentada, conforme estabelecido neste Regimento;

XVII - receber atendimento de regime de exercicios domiciliares, com acompanhamento
da escola, compativel com seu estado de salude e mediante laudo médico, quando
impossibilitado de frequentar a escola nos casos previstos no art. 98, Secao lll, do
Capitulo IV, do Titulo V deste Regimento;

XVIII - receber atencao e respeito de colegas, professores, funcionarios e colaboradores
do Ceprocamp, independentemente de suas singularidades, tais como idade, sexo, raca,
cor, credo, religido, origem social, nacionalidade, deficiéncias, estado civil, orientacao
sexual, crencas politicas;

XIX - receber informacbes sobre as aulas, programas disponiveis na escola e
oportunidades de participar em projetos educacionais;
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XX - ter garantida a confidencialidade das informacdes de carater pessoal ou académica
registradas e armazenadas pelo sistema escolar, salvo em casos de risco ao ambiente
escolar ou em atendimento a requerimento de 6rgdos oficiais competentes;

XXI - ser informado acerca das condutas consideradas apropriadas, bem como daquelas
gue podem resultar em sancdes disciplinares, a fim de que tenha ciéncia das possiveis

consequéncias de seus atos.

Secéo Il: Dos representantes de classe
Art. 136. Os representantes de sala tém a funcéo de colaborar com a mediacao entre a

turma, os professores, Nucleo Pedagdgico e Gestao, contribuindo para o bom andamento
das atividades académicas e para a organizacéo da vida escolar.

8§ 1° As turmas dos cursos de Educacdo Técnica de Nivel Médio e/ou dos cursos
estruturados em, no minimo, dois médulos semestrais, em razdo do maior periodo de
permanéncia dos estudantes na instituicdo, poderdo eleger, no inicio do curso, um
representante de turma e um suplente, por meio de processo simples de votacao direta
entre os discentes.

§2° Em caso de vacéancia do cargo de representante, o suplente assumira a condi¢ao de
representante de classe e, em caso de vacancia dos cargos de representante e suplente,
far-se-a nova eleicdo, nos termos do 81° deste artigo;

§ 3° S&o atribuicdes do representante de classe:

| - promover a comunicacao entre a turma, os professores, a secretaria académica,
Nucleo Pedagdgico e Gestéao;

Il - encaminhar demandas coletivas da turma, mantendo postura ética e respeitosa;

[Il - apoiar a organizagao de atividades académicas, reunides, avisos institucionais e
comunicados oficiais;

IV - auxiliar na orientacdo dos colegas quanto a prazos, procedimentos e informagdes

institucionais;
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V - colaborar para o bom funcionamento das aulas, incentivando o cumprimento das
normas internas;

VI - representar a turma em reunibes convocadas pelo Professor Orientador de Area,
Nucleo Pedagdgico ou Gestao;

VII - apoiar e participar de a¢des institucionais, campanhas educativas e atividades de
integracao, quando solicitado.

8 4° O representante de sala ndo possui autonomia para alterar prazos, avaliagdes,
conteldos, critérios ou decisdes pedagdgicas definidas pelos professores ou pela
instituicao.

§ 5° E responsabilidade do representante manter postura de neutralidade, sigilo, quando
necessario, e respeito as demandas individuais e coletivas, evitando qualquer forma de
discriminag&o ou favorecimento.

8 6° O representante podera ser substituido a qualquer tempo, mediante solicitacdo da
maioria da turma ou por decis&o do Professor Orientador de Area ou Nucleo Pedagdgico,
caso ndo cumpra adequadamente suas atribuicoes.

Art. 137. Sao deveres dos alunos:

| - aplicar-se aos estudos;

Il - manter e promover relacdes de cooperacdo no ambiente escolar;

[l - realizar as tarefas escolares definidas pelos professores;

IV - atender as determina¢Bes dos diversos setores do Ceprocamp, nos respectivos
ambitos de competéncia;

V - participar de todas as atividades curriculares;

VI - comparecer as reunides, quando membro representante do seu segmento;

VII - cooperar na manutencao da higiene e na conservacao das instalacdes escolares;
VIII - cumprir as normas disciplinares;

IX - zelar pela preservagao do material cedido pelo Ceprocamp;

X - tratar com respeito e sem discriminacao professores, funcionarios e colegas;

XI - manter-se em sala de forma adequada,;
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XII - entregar os trabalhos e tarefas nas datas previstas;

XIII - comunicar qualquer irregularidade de que tiver conhecimento ao setor competente
do Ceprocamp;

XIV - responsabilizar-se pelo zelo e devolugdo dos livros pertencentes a biblioteca
escolar, bem como quaisquer materiais e/ou equipamentos emprestados pela Instituicdo
enquanto perdurar o vinculo escolar;

XV - observar os critérios estabelecidos na organizacao do horario semanal, deslocando-
se para as atividades e locais determinados, dentro do prazo estabelecido;

XVI - participar da avaliagéo institucional interna;

XVII - cumprir as disposi¢cdes do Regimento Escolar;

XVIII - frequentar as aulas e demais atividades académicas, regular e pontualmente,
realizando os esforcos necessarios para progredir nas diversas areas de sua educacao;
XIX - ajudar a manter o ambiente escolar livre de bebidas alcodlicas, drogas ilicitas,
substancias toxicas e armas;

XX - comunicar ao professor ou ao Professor Orientador de Area suas auséncias,
adotando os procedimentos indicados para compensacao, quando for o caso;

XXI - comparecer as aulas trajando-se de forma adequada ao ambiente escolar, em
conformidade com as normas contidas neste Regimento;

XXII - identificar-se, sempre que solicitado, por qualquer funcionario da escola,
contribuindo com a seguranca do coletivo;

XXIII - usar o uniforme cedido pelo Ceprocamp, quando for o caso, em todas as atividades
escolares, contribuindo com a seguranca do coletivo; XXV- zelar pelo cumprimento de
normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos direitos humanos e preservacao do
meio ambiente.

8 1° Nos casos de atraso no inicio da aula ou de necessidade de ausentar-se antes de
seu término, sera concedida tolerancia maxima de 10 (dez) minutos, e, ultrapassado esse

limite, sera atribuida falta ao estudante na respectiva hora-aula.
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§ 2° Em caso de extravio, dano, mau uso, ndo devolucdo ou devolugdo em condicdes
inadequadas de materiais e/ou equipamentos emprestados pelo Ceprocamp, o estudante
podera responder civil e/ou penalmente, quando houver indicios de dolo, fraude ou
apropriagao indevida, nos termos da legislagao vigente.

Art. 138. Ao aluno é vedado:

| - ter atitudes que venham a prejudicar o processo pedagogico e o andamento das
atividades escolares;

Il - ocupar-se, durante o periodo de aula, de atividades contrarias ao processo
pedagdgico;

Il - retirar e utilizar, sem a devida permissdo da autoridade competente, qualquer
documento ou material pertencente ao Ceprocamp;

IV - ausentar-se de quaisquer atividades pedagogicas, inclusive no intervalo das aulas,
sem a prévia autorizacdo da autoridade competente;

V - receber, trazer ou permanecer, durante o periodo de atividade escolar, sem a prévia
autorizacdo do Nucleo Pedagdgico, pessoas estranhas (criancas, jovens e/ou adultos)
ao funcionamento do Ceprocamp;

VI - assistir ou participar de aula de disciplina na qual ndo esteja regularmente
matriculado;

VII - discriminar, praticar ou incitar qualquer forma de violéncia, inclusive violéncia
simbdlica, fisica, psicoldgica, sexual ou moral, bem como realizar intimidagéo sistematica
(bullying/cyberbullying), contra colegas, professores e demais funcionarios do
Ceprocamp.

VIII - expor colegas, funcionarios, professores ou qualquer pessoa da comunidade a
situacdes constrangedoras;

IX - entrar e sair da sala durante a aula, sem a prévia autorizacdo do professor;

X - consumir ou manusear qualquer tipo de drogas nas dependéncias do Ceprocamp;

XI - fumar nas dependéncias do Ceprocamp;
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XIl - comparecer as aulas embriagado ou com sintomas de ingestdo e/ou uso de
substancias quimicas téxicas;

XIII - utilizar, em sala de aula ou em demais ambientes de aprendizagem, equipamentos
eletrdnicos, tais como telefones celulares, tablets, jogos portateis, aparelhos de musica,
fones de ouvido ou quaisquer dispositivos eletrbnicos, sem autorizacdo do professor ou
sem finalidade pedagdgica, em desacordo com a Lei n°® 15.100/2025;

XIV - danificar os bens patrimoniais do Ceprocamp ou pertences de seus colegas,
funcionarios e professores;

XV - portar material que represente perigo para sua integridade moral e/ou fisica ou de
outrem;

XVI - divulgar, por qualquer meio de publicidade, acbes que envolvam direta ou
indiretamente o nome do Ceprocamp, sem permissao da autoridade competente;

XVII - utilizar, sem a devida autorizacdo, computadores, telefones ou outros
equipamentos e dispositivos eletronicos de propriedade do Ceprocamp;

XVIII - violar as politicas adotadas no que se refere ao uso da internet;

XIX - ativar, injustificadamente, alarmes de incéndio ou qualquer outro dispositivo de
seguranga do Ceprocamp;

XX - emitir comentarios ou insinuacbes de conotacdo sexual agressiva e/ou
desrespeitosa;

XXI - apresentar qualquer conduta proibida pela legislagao brasileira, sobretudo que viole
a Constituicdo Federal, o Estatuto da Crianca e do Adolescente, o Estatuto do ldoso e o
Caddigo Penal.

XXII - promover excursdes, jogos, coletas, rifas, lista de pedidos, vendas ou campanhas

de qualquer natureza, no Ceprocamp.

CAPITULO lIl: DAS MEDIDAS DISCIPLINARES
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Art. 139. O ndo cumprimento dos deveres e/ou o cometimento de acdo vedada sujeita 0
aluno as seguintes medidas disciplinares, aplicadas pelo Diretor do Departamento dos
Programas de Educacéo Profissional:

| - adverténcia escrita ao aluno ou dirigida ao responsével legal, quando se tratar de aluno
menor de idade, com proposta de acbes educativas, pedagodgicas e de
acompanhamento, com registro em ata de reunido assinada por todos os participantes;
ou

Il - suspensdo das atividades escolares por até dez dias letivos, dependendo da
gravidade do ato;

8 1° O aluno ou o seu responsavel devera ser notificado por escrito, sobre o dever ndo
cumprido e/ou o cometimento da acdo vedada, com a descricdo da medida disciplinar a
que esta sujeito.

§ 2° E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa, nos prazos estabelecidos pela
notificacao.

Art. 140. Em caso de ocorréncia disciplinar que ultrapasse os limites de atuacdo da
escola, além do cumprimento do que dispde o artigo anterior, o fato devera ser
comunicado:

| - quando o aluno for menor de 18 anos, em qualquer caso, ao seu responsavel legal;

Il - & autoridade policial do municipio, se for considerado grave, quando se tratar de
alunos com idade igual ou superior a 18 anos;

lll - ao Conselho Tutelar, se for considerado grave, quando se tratar de alunos menores
de 18 anos.

Art. 141. Em situacbes excepcionais, nas quais 0 comportamento do estudante
caracterize risco concreto a integridade fisica, psicolégica, moral ou ao bem-estar da
comunidade escolar, tais como agressdes, assédio, ameacas, violéncia, dano ao
patriménio, perturbagdo grave e reiterada da ordem, ou condi¢cdes severas de saude

mental que impegcam a permanéncia segura em ambiente coletivo, poderéo ser adotadas
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medidas especificas para preservar o direito coletivo a seguranca, serdo adotadas as
medidas, em carater excepcional e devidamente fundamentadas:

| - restricdo de acesso a determinados espacos, horarios ou atividades, sempre que
necessario para assegurar a protecdo da comunidade;

Il - cancelamento da matricula, exclusivamente quando houver historico consistente,
documentado e reiterado de comportamento grave que coloque em risco a comunidade
escolar e quando todas as demais medidas ja tiverem sido esgotadas.

8 1° Nas situacdes previstas neste artigo, o estudante poderd ser encaminhado aos
servicos especializados de salde mental, assisténcia social ou rede de protecao, sempre
gue houver indicacéo de risco para si ou para terceiros.

8 2° No caso de cancelamento de matricula, previsto no inciso Il deste artigo, o aluno
perdera o direito de retorno e de nova matricula no periodo de dois anos contados a partir
da data do cancelamento.

8§ 3° Se o0 aluno apresentar laudo médico que ateste condi¢des de frequentar o ambiente
escolar sem colocar em risco sua integridade fisica e/ou mental, bem como a de toda a
comunidade escolar, podera retornar antes do periodo definido no 8§2° deste artigo,
assegurando-se tanto 0 acompanhamento pedagodgico e os direitos do estudante quanto

a protecdo e a seguranca da comunidade escolar.

TITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 142. O Ceprocamp, por meio de sua Mantenedora, poderd firmar convénio com

outras instituicdes.

Art. 143. Os casos omissos neste Regimento Escolar serdo resolvidos pela Gestdo do
Ceprocamp e/ou pela Mantenedora.

Paragrafo unico. A decisdo sera tomada a luz da legislacdo vigente, cientificado o

Supervisor Educacional.
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Art. 144, O Ceprocamp mantém este Regimento publicizado em Diario Oficial e site Oficial
da Fumec, para livre acesso e consulta por parte dos alunos, professores, funcionarios
administrativos e demais.

Art. 145. A vigéncia minima deste Regimento Escolar € de quatro anos, contados a partir
da sua publicacdo no DOM, ressalvados os casos em que houver mudanca na legislacao
educacional.

Art. 146. Fica revogada a Portaria SME n° 105, de 20 de dezembro de 2019.

Art. 147. Este Regimento Escolar entra em vigor no 1° dia de janeiro de 2026.

Ary James Pissinatto

Superintendente da Fundacdo Municipal para Educa¢cdo Comunitaria - Fumec
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