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Prezado(a) Aluno(a)

O CEPROCAMP/FUMEC busca, em sua missdo, promover cursos Técnicos e de
Qualificacdo profissional visando a formacao cidada para a populacdo da Regido Metropolitana
de Campinas, prioriza apoiar a realizacao do projeto de vida do aluno, gerar oportunidade
profissional e promover a inclusdo social.

Para atingir os propdsitos educativos é fundamental o conhecimento das normas e
regulamentos, de suas responsabilidades e direitos, do desenvolvimento das atividades
escolares, bem como no direcionamento de suas reivindicac¢oes.

O Manual do Aluno, como um guia normativo da escola, tem como objetivo auxiliar o
aluno nas questdes relativas a educacdo profissional e acompanhamento do ano letivo. E uma
fonte de consulta que, alinhado ao Projeto Pedagdgico e ao Regimento Escolar, orientam a vida
escolar do aluno.

Consulte, concomitante ao Manual, o site da FUMEC com todas as informacdes

complementares: www.fumec.sp.gov.br




FUMEC / CEPROCAMP
Centro de Educacdo Profissional de Campinas
Prefeito Antdnio da Costa Santos

cccccccccccccc
ssssssssssssssssssssss

EQUIPE ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA DO CEPROCAMP
DIRETORA DOS PROGRAMAS DE EDUCAGAO PROFISSIONAL: Andréa Jaconi
SUPERVISAO EDUCACIONAL: Antonio Donizetti Leal
NUCLEO PEDAGOGICO:

e Orientadora Pedagdgica: Ana Regina Pinheiro

* Equipe do Nucleo Pedagdgico: Edgar Akio Mekaro, Allison Thiago Bortolazo, Ednéia
Aparecida Baldovinotti dos Santos, Jonathan Kenjy Sato, Alessandra Regina Brasca,
Tassiane Franco Correia, Jacqueline Damazio Armando, Elias Paim Mota, Rosana Andrea
Rovariz de Oliveira;

SECRETARIA ESCOLAR:

® Responsavel pela Secretaria Escolar: Thayna Cybele Campos Ujimori

¢ Equipe da Secretaria Escolar: Brenda Maria Gaviria Palacio, Caio Carlos de Camargos,
Cintia Faraone Negretti, Fernando Aguinaldo Peres, Gabrielly Elias da Silva, Lilian Eduarda
Mesquita da Silva, Lucas Sant’anna dos Santos, Ludmila Oliveira Almeida, Luiz Fernando

Moreira da Silva, Rafaela Cristina Alves Ribeiro, Rayane Caroline Bortolazo de Toledo.

* Equipe Apoio Geral: José Carlos Ferreira, Valdomiro Ferreira Silva, Paulo Cesar Godoi do

Carmo, Maria Rita Fidelis Lopes, Rosana Claudia Silva.
UNIDADES DESCENTRALIZADAS DO CEPROCAMP:
e Coordenadora responsavel: Renata de Almeida Santana Aparecido

¢ Equipe da secretaria escolar: Caio Marangoni, Marcia Regina Hay Mussi de Andrade,

Silvia Helena Barbosa, Camilly Rodrigues Cavalcante

PARCERIA CIC VIDA NOVA CENTRO DE INTEGRAGAO DA CIDADANIA CAMPINAS:
e Estagiaria: Claudiléia Maria Teixeira

UNIDADE MOVEL PADRE ANCHIETA:

e José Marques Neto (administrador)
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UNIDADE MOVEL MONTE CRISTO e UNIDADE MOVEL JD. VISTA ALEGRE:
* Robson Ozorio Teixeira de Oliveira (administrador)

UNIDADE JOSE ALVES:
* Responsavel: Gisela Cristina Gomes

® Equipe da secretaria escolar: Eduardo Luiz Silva Reginato, Karina Maiorquim Nogueira

Lopes e Sara Vitdria da Silva
UNIDADE OURO VERDE:
¢ Responsavel: Katia Nociti

¢ Equipe: * Angela Maria de Oliveira Prado, Batista Sebastido Soares, Adalberto Hondrio

da Silva, Emilly Andrade Silva e Karina Siqueira Costa
UNIDADE CAMPO GRANDE:

¢ Responsavel: Patrizia Andrea Muffo

¢ Equipe: Thiago Henrique de Freitas e Joice Danielle Segatti

Estagidrios: * Thiago Henrique de Freitas e Joice Danielli Segatti, Luis Felipe de Moraes

Barros, Nicolle Vieira Lopes
UNIDADE CAMPO BELO:
* Responsavel: Roberta Claudia Botelho dos Santos

¢ Equipe: Luiz Carlos de Souza Tavares, Mariele Bucala Ferreira, Eliara Rayssa Botelho
Louzada, Graziele de Souza Vidal, Edson Santana de Oliveira e Herberson Rodrigo Ramos

Teixeira

TERCEIRIZADOS E PATRIMONIO:
* Responsavel: Amanda Aparecida Agustinho Carvalho

e Equipe: Josy Oliveira Corréa, Wendell Gustavo Nascimento dos Reis e Gustavo Colello

Vellucci.
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SERVICO DE APOIO ESCOLAR (SAE):

® Responsavel: Sandra Mara Fulco

e Equipe: Beatriz de Sousa Caria, Bianca Ramo Ribeiro e Lorena Lima Machado
PROGRAMA DE EMPREGO PROFISSIONAL INCLUSIVO (PEPI):

® Responsavel: Izabela Ribeiro Zulato

e Equipe: Luana da Silva Almeida

RECOMENDACOES

e Tratar com cortesia, respeito e civilidade os colegas, professores, funciondrios, estagiarios,

vigilantes, pessoal da limpeza, da merenda.

» Respeitar as diferentes convic¢des religiosas.
e Apresentar um comportamento adequado e cumprir as obrigacdes que Ilhe forem atribuidas.

e \estir a camiseta da escola para entrar e permanecer em qualquer ambiente desta Unidade

Escolar, a fim de facilitar a identificacdo e contribuir para a seguranga no ambiente escolar.

e Colaborar com a conservagao do prédio, do mobilidrio escolar e de todo o material de uso

coletivo.

e Manter a higiene e a limpeza das salas de aula, laboratérios, anfiteatro, banheiros e outras

dependéncias da Escola.

e Atender aos bons costumes e a moral.

* Nao afixar cartazes sem a devida autorizagao da Equipe Escolar.

e Comunicar a Secretaria Escolar caso haja dificuldade no acesso a plataforma para as devidas

orientacdes.

1- DIREITOS DOS ALUNOS- Regimento Escolar / Capitulo Il - Paginas 64 a 66. Art. 135.

Constituem-se direitos dos alunos:

| - tomar conhecimento deste regimento, calenddrio e demais atos normativos relativos a sua
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vida escolar no ato da matricula;

Il - ter assegurado que o Ceprocamp cumpra a sua funcdo de efetivar o processo ensino
aprendizagem;

Il - ter assegurado o principio constitucional de igualdade de condi¢des para a permanéncia no
Ceprocamp;

IV - ser respeitado, sem qualquer forma de discriminacao;

V - solicitar e receber orientagao dos diversos setores do Ceprocamp;

VI - utilizar os servigos, as dependéncias escolares e os recursos materiais da escola, de acordo

com as normas estabelecidas;
VII - participar das aulas e das demais atividades escolares;

VIl - ter ensino de qualidade ministrado por profissionais habilitados para o exercicio de suas

funcGes e atualizados em suas areas de conhecimento;

IX- ter acesso aos planos de ensino dos professores;

IX - cooperar para o aperfeicoamento da qualidade da educacdo, incentivar e promover
atividades educacionais, culturais, civicas, desportivas e sociais, sob a coordenacdao dos
Professores Orientadores de Area ou professores que desenvolvam projetos educacionais;

X - tomar conhecimento do seu aproveitamento escolar e de sua frequéncia, no decorrer do
processo ensino-aprendizagem;

Xl - contestar critérios e resultados de avaliacdo, podendo recorrer as instancias escolares
superiores;

XIlI - ter reposicdo das aulas quando da auséncia do professor responsavel pelo componente
curricular;

XIIlI - sugerir, aos diversos setores de servicos do Ceprocamp, a¢des que viabilizem o melhor
desenvolvimento das atividades;

XIV - ter assegurado o direito de votar e/ou ser votado como representante de turma;

XV - realizar as atividades avaliativas, em caso de falta as aulas, apds deferimento de justificativa
apresentada, conforme estabelecido neste Regimento;

XVI - receber atendimento de regime de exercicios domiciliares, com acompanhamento da
escola, compativel com seu estado de saude e mediante laudo médico, quando impossibilitado

de frequentar a escola nos casos previstos no art. 98, Secao lll, do Capitulo IV, do Titulo V deste
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Regimento;

XVII - receber atencdo e respeito de colegas, professores, funcionarios e colaboradores do
Ceprocamp, independentemente de suas singularidades, tais como idade, sexo, raca, cor, credo,
religido, origem social, nacionalidade, deficiéncias, estado civil, orientacdo sexual, crencas
politicas;

XVIII - receber informacdes sobre as aulas, programas disponiveis na escola e oportunidades de
participar em projetos educacionais;

XIX - ter garantida a confidencialidade das informacdes de cardter pessoal ou académica
registradas e armazenadas pelo sistema escolar, salvo em casos de risco ao ambiente escolar ou
em atendimento a requerimento de érgaos oficiais competentes;

XX - ser informado acerca das condutas consideradas apropriadas, bem como daquelas que
podem resultar em sangdes disciplinares, a fim de que tenha ciéncia das possiveis consequéncias

de seus atos.

2 - DEVERES DOS ALUNOS- Regimento Escolar / Capitulo Il - Paginas 67 a 69.

Art. 137. Sao deveres dos alunos:

| - aplicar-se aos estudos;

Il - manter e promover relagdes de cooperagdao no ambiente escolar;

Il - realizar as tarefas escolares definidas pelos professores;

IV - atender as determinacdes dos diversos setores do Ceprocamp, nos respectivos ambitos de
competéncia;

V - participar de todas as atividades curriculares;

VI - comparecer as reunides, quando membro representante do seu segmento;

VIl - cooperar na manutencdo da higiene e na conservacao das instalagdes escolares;
VIII - cumprir as normas disciplinares;

IX - zelar pela preservacdao do material cedido pelo Ceprocamp;

X - tratar com respeito e sem discriminacdo professores, funciondrios e colegas;

Xl - manter-se em sala de forma adequada;

XII - entregar os trabalhos e tarefas nas datas previstas;

Xl - comunicar qualquer irregularidade de que tiver conhecimento ao setor competente do
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Ceprocamp;

XIV - responsabilizar-se pelo zelo e devolugdo dos livros pertencentes a biblioteca escolar, bem
como quaisquer materiais e/ou equipamentos emprestados pela Instituicdo enquanto perdurar o
vinculo escolar;

XV - observar os critérios estabelecidos na organizacdo do horario semanal, deslocando-se para
as atividades e locais determinados, dentro do prazo estabelecido;

XVI - participar da avaliacdo institucional interna;

XVII - cumprir as disposicées do Regimento Escolar;

XVIII - frequentar as aulas e demais atividades académicas, regular e pontualmente, realizando
os esforgos necessarios para progredir nas diversas areas de sua educacgao;

XIX - ajudar a manter o ambiente escolar livre de bebidas alcodlicas, drogas ilicitas, substancias
tdxicas e armas;

XX - comunicar ao professor ou ao Professor Orientador de Area suas auséncias, adotando os
procedimentos indicados para compensacdo, quando for o caso;

XXI - comparecer as aulas trajando-se de forma adequada ao ambiente escolar, em conformidade
com as normas contidas neste Regimento;

XXII - identificar-se, sempre que solicitado, por qualquer funcionario da escola, contribuindo com
a segurancga do coletivo;

XXl - usar o uniforme cedido pelo Ceprocamp, quando for o caso, em todas as atividades
escolares, contribuindo com a seguranca do coletivo;

XXIV- zelar pelo cumprimento de normas de higiene e de seguranca, pelo respeito aos direitos
humanos e preservag¢ao do meio ambiente.

§ 12 Nos casos de atraso no inicio da aula ou de necessidade de ausentar-se antes de seu
término, sera concedida tolerancia maxima de 10 (dez) minutos, e, ultrapassado esse limite, sera
atribuida falta ao estudante na respectiva hora-aula.

§ 22 Em caso de extravio, dano, mau uso, ndao devolugdo ou devolucdo em condi¢des
inadequadas de materiais e/ou equipamentos emprestados pelo Ceprocamp, o estudante
podera responder civil e/ou penalmente, quando houver indicios de dolo, fraude ou apropriacdo

indevida, nos termos da legislagao vigente.
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3 - IMPEDIMENTOS AOS ALUNOS- Regimento Escolar / Capitulo Il — Paginas 69 e 70.
Art. 138. Ao aluno é vedado:

| - ter atitudes que venham a prejudicar o processo pedagdgico e o andamento das atividades

escolares;
Il - ocupar-se, durante o periodo de aula, de atividades contrdrias ao processo pedagdgico;

Il - retirar e utilizar, sem a devida permissdo da autoridade competente, qualquer documento ou
material pertencente ao Ceprocamp;

IV - ausentar-se de quaisquer atividades pedagégicas, inclusive no intervalo das aulas, sem a
prévia autorizacdo da autoridade competente;

V - receber, trazer ou permanecer, durante o periodo de atividade escolar, sem a prévia
autorizacdo do Nucleo Pedagdgico, pessoas estranhas (criangas, jovens e/ou adultos) ao
funcionamento do Ceprocamp;

VI - assistir ou participar de aula de disciplina na qual ndo esteja regularmente matriculado;

VII - discriminar, praticar ou incitar qualquer forma de violéncia, inclusive violéncia simbdlica,
fisica, psicolégica, sexual ou moral, bem como realizar intimidagdo sistematica
(bullying/cyberbullying), contra colegas, professores e demais funcionarios do Ceprocamp;

VIl - expor colegas, funciondrios, professores ou qualquer pessoa da comunidade a situacdes
constrangedoras;

IX - entrar e sair da sala durante a aula, sem a prévia autoriza¢do do professor;

X - consumir ou manusear qualquer tipo de drogas nas dependéncias do Ceprocamp;

XI - fumar nas dependéncias do Ceprocamp;

Xl - comparecer as aulas embriagado ou com sintomas de ingestdo e/ou uso de substancias
guimicas toxicas;

Xl - utilizar, em sala de aula ou em demais ambientes de aprendizagem, equipamentos
eletronicos, tais como telefones celulares, tablets, jogos portateis, aparelhos de musica, fones de
ouvido ou quaisquer dispositivos eletronicos, sem autorizacdao do professor ou sem finalidade

pedagodgica, em desacordo com a Lei n? 15.100/2025;

XIV - danificar os bens patrimoniais do Ceprocamp ou pertences de seus colegas, funciondrios e

professores;

XV - portar material que represente perigo para sua integridade moral e/ou fisica ou de outrem;
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XVI - divulgar, por qualquer meio de publicidade, agdes que envolvam direta ou indiretamente o
nome do Ceprocamp, sem permissao da autoridade competente;

XVII - utilizar, sem a devida autorizacdo, computadores, telefones ou outros equipamentos e
dispositivos eletronicos de propriedade do Ceprocamp;

XVIII - violar as politicas adotadas no que se refere ao uso da internet;

XIX - ativar, injustificadamente, alarmes de incéndio ou qualquer outro dispositivo de seguranca

do Ceprocamp;
XX - emitir comentdrios ou insinuagdes de conotac¢do sexual agressiva e/ou desrespeitosa;

XXI - apresentar qualquer conduta proibida pela legislacdo brasileira, sobretudo que viole a
Constituicdo Federal, o Estatuto da Crianca e do Adolescente, o Estatuto do Idoso e o Cédigo

Penal;

XXII - promover excursdes, jogos, coletas, rifas, lista de pedidos, vendas ou campanhas de

qualquer natureza, no Ceprocamp.

4 - MEDIDAS DISCIPLINARES — Regimento Escolar / Capitulo Ill- Paginas 71 e 72. Art. 139 a 141.

Art. 139. O ndo cumprimento dos deveres e/ou o cometimento de a¢do vedada sujeita o aluno
as seguintes medidas disciplinares, aplicadas pelo Diretor do Departamento dos Programas de

Educacdo Profissional:

| - adverténcia escrita ao aluno ou dirigida ao responsavel legal, quando se tratar de aluno menor
de idade, com proposta de acdes educativas, pedagdgicas e de acompanhamento, com registro

em ata de reunido assinada por todos os participantes; ou

Il - suspensao das atividades escolares por até dez dias letivos, dependendo da gravidade do ato;
§ 12 O aluno ou o seu responsavel devera ser notificado por escrito, sobre o dever ndo cumprido
e/ou o cometimento da acdo vedada, com a descricdo da medida disciplinar a que estd sujeito.

§ 22 E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa, nos prazos estabelecidos pela notificac3o.

Art. 140. Em caso de ocorréncia disciplinar que ultrapasse os limites de atuacdo da escola, além

do cumprimento do que dispde o artigo anterior, o fato devera ser comunicado:
| - quando o aluno for menor de 18 anos, em qualquer caso, ao seu responsavel legal;

Il - 3 autoridade policial do municipio, se for considerado grave, quando se tratar de alunos com

idade igual ou superior a 18 anos;

10
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lll - ao Conselho Tutelar, se for considerado grave, quando se tratar de alunos menores de 18
anos.

Art. 141. Em situagOes excepcionais, nas quais o comportamento do estudante caracterize risco
concreto a integridade fisica, psicoldgica, moral ou ao bem-estar da comunidade escolar, tais
como agressOes, assédio, ameacas, violéncia, dano ao patriménio, perturbacdo grave e reiterada
da ordem, ou condicBes severas de saude mental que impecam a permanéncia segura em
ambiente coletivo, poderdo ser adotadas medidas especificas para preservar o direito coletivo a
seguranca, serdo adotadas as medidas, em cardter excepcional e devidamente fundamentadas:

| - restricdo de acesso a determinados espacos, horarios ou atividades, sempre que necessario
para assegurar a protecao da comunidade;

Il - cancelamento da matricula, exclusivamente quando houver histérico consistente,
documentado e reiterado de comportamento grave que coloque em risco a comunidade escolar
e quando todas as demais medidas ja tiverem sido esgotadas.

§ 12 Nas situacOes previstas neste artigo, o estudante podera ser encaminhado aos servicos
especializados de salde mental, assisténcia social ou rede de protecdo, sempre que houver
indicacdo de risco para si ou para terceiros.

§ 22 No caso de cancelamento de matricula, previsto no inciso Il deste artigo, o aluno perdera o
direito de retorno e de nova matricula no periodo de dois anos contados a partir da data do
cancelamento.

§ 32 Se o aluno apresentar laudo médico que ateste condicdes de frequentar o ambiente escolar
sem colocar em risco sua integridade fisica e/ou mental, bem como a de toda a comunidade
escolar, podera retornar antes do periodo definido no §22 deste artigo, assegurando-se tanto o
acompanhamento pedagdgico e os direitos do estudante quanto a protecdo e a seguranca da

comunidade escolar.

5. DOS REPRESENTANTES DE CLASSE - Paginas 66 e 67

Art. 136. Os representantes de sala tém a func¢do de colaborar com a mediacdo entre a turma, os
professores, Nucleo Pedagdgico e Gestdo, contribuindo para o bom andamento das atividades
académicas e para a organizacdo da vida escolar.

§ 12 As turmas dos cursos de Educacdo Técnica de Nivel Médio e/ou dos cursos estruturados em,

no minimo, dois moddulos semestrais, em razdo do maior periodo de permanéncia dos

11
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estudantes na instituicao, poderao eleger, no inicio do curso, um representante de turma e um
suplente, por meio de processo simples de votacdo direta entre os discentes.

§22 Em caso de vacancia do cargo de representante, o suplente assumird a condicdo de
representante de classe e, em caso de vacancia dos cargos de representante e suplente, far-se-a
nova eleicdao, nos termos do §12 deste artigo;

§ 32 S3o0 atribuicdes do representante de classe:

| - promover a comunicagdo entre a turma, os professores, a secretaria académica, Nucleo
Pedagdgico e Gestdo;

Il - encaminhar demandas coletivas da turma, mantendo postura ética e respeitosa;

Il - apoiar a organizacdo de atividades académicas, reunides, avisos institucionais e comunicados
oficiais;

IV - auxiliar na orientacdo dos colegas quanto a prazos, procedimentos e informagdes
institucionais;

V - colaborar para o bom funcionamento das aulas, incentivando o cumprimento das normas
internas;

VI - representar a turma em reunides convocadas pelo Professor Orientador de Area, Nucleo
Pedagdgico ou Gestao;

VIl - apoiar e participar de a¢ées institucionais, campanhas educativas e atividades de integracao,
guando solicitado.

§ 42 O representante de sala ndo possui autonomia para alterar prazos, avaliagGes, conteudos,
critérios ou decisGes pedagodgicas definidas pelos professores ou pela instituicado.

§ 52 E responsabilidade do representante manter postura de neutralidade, sigilo, quando
necessario, e respeito as demandas individuais e coletivas, evitando qualquer forma de
discriminacdo ou favorecimento.

§ 62 O representante podera ser substituido a qualquer tempo, mediante solicitagdao da maioria
da turma ou por decisdo do Professor Orientador de Area ou Nucleo Pedagdgico, caso ndo

cumpra adequadamente suas atribuicdes.

6. HORARIO DE AULAS

12
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CURSOS TECNICOS E DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL (QP): Conforme a organiza¢do do
calendario escolar, no horario de aulas para cumprimento total da carga horaria, as aulas serdo

divididas em 2 (dois) blocos: “A” as duas primeiras aulas e “B” as duas ultimas aulas, exceto para

o Curso Técnico de Enfermagem:

e CURSOS TECNICOS (exceto Técnico em Enfermagem) e QPS

MANHA TARDE NOITE
A 12 aula 08:00- 08:50 12 qula 13:30 - 14:20 12 aula 18:50- 19:40
22 aula 08:50- 09:40 22 aula 14:20 - 15:10 22 aula 19:40 - 20:30
INTERVALO 09:40 - 10:00 15:10- 15:30 20:30- 20:40
B 32 aula 10:00- 10:50 32 aula 15:30 - 16:20 32 aula 20:40- 21:30
42 aula 10:50 -11:40 42 aula 16:20- 17:10 42 aula 21:30- 22:20
e CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM
MANHA TARDE
A 12 aula 7:00 - 7:50 12 aula 13:00- 13:50
22 aula 7:50 - 8:40 22 aula 13:50- 14:40
32 aula 8:40- 9:30 32 aula 14:40- 15:30
INTERVALO 9:30- 9:45 15:30- 15:40
B 42 aula 9:45 -10:35 42 aula 15:40- 16:30
52 aula 10:35-11:25 52 aula 16:30- 17:20
62 aula 11:25-12:15 62 aula 17:20- 18:10

Observagao: Art. 137, § 12 Nos casos de atraso no inicio da aula ou de necessidade de

13
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ausentar-se antes de seu término, sera concedida tolerancia maxima de 10 (dez) minutos, e,
ultrapassado esse limite, serd atribuida falta ao estudante na respectiva hora-aula.

Entradas com atraso ou Saidas antecipadas além do limite de tolerancia serdo
consideradas auséncias/faltas, conforme os periodos relacionados as aulas e ao estagio. Quanto
ao hordrio do estagio, ficard estabelecido pelo campo, conforme a pactuacdo entre Instituicdo

concedente/ CEPROCAMP.

Excepcionalmente poderd ocorrer reposi¢éo e/ou aulas aos sdbados:

e Nas aulas aos sdbados de todas as Turmas de Cursos Técnicos e QPs o hordrio serd
definido pelo CEPROCAMP.

o Nas aulas aos sdbados das Turmas de Enfermagem o hordrio serd das 7h30 as 12h45.

e O hordrio do periodo da tarde, demonstrado no quadro, referente ao Curso de

Enfermagem, serd utilizado para organizar, quando necessdrio, os estdgios.

Para conhecimento do Regimento Escolar acesse o link:

7. SECRETARIA ESCOLAR
Horarios de Atendimento: 08h00 as 21h00.

A secretaria é o orgdo responsavel pela organizacdo e atualizacdo de servicos de documentacdo e

escrituracdo académica, e mantém registros concernentes ao regime didatico da escola.

Todas as solicitagdes de alunos deverao ser feitas via Requerimento na Secretaria Escolar,

respeitando-se os prazos determinados para a retirada dos mesmos.

8. ATESTADOS MEDICOS

Os atestados médicos com afastamento do aluno inferior a 15(quinze) dias e declaragdes NAO

retiram nem abonam as faltas, apenas justificam o ndo comparecimento as aulas. As regras

guanto as compensacdes das auséncias estao dispostas no item 12 deste manual.

9. AVALIAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR:
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Regimento escolar / Art. 80- pagina 47 a 49.

A avaliacdo do processo ensino-aprendizagem, articulada ao Projeto Pedagdgico, é continua e
cumulativa e prioriza uma reflexdo sobre a qualidade do ensino, considerando o desenvolvimento
global dos alunos e as competéncias a serem desenvolvidas nas diversas dreas de conhecimento

dos cursos oferecidos.

O registro dos resultados da avaliacdo do aproveitamento é expresso em grau numeérico, numa

escala de zero a dez, graduada de cinco em cinco décimos.

10. RECUPERACAO, CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO, RETENCAO e PROGRESSAO PARCIAL:
Regimento escolar / Art. 105 a 111 - pagina 53 a 58.

Classificagao:

Art. 109. A classificagdo ocorrerd por progressao parcial, ao final de cada médulo;

| - por promogao, ao final de cada médulo;

Il - por transferéncia, para candidatos de outras escolas do pais ou do exterior;

Il - por aproveitamento de estudos ou experiéncias anteriores.

Art. 110. E considerado promovido no componente curricular:

| - o aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) no componente curricular;

Il - o aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco, no componente
curricular, e, embora com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
em um ou mais componentes curriculares, cumpriu atividades de compensacdo de auséncias.

lIl - deferimento da solicitacdo do aluno ou de seu responsavel, nos termos do art. 30 deste
regimento.

Art. 111. E promovido para o médulo subsequente ou considerado concluinte de curso:

| - o aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada componente curricular;

Il - o aluno que obtiver, no Conselho de Mddulo, nota igual ou superior a cinco, em todos os
componentes curriculares, e, embora com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento)
da carga hordria em um ou mais componentes curriculares, cumpriu atividades de compensacao

de auséncias;
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lll - deferimento da solicitacdo do aluno ou de seu responsavel, nos termos do art. 30 deste
regimento.

§ 12 O aluno em regime de Progressao Parcial em até dois componentes curriculares, no
conjunto de todos os médulos cursados, é considerado classificado para o médulo seguinte, mas
nado concluinte de curso.

§ 22 Somente é considerado concluinte de curso o aluno que for aprovado em todas as
disciplinas previstas na Matriz Curricular do Curso, inclusive no Estagio Supervisionado, quando

previsto.

Reclassificagao:

Art. 112. A reclassificacdo do aluno podera ocorrer por:

| - proposta do professor do aluno ou do conselho de médulo, com base em seu desempenho
global, na reunido do Conselho de Médulo Final;

Il - solicitacdo do préprio aluno ou de seu responsdavel, nos termos do art. 30 deste regimento.
Art. 113. Quando solicitado pelo aluno, o processo de reclassificacdo devera ser concluido de
acordo com os prazos estabelecidos no art. 30 deste regimento.

Art. 114. A reclassificacdo definira o médulo em que o aluno devera ser matriculado, com as
devidas justificativas.

Art. 115. O Conselho de Médulo podera reclassificar o aluno:

| - que tenha sido retido por frequéncia, com base em seu aproveitamento global, desde que
tenha obtido aprovacdo por aproveitamento, por decisdo do professor ou do préprio Conselho
de Mddulo, nos termos deste Regimento;

Il - que tenha sido retido por nota em determinado componente curricular, considerando seu
desempenho global em todos os componentes curriculares do modulo.

Paragrafo Unico. Quando estiver matriculado no ultimo mddulo, o aluno avaliado com base em
seu desempenho global podera ser considerado, pelo Conselho de Médulo ou apds deferimento

do pedido de reconsideragdo do art. 30 deste Regimento, concluinte de curso.

Retencgao:

Art. 107. E considerado retido no componente curricular:
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| - o aluno que ndo obteve frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e ndo
cumpriu as atividades de compensacgao de auséncias, conforme indicado na Secgao Il, do Capitulo
IV, do Titulo V, deste regimento, ou que nao foi reclassificado pelo Conselho de Mddulo;

Il - O aluno que obteve nota final inferior a cinco e, apds a realizacdo do Conselho de Maédulo,
teve seu desempenho considerado insatisfatdrio.

Art. 108. E considerado retido no médulo:

| - o aluno que obteve nota final inferior a cinco e que, apds a realizagdo do Conselho de Mddulo,
teve seu desempenho considerado insatisfatorio em trés ou mais componentes curriculares, no
conjunto dos médulos cursados;

Il - o aluno que ndo obteve frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), em
trés ou mais componentes curriculares, no conjunto dos médulos cursados, e que ndo cumpriu
as atividades de compensacdo de auséncias ou que nao foi reclassificado pelo Conselho de
Maodulo;

Il - o aluno que ndo obteve, apds decisdo do Conselho de Mddulo, frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) e nota final igual ou superior a cinco, em trés ou mais
componentes curriculares, no conjunto dos médulos cursados.

Paragrafo unico. O aluno considerado retido no Mddulo cursarda somente os componentes
curriculares que motivaram sua retencdo, desde que haja disponibilidade de horario e a oferta

das disciplinas.

Progressao Parcial:

Art. 106. O Ceprocamp adota o regime de Progressdo Parcial de estudos, desde que seja
preservada a sequéncia do curriculo.

§ 12 E considerado promovido parcialmente o aluno retido em até dois componentes curriculares,
no conjunto dos modulos cursados no curso.

§ 22 O aluno em regime de Progressao Parcial poderad ser classificado para o Mddulo subsequente
e tem a possibilidade de cursar, de forma concomitante, os componentes curriculares em que
ficou retido, desde que haja compatibilidade de horario e a oferta destes componentes, ou podera
optar por cursar tais componentes curriculares ao final do curso.

§ 32 O aluno em regime de Progressao Parcial classificado para o Médulo subsequente ndo poderd
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cursar as disciplinas que, conforme estabelecido no plano de curso, exigem pré-requisitos dos
componentes nos quais ficou retido, até que esses sejam concluidos com aproveitamento

satisfatorio.

§ 42 A soma das disciplinas em que ficou retido com as disciplinas que ndo podera cursar, por
auséncia de cumprimento de pré-requisito, ndo deve ultrapassar dois componentes curriculares,

conforme estabelecido no § 12 deste artigo.

§ 52 O aluno pode acumular até dois componentes curriculares cursados em regime de progressao

parcial, ainda que de mddulos distintos.

§ 62 A oferta das disciplinas objeto da reprovacao, ao aluno classificado em regime de progressao

parcial, pode acontecer de duas formas:

| - por meio da matricula, frequéncia e avaliagdo em turmas regulares, respeitado o que dispde

este artigo; ou

Il - por meio de projetos elaborados de acordo com as especificidades do componente em que o
aluno foi reprovado, nos quais estejam explicitados:

a) conteldo;

b) objetivos;

c) descricdo de atividades praticas e tedricas que possibilitem a abordagem do conteudo;

d) fontes para consulta e aprofundamento de estudos;

e) formas de avaliacdo;

f) cronograma indicando datas e horarios para orientacdo e avaliacdo presencial;

g) identificacdo do professor responsavel pelas orientacdes, acompanhamento e avaliacdo das

atividades;

h) e parecer conclusivo do professor responsavel.

11. FREQUENCIA, DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES, COMPENSAGAO DE AUSENCIAS E DO
REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES - Regimento Escolar/ Art. 86 a 104 - Pagina 49 a 53.

Frequéncia:

Art. 86. A frequéncia as aulas é imprescindivel e obrigatéria em todos os cursos presenciais.
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§ 12 O professor deve registrar sistematicamente o desenvolvimento das aulas e a frequéncia
do aluno em seu didrio de classe ou em qualquer outro instrumento de registro
institucionalizado.

§ 22 E aprovado, quanto a assiduidade, o aluno com frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas letivas de cada componente curricular.

§ 32 Excepcionalmente, as aulas poderdo ser ministradas via remota, de acordo com o
estabelecido pelo Sistema Municipal de Educacdo de Campinas e, neste caso, a frequéncia
serd considerada mediante a entrega da atividade via plataforma educacional com a carga

horaria prevista para o dia letivo correspondente.

Atividades Complementares e Compensac¢ao de Auséncias:

Art. 87. As Atividades Complementares (ACs) sdao de natureza cientifica, social, cultural,
académica e profissional, e tém como objetivo diversificar e enriquecer o aprendizado do
estudante com atividades e situacdes inerentes a sua formacao profissional e cidad3a, bem como
a vivéncia de situacbes reais que contribuam para seu crescimento pessoal e profissional,
permitindo o desenvolvimento de competéncias e habilidades que venham a enriquecer sua
formacdo técnica e humanistica. Além disso, buscam:

| - a progressiva autonomia profissional e intelectual do aluno;

Il - estimulo ao conhecimento tedrico-praticos por meio de atividades diversas;

lll - introduzir conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar,
bem como experiéncias profissionalizantes julgadas relevantes para a drea de formacao;

IV - incentivar a busca de conhecimento em ambientes para além do escolar formal, estimulando
o aluno a se envolver com atividades nos mais diferentes espacos da sociedade.

Art. 88. S3o consideradas Atividades Complementares, atividades afins com o curso ou disciplina,
de carater cientifico, profissional e sociocultural e/ou indicadas pelo professor, com as
respectivas cargas hordrias, documentagao comprobatdria necessaria e elaboracao de relatério
detalhando a atividade desenvolvida, conforme Comunicado Interno.

Art.89. A carga horaria total das ACs sera definida pelo Ceprocamp, por meio de Comunicado
Interno e a valida¢do destas horas serd realizada pelos Professores Orientadores de Area e/ ou

Nucleo Pedagdgico do Ceprocamp.
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Art. 90. A carga hordria total das ACs deve ser cumprida em pelo menos duas categorias dentro
do semestre letivo, preferencialmente, ao longo do semestre e em consonancia com os

conteudos das aulas.

Art. 91. O acompanhamento e o controle das ACs sdo da responsabilidade de um professor

orientador de area e/ou professor designado, a quem cabe:
| - elaborar e publicar o cronograma de entrega das atividades;

Il - compartilhar os resultados finais das ACs com a Secretaria Escolar, Nucleo Pedagégico e

Professores;

Il - manter atualizados e organizados os registros dos comprovantes das atividades

desenvolvidos pelos estudantes sob sua supervisao;

IV - informar ao aluno a ndo convalidacdo de horas e devolver-lhe os documentos nao aceitos,

guando for o caso.

Art. 92. Ao estudante compete:

| - cumprir o regulamento das ACs;

Il - receber orientacdo, quando necessario;

Il - cumprir os prazos estabelecidos para a comprovacado das ACs;

IV - manter atitude ético-profissional no cumprimento e comprovac¢ao das ACs.

Art. 93. As atividades previstas podem ser cumpridas individualmente e/ou por grupos de
alunos, desde que seja assegurada a participacdo efetiva de cada integrante e desde que as
mesmas ndo estejam especificadas como individuais.

Art. 94. As ACs devem ser desenvolvidas no mesmo semestre em que serao convalidadas.

Art. 95. As ACs poderao ser utilizadas para compensa¢ao de auséncia, no caso dos alunos que
tenham acima de 25 a 40% de faltas no componente curricular, observando a carga horaria
prevista para o semestre.

Paragrafo Unico. As ACs ndo deverao ser utilizadas para recuperagao de notas, cabendo ao aluno
participar do periodo de recuperacao, conforme definido por calenddrio escolar.

Art. 96. As ACs deferidas, que forem utilizadas para fins de compensacdo de auséncias, deverao
ser registradas no Diario de Classe e em sistema informatizado, pelo professor do componente
curricular correspondente, constando o numero de auséncias compensadas.

Art. 97. As ACs ndo se aplicam as compensacoes de auséncia em Estdgio Supervisionado.
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Regime de Exercicios Domiciliares

Art. 98. E assegurado o regime de exercicios domiciliares, com acompanhamento
pedagdgico do Ceprocamp, como forma de compensac¢do dos conteudos, aos alunos que
apresentarem impedimento de frequéncia conforme as seguintes condigdes:

| - portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras
condi¢des mérbidas, conforme disposto no Decreto- Lei n2. 1.044/69;

Il - gestantes, conforme disposto na Lei n2. 6.202/75;

[l - guarda religiosa, conforme disposto na Lei n? 13.796/2019;

IV - demais situagdes previstas legalmente.

§ 12 As auséncias do aluno serdo compensadas pelas atividades realizadas em plataforma
educacional, em ambito domiciliar, ndo devendo ser contabilizadas como faltas.

§ 22 Alunos impedidos de frequentar as aulas, mas ndo submetidos ao regime de
exercicios domiciliares, devem ter suas auséncias computadas como faltas.

§ 32 Os exercicios domiciliares correspondem as atividades e aos contelddos
desenvolvidos durante as aulas regulares.

Art. 99. O aluno que apresentar atestado médico com afastamento superior a quinze dias
e inferior a sessenta dias sera colocado em Regime de Exercicios Domiciliares, desde que a
apresentacdo do atestado ocorra no prazo maximo de cinco dias Uteis contados a partir
da data de inicio do afastamento.

§ 12 A cdpia do atestado médico original, sem rasuras, e deverd conter:

| - o periodo do afastamento;

Il - a especificagdo acerca da natureza do impedimento do aluno;

Il - o nimero do registro do CRM, o carimbo e a assinatura do médico.

§22 O aluno, seus respectivos professores, o Professor Orientador de Area e o Nucleo
Pedagdgico serdo comunicados, via e-mail institucional, pela Secretaria Escolar, sobre o
Regime de Exercicios Domiciliares.

§ 32 As auséncias em periodos inferiores a quinze dias serdao consignadas como faltas, e
enquadradas no limite de faltas estabelecido neste regimento.

§42 Para os afastamentos superiores a sessenta dias serd concedido ao aluno o

trancamento de matricula, devendo retomar os seus estudos no mddulo em que se
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encontra matriculado, no semestre letivo subsequente ao final de seu afastamento
médico; e, caso ndo ocorra a oferta de curso no momento de retorno, o aluno aguardara
o(s) periodo(s) subsequente(s) para ser reinserido.

Art. 100. O regime de exercicios domiciliares, no caso dos alunos amparados pela Lei
6.202/75, somente serd concedido para o periodo que compreende a partir do oitavo més
de gestacdo e durante trés meses. Paragrafo Unico. Excepcionalmente, e desde que
comprovado mediante atestado médico, podera ocorrer alteracdo no periodo de que
trata este artigo.

Art. 101. O regime de exercicios domiciliares é valido para o periodo previsto no atestado
médico, observada esta Secao.

Art. 102. N3o serdo concedidos exercicios domiciliares para atividades praticas, inclusive
para o Estagio Supervisionado.

Art. 103. O planejamento, o envio/disponibilizacio de conteudos e atividades na
plataforma digital e a avaliacdo de exercicios domiciliares sdo de responsabilidade dos
professores dos componentes curriculares dos cursos em que o aluno se encontra
matriculado, sob a orientac3o do Professor Orientador de Area.

§ 12 O aluno deve realizar as atividades na plataforma digital, respeitando as datas de
entrega estabelecidas pelo professor.

Art. 104. Apds o retorno de seu afastamento, o aluno em regime de exercicio domiciliar
deverd realizar as atividades avaliativas de cada componente curricular, conforme

cronograma estabelecido pelo Ceprocamp.

12. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS: Regimento Escolar - Paginas 59 e 60.

Art. 121. Pode haver aproveitamento de estudos e de experiéncias anteriores, desde que
diretamente relacionados ao perfil profissional de conclusao da respectiva qualificagcdo ou
habilitacdo profissional, que tenham sido desenvolvidos:

| - em qualificages profissionais ou etapas ou mddulos de nivel técnico concluidos em
outros cursos de Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - em cursos destinados a formacao inicial e continuada ou qualificacdo profissional de,
mediante avaliacao;

Il - em outros cursos de Educagao Profissional e Tecnoldgica, inclusive em cursos
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superiores de graduacao;

IV - por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado em
instituicdo devidamente credenciada pelo érgdo normativo do respectivo sistema de
ensino ou no ambito de sistemas nacionais de certificacdo profissional;

V - no trabalho ou na experiéncia ou na formacdo extraescolar, a critério do Ceprocamp.
§12 O deferimento da solicitacdo de aproveitamento estd condicionado a andlise e
validacao de histérico escolar, ementas, carga hordria e conteddo programatico dos
componentes curriculares cursados, bem como entrevistas, avaliagdes escritas e/ou
praticas e/outros instrumentos.

§22 O aproveitamento de estudos e de experiéncias anteriores sera feito mediante
avaliacdo e emiss3o de parecer pelo Professor Orientador de Area.

§ 32 O professor Orientador de Area apresentara relatério que serd arquivado no
prontudrio individual do aluno, juntamente com os documentos que instruiram o
requerimento.

§ 42 Em caso de deferimento da solicitagdo, o professor Orientador de Area devera indicar
a dispensa parcial ou total de componentes curriculares do mddulo, para fins de
continuidade de estudos.

§ 52 O aluno deverd solicitar junto a Secretaria o aproveitamento de estudos ou
experiéncias anteriores no prazo maximo de vinte dias corridos apds a sua matricula no
modulo/curso.

§ 62 O aluno frequentara normalmente as aulas do componente curricular em que
requereu aproveitamento de estudos e/ou experiéncias anteriores, até a emissdo do
parecer final pelo Professor Orientador de Area.

§ 72 O professor Orientador de Area emitird o parecer final e elaborard o relatério no

prazo maximo de quinze dias Uteis a contar da data do recebimento do expediente.

13. TRANSFERENCIAS, TRANCAMENTO DE MATRICULA, REMANEJAMENTO DE PERIODO E
DESISTENCIA: Regimento Escolar - Paginas 43 a 46.

Transferéncias

Art. 69. As transferéncias sdao expedidas quando solicitadas pelo aluno ou, se menor de idade,
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pelo responsavel legal.

Art. 70. As solicitacdes de transferéncias entre unidades do Ceprocamp poderdo ser recebidas
em qualquer época e, as solicitacdes transferéncias de outras instituicdes educacionais poderdo

ser recebidas antes do inicio do semestre letivo, desde que atendidas as seguintes condicdes:
| - existéncia de vaga;

Il - andlise do histérico escolar e ementas das disciplinas, na condicdo da matriz curricular do

curso de origem ser compativel com a do Ceprocamp;
Il - possibilidade de concluir o periodo letivo, com aproveitamento.

§ 12 O prazo para resposta da solicitacdo de transferéncia é de até 10 dias Uteis apds o inicio das

aulas, desde que o solicitante tenha apresentado todos os documentos exigidos.

§29 A transferéncia de aluno matriculado no 12 médulo somente sera concedida, se houver vaga,

trinta dias apds o inicio das aulas.

Trancamento de matricula

Art. 71. O trancamento de matricula pode ser solicitado por meio de requerimento do aluno,
devidamente instruido e com as devidas justificativas, ficando a critério do Ceprocamp a sua
concessao.

§ 12 O trancamento de matricula, que implica a interrupg¢do total das atividades escolares,
inclusive do estagio supervisionado, podera ser concedido somente apds a conclusdo do
primeiro modulo, uma Unica vez ao longo do curso, pelo periodo maximo de um semestre letivo.
§ 22 No caso de aluno amparado pelo Decreto-lei n2. 1.044/69 poderd ser concedido o
trancamento de matricula no primeiro médulo do curso.

§ 32 Vencido o periodo de concessdo de trancamento de matricula, o aluno devera preencher
requerimento para retornar as aulas, cursando os componentes curriculares do médulo em que
se encontrava matriculado, desde que haja compatibilidade entre o curriculo a ser cursado pelo
aluno e a oferta do curso e respectivos componentes curriculares.

§ 42 N3o ocorrendo a oferta de curso no momento de retorno, o aluno aguardara o(s) periodo(s)

subsequente(s) para ser reinserido.
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§ 52 Em caso de alteracdo da matriz curricular, o aluno sera submetido ao aproveitamento de

estudos, devendo cumprir o novo curriculo do curso.

§ 62 O aluno que nao retornar as aulas, vencido o periodo de concessdao do trancamento,
ressalvado o contido no § 42 deste artigo, podera ser considerado desistente e poderd perder o
direito de retorno e de nova matricula no periodo de dois anos contados a partir da data

estabelecida para o seu retorno.

§ 72 O periodo de concessdo do trancamento, a que se refere o § 12 deste artigo, comeca a

contar a partir da data de deferimento do requerimento protocolado pelo aluno.

§ 82 O aluno que teve o trancamento da matricula deferido somente poderd retornar ao curso
no semestre letivo subsequente, desde que haja vaga disponivel e obtenha o parecer favoravel

das instancias competentes.

Remanejamento de periodo
Art. 73. O aluno poderd requerer o remanejamento de periodo junto a Secretaria, mediante a
apresentacdo de documento que justifique a solicitacdo, desde que haja possibilidade de concluir

o periodo letivo, com aproveitamento e condicionado a existéncia de vaga na turma de destino.
§ 192 Consideram-se documentos comprobatdrios para fins de remanejamento:
| - declaracdo de trabalho, contendo hordrio de entrada e saida, emitida em papel timbrado e

devidamente assinada e carimbada pelo empregador ou superior hierarquico;

Il - declaragdo ou atestado médico, devidamente assinados e carimbados;

Il - outros documentos a serem analisados pela Equipe Gestora.

§ 22 O remanejamento de periodo é concedido uma Unica vez no semestre letivo.

§ 32 O remanejamento e a transferéncia entre unidades do Ceprocamp, de aluno matriculado no
12 mdédulo somente sera concedido, se houver vaga, trinta dias apds o inicio das aulas.

Art. 74. Excepcionalmente, o Ceprocamp poderd remanejar de locais, dias e horario, antes ou
apds o inicio de cada semestre, turmas que ndao possuam o minimo de 30% de alunos
matriculados em relacdo ao numero de vagas ofertadas, ou em outros casos a critério da

Instituicdo e, devidamente, justificados.

Desisténcia
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Art. 72. E considerado aluno desistente aquele que deixar de comparecer as atividades escolares,
sem justificativa, por um periodo:

| - de trinta dias consecutivos para os cursos de Qualificacdo Profissional com duracdo de 20
semanas, de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio e de Especializagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio;

Il - de quinze dias consecutivos para os cursos de Qualificacdo Profissional com duracdo de 10
semanas.

§ 12 A justificativa das faltas devera ser apresentada na Secretaria, conforme previsto no capitulo
IV deste regimento.

§ 22 O aluno desistente perdera o direito de retorno e podera perder o direito de nova
matricula/inscricdo em cursos mantidos pelo Ceprocamp no periodo de dois anos, contados a

partir da data de sua desisténcia.

14 - REGISTRO DE DESEMPENHO

Trata-se de documento imprescindivel para todo o processo pedagdgico e administrativo,
portanto o professor devera registrar o desempenho do aluno no decorrer das aulas e conforme
da realizacdo das avaliacOes, recuperacao continua, compensacdes e conceitos finais.

e O registro de desempenho é feito em nota utilizando-se nimeros decimais de 0 a 10, sendo
gue a nota minima para aprovacao é 5,0 (cinco).

e A Secretaria Escolar ndo informara conceito e total de auséncias para os alunos antes da

realizacdo do Conselho de Médulo.

15 - REGISTRO DAS FREQUENCIAS E AUSENCIAS NO DIARIO DE CLASSE

Cada aula implica no registro de uma presenga ou uma auséncia e, no contexto da pandemia e
das aulas remotas, este registro sera feito mediante o acesso e/ou realizagdo das atividades na
plataforma “Google Sala de Aula”.

Nos Cursos Técnicos e Cursos de Qualificacdo Profissional, com excecdo de Enfermagem,
acontecem 4 (quatro) aulas didrias, portanto (seguindo quadro de hordrio especificado neste
Manual) serdo contabilizados 4 (quatro) registros de frequéncias ou auséncias em cada dia de

aula e, no caso do Curso Técnico de Enfermagem, serao contabilizados 6 (seis) registros.
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16 - CERTIFICADOS E DIPLOMAS.Regimento Escolar - Pagina 25.

Aos concluintes dos cursos Técnicos serd conferido diploma de Técnico.

Aos concluintes dos cursos de Qualificacdo Profissional é conferido certificado. Os Diplomas e
certificados serdao expedidos apds a conclusao do Estagio Profissional Supervisionado. A entrega
dos devidos Relatéorios e/ou do Projeto Experimental sdo obrigatérios, quando esses
documentos forem exigidos na composicao curricular.

Art. 36. Os prazos maximos para a emissdo de Histérico Escolar, Diploma e Certificado sdo os
seguintes:

| - trinta dias para a emissdo do Histérico Escolar de transferéncia e Histdrico Escolar parcial, a
partir do pedido do aluno, e noventa dias para a emissdao do Histérico Escolar de conclusao, a
partir da conclusdo do curso;

Il - sessenta dias para a emissao do Certificado, apds a conclusdo do curso;

lIl - noventa dias para a emissdao do Diploma, inclusive com o Registro nos érgdaos competentes,
apos a conclusdo do curso. Paragrafo Unico. Os prazos referidos nos incisos deste artigo somente
comegam a contar a partir do momento em que todos os documentos previstos forem entregues

pelo aluno.

17 - PASSE ESCOLAR E AUXILIO TRANSPORTE TRANSPORTE

As carteirinhas de passe escolar, para assinatura, deverdo ser entregues na secretaria do

CEPROCAMP na primeira semana de cada més.

* Em relacdo ao passe escolar para os alunos dos Cursos Técnicos, a escola é responsavel pelo
cadastramento no site da EMTU para os moradores da regido metropolitana e pela autorizacao
no site da Transurc para os moradores em Campinas, todas as demais a¢des devem ser
realizadas pelos préprios alunos ndo sendo possivel para a Secretaria Escolar interferir em

qgualquer etapa.

e Em relacdo ao auxilio transporte para os alunos dos cursos de Qualificagdo Profissional, o

Regulamento da Fumec que dispGe sobre esse beneficio estabelece que:

Art. 12 S3o condicBes para a concessado do beneficio do Auxilio Transporte:

I. Ser aluno com matricula regular em algum curso de Qualificagao Profissional no Centro de
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Educacdo Profissional de Campinas “Prefeito Anténio da Costa Santos” (CEPROCAMP), unidades

“Centro”, “José Alves” ou Unidade Descentralizada;

Il. Ser morador de Campinas (SP);
. Residir a mais de 2 km (dois quildometros) da unidade de ensino;

IV. Possuir renda per capita domiciliar menor que meio salario minimo

corrente;

V. Possuir Cartdo Bilhete Unico Comum ou Vale Transporte;
Art. 22 A concessdo do auxilio transporte depende da apresentacao e entrega de cdpias dos
seguintes documentos:

I. RG;
II. CPF;

Ill. Comprovante de endereco residencial em nome do aluno, do(a) esposo(a), do(a) convivente
em unido estdvel devidamente comprovado, de algum dos pais, responsaveis legais, filhos,
parentes na linha reta ou colateral até o terceiro grau inclusive comprovando-se o vinculo
através de documento habil;

IV. Comprovante de renda (Holerite, CTPS, Extrato bancario ou Informe de Rendimentos) do
requerente e de todos os moradores da residéncia;

V. Bilhete Unico (modalidade “Comum” ou “Vale Transporte”) em nome do aluno requerente.
Paragrafo uUnico. Residindo o(a) aluno(a) com pessoa(s) nao elencada(s) no inciso Il deste artigo,
deverd ser preenchida e assinada declaracdo da pessoa fisica com quem o(a) aluno(a) residir
(modelo em anexo), com reconhecimento de firma da assinatura da pessoa fisica com quem o(a)
aluno(a) reside. Art. 32 O aluno requerente deverd entregar a documentacao obrigatdria anexada
ao requerimento na Secretaria Escolar de sua respectiva unidade, até 30 (trinta) dias apds o
inicio das aulas. A auséncia de algum dos documentos listados implica no ndo recebimento do
Requerimento por parte do CEPROCAMP.

Art. 42 O CEPROCAMP nao se responsabiliza:
. pela requisicdo ou emissdo de Bilhete Unico dos alunos requerentes que ndo o possuam;

Il. por reembolso de valores em caso de perda, roubo, furto, extravio ou dano do cartdo Bilhete
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Unico;

lll. pela liberagdao de do valor de compras pendentes;

Art. 52 O requerimento e a documentagdo anexa serdo analisados pelo CEPROCAMP, que ird
deferir ou indeferir a requisicao.

§ 12 O prazo para o deferimento ou indeferimento do requerimento sera de dez (10) dias Uteis, a
partir da entrega da documentacao;

§ 22 Ocorrera o indeferimento da requisicdo se ndo estiverem respeitados os requisitos
elencados nos artigos 19, 22 e 39;

Art. 62 O aluno que obtiver o deferimento de seu beneficio recebera o valor corrente de duas (2)
passagens do transporte publico coletivo de Campinas (SP) por dia de aula frequentada, para
utilizar exclusivamente em seu trajeto de ida para a escola e retorno para a sua residéncia. Ndo
serdao creditadas, em hipdtese alguma, passagens em dias nao frequentados, mesmo em caso de
falta justificada.

Art. 72 O crédito das passagens ndo é retroativo ao inicio do curso. O crédito sera realizado
mediante entrega dos documentos - desde que os mesmos estejam rigorosamente de acordo
com as exigéncias deste regulamento — e apds deferimento realizado pelo CEPROCAMP, sendo
que:

I. no caso da n3do entrega de todos os documentos previstos no art. 2° deste regulamento, ou

ainda, na constatacdo de inexatiddo ou irregularidade da apresentacao dos documentos, a data
de regularizacdo da(s) pendéncia(s) serd utilizada como referéncia para futuros créditos;
Il. sdo 10 (dez) dias uteis para a andlise da documentacdo, conforme § 22 do Art. 52 deste
Regulamento;
lll. sdo 10 (dez) dias uteis para a inclusdo das informacgées nas planilhas de Cadastro Geral e de
Frequéncia do beneficio;
Art. 82 O beneficio do Auxilio Transporte é pago na modalidade de reembolso. Isso significa que
o aluno deverd comparecer nas aulas e efetivamente utilizar o transporte publico coletivo de
Campinas (SP) para seu deslocamento, recebendo em até dez (10) dias Uteis o reembolso do
valor gasto com o transporte.

Art. 92 Serdo passiveis de suspensdo do beneficio os casos:

I. de acimulo de saldo sem o devido uso no cartdo Bilhete Unico pelo aluno ou com compras
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pendentes de liberacao;

Il. de uso indevido dos valores recebidos no trajeto e hordrio de deslocamento;

[ll. em que o aluno deixar de frequentar as aulas por mais de duas (2) semanas seguidas, sem
justificativa legal;

IV — se for constatada a qualquer tempo inexatiddo ou irregularidade na apresentacdo dos
documentos a que se refere o art. 2° deste regulamento.

Paragrafo unico. A concessdo do beneficio do Auxilio Transporte serd retomada apds a cessagao
das hipdteses constantes dos incisos | a IV deste artigo.

Art. 102 Constatado pelo CEPROCAMP que o requerente prestou informagdes fraudulentas o
mesmo ficard obrigado a ressarcir a FUMEC/CEPROCAMP os valores recebidos, sem prejuizo das

demais providéncias legais.

18 - SITE DA FUMEC/ CEPROCAMP

No site da FUMEC/ CEPROCAMP encontram-se documentos referentes a Vida Escolar do aluno,

tais como: Calenddrio de Escolar e Matriz Curricular (com a carga hordria do curso e de cada

componente curricular). Acessar o link “CEPROCAMP”: Site: www.fumec.sp.gov.br/ceprocamp

19 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA FUMEC/CEPROCAMP

CEPROCAMP:

Diretora dos Programas de Educag¢do Profissional FUMEC/ CEPROCAMP - Andrea Jaconi
MANTENEDORA: Fundagao Municipal para a Educagdao Comunitaria - FUMEC;

Superintendente da FUMEC - Ary James Pissinatto

Secretario Municipal de Educagao e Presidente da FUMEC — Prof. Patricia Adolf Lutz
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