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| -EMENTA

Evolucéo, conceitos e objetivos da administracdo de materiais. Modalidades de compras no setor
publico e privado. CondicBes de compras. Processo de compras. Qualidade em compras.

Documentacao.

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

1. Identificar e compreender os diferentes tipos
de modalidades de compras no setor puablico

e privado;

2. Conhecer as caracteristicas e fungdes de um

sistema de compras;

. Avaliar condi¢des de compras (prazos,
fretes, embalagens, condigdes de
pagamento);

Executar a operacao de compras (solicitacéo,
cotacdo e pedido de compra);

Receber materiais/produtos dentro das
especificacbes definidas e das normas de
controle da qualidade;

Utilizar os fatores de atragéo,
desenvolvimento e fidelizagdo de
fornecedores, na decisdo de compra;
Executar procedimentos de compras
diversas em conformidade com as
exigéncias legais, normas e politicas
organizacionais;

Emitir pedidos de compras de acordo
com as diretrizes operacionais e
financeiras;

Utilizar a atividade de compra como
elemento que permita agregar valor ao
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6. Conhecer a documentacdo tipica dos produto e aumentar a eficiéncia
processos. empresarial;

5. Conferir, inspecionar, classificar e
registrar entrada e saida de materiais e
insumos no sistema interno de controle;

6. Conferir os documentos obrigatérios
para diferentes tipos de produtos.

111 - BASES TECNOLOGICAS

Conceito, objetivos e importancia das compras organizacionais; Modalidades de compras no setor
publico e privado; Condigcbes de compra: prazos, frete, embalagens e condi¢cGes de pagamento e
desconto; Operacdo do sistema de compras: solicitacdo, cotacdo e pedido de compras; A compra na
qualidade correta: controle de qualidade e inspecdo e seguranca da qualidade; Documentacdo
especifica do setor de compras.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas expositivas e exercicios para a fixacdo dos conteidos abordados. Atividades e estudos de caso,
individuais e em grupos, estimulando o processo decisorio. Debates e discussfes em sala de aula,
visando agucar o senso critico. Analise e interpretacdo de textos e artigos, propiciando aprofundamento
em assuntos relativos a disciplina. Filmes, videos técnicos e palestras como formas de complementar
0s conhecimentos adquiridos. Pesquisa e apresentacdo de trabalhos em equipes, desenvolvendo a
capacidade de se expressar em publico.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Notebook. Projetor. Caixa de Som. Quadro/Lousa. Canetas e/ou giz. Materiais impressos. Livros,
revistas e artigos pertinentes. Laboratério de informatica e Internet.

VI - AVALIACAO

Sistema de Avaliagdo Cumulativo (inciso V do art. 24 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacgéo
Nacional).

1° Instrumento de Avaliacéo:

Apresentacdo dos resultados alcancados no desenvolvimento do projeto pratico, serd efetuado em trés
momentos durantes o semestre.

Peso: 30% - (0 a 10)
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2° Instrumento de Avaliacéo:

A entrega das atividades com o objetivo de acompanhar o comprometimento do aluno com as tarefas
solicitadas no processo de ensino, enquanto a participacdo enfatiza na interacdo entre aluno e o
contetdo aplicado em aula bem como seu nivel de argumentagdo, e a frequéncia foca no grau de
compromisso do aluno com o curso, a instituicdo e sua busca pelo conhecimento.

Peso: 40% - (0 a 10)
3° Instrumento de Avaliacéo:

Apresentacdo dos resultados alcancados no projeto pratico com objetivo de avaliar o nivel da
apresentacdo; qualidade do conteudo pesquisado; o dominio sobre o tema.

Peso: 30% - (0 a 10)

Media Final (MF): soma dos resultados dos 3 instrumentos de avaliacdo obtidos conforme suas
ponderacoes.

Recuperacdo: Avaliacdo objetiva e discursiva: prova individual aos alunos que nao alcancaram a
média, abordando todos os contetidos tratados na disciplina.
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Apresentacdo: professor e alunos; Apresentacdo da disciplina (conteddo, metodologia,

01-02 | formas de avaliacdo, bibliografia e limite de faltas). Conceitos iniciais de Suprimentos e
Cadeia de Abastecimento.

03-04 | Conceito, objetivos e importancia das compras organizacionais.

05-06 | Compras eletrdnicas e e-commerce.

07-08 | Terceirizagdo, Global Sourcing e Outsourcing.

09-10 | Modalidades de compras nos setores publico e privado.

11-12 | Compras publicas X Compras privadas.

13-14 | 12 Atividade diagndstica.

15-16 | Classificacdo e especificacdo de materiais.

17-18 | Padronizagdo, normatizacéo e codificagdo de materiais.

19-20 | Condigbes de compra: prazos, frete, embalagens e condi¢des de pagamento e descontos.

21-22 | Metodologia para o célculo de frete nos diferentes modais.

23-24 | Embalagens utilizadas no acondicionamento e no transporte de produtos diversos.

25-26 | Operagdo do sistema de compras: solicitacdo, cotacdo e pedido de compras.

27-28 | 28 Atividade diagndstica.

99-30 Ciclo do pedido. A compra na qualidade correta: controle de qualidade e inspecéo e
seguranca da qualidade.

31-32 | Procedimentos para recebimento de produtos diversos.

33-34 | Principais documentos utilizados nas diferentes etapas do processo de compras.

35-36 | 32 Atividade diagndstica.

37-38 | Revisdo de conteudo e recuperacio.

39-40 | Encerramento da disciplina.

Assinatura do(s) docente(s):

Orientador(a) de Area: Pedagdgica:

LEANDRO MARTINS DA SILVA

JONATHAN PAULO FIORI ANA REGINA PINHEIRO

Assinatura do(a) Professor(a) Assinatura da Orientadora
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