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PLANO DE ENSINO

CURSO: QP - Auxiliar Administrativo
PROFESSOR: | Diego Salviano de Matos/ Luciana de Paiva Meira/Wagner Gomes Sebastido
CARGA
TURMA/ . HORARIA
ANO/SEMESTRE COMPONENTE CURRICULAR . PERIODO
MODULO TOTAL
(prevista)
CENTRO, MANHA,
. . CEMEP
2018/ 2° Metodologia de Projetos TARDE E 40 h/a
MYRIAN E NOITE
JOSE ALVES

| - EMENTA

Formas de conhecimento e o conhecimento cientifico. Evolugédo das ciéncias ao longo dos
tempos. Fundamentos da Metodologia Cientifica. A Comunicacao Cientifica. Métodos e técnicas

de pesquisa. A comunicagédo entre orientados/orientadores. Normas para Elaboragéo de

Trabalhos Académicos. A organizacgdo de texto cientifico (Normas ABNT). Estrutura do trabalho

cientifico, etapas do projeto de pesquisa, tipos de pesquisa ética. Técnicas de resumo e

fichamento.

Il -COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

Competéncias

Habilidades

- Conhecer e correlacionar os fundamentos, os
métodos e as técnicas de andlise presentes na
producédo do conhecimento cientifico.

- Compreender as diversas fases de elaboracéo
e desenvolvimento de pesquisas e trabalhos
académicos.

- Elaborar e desenvolver pesquisas e trabalhos
cientificos obedecendo as orienta¢des e normas
vigentes nas Instituicées de Ensino e Pesquisa
no Brasil e na Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas.

- Desenvolver projetos observando a
metodologia especifica do PMBOK,

contemplando: Escopo, custo, cronograma,
qualidade, recursos humanos, comunicagéo,

gestdo de riscos e suprimentos;

- Elaborar resumos, resenhas criticas de textos

da area de administragéao;

- Pesquisar utilizando metodologia cientifica
observando a ABNT e a confiabilidade das

Fontes de Pesquisa;

Il - BASES TECNOLOGICAS

Redacéo adequada,;
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Conhecimento cientifico, metodologia do trabalho cientifico, elaboracdo de resumos e
fichamento;

Referéncias e citacbes. Elaboracdo de projetos de pesquisa e monografias: aspectos formais
e metodoldgicos;

Conceito de pesquisa,; tipos de pesquisa; projeto de pesquisa,;

Escolha adequada do assunto a ser pesquisado;

Formulacéo de problemas;

Estudos exploratorios, coleta e analise de dados;

Elaboracéo de plano de assunto

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Os métodos utilizados serdo: aulas expositivas/dialogadas, leitura e discusséo de textos de apoio,
analise de casos, elaboragéo/construcdo de projetos e exercicios praticos (individuais/ grupo),
com utilizacdo de videos e filmes. Serdo realizadas visitas técnicas para complemento do
aprendizado e Feiras de Tecnologia e Exposigéo tais como: Expo Ensino, Bentotec, Sipat e
Ceprocamp Aberto.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Material didatico (apostila e atividades elaboradas). Lousa, notebook, projetor, internet, revistas,
jornais, artigos selecionados em fontes confiaveis, laboratério de informatica.

VI - AVALIACAO

A) Avaliacéo inicial:

Aplicacéo de questionario, desenvolvimento de temas dirigidos e outros instrumentos de sondagem
contendo itens dos conteldos béasicos necessarios ao curso, visando montar o perfil da sala
(alunos) e adequar o plano estabelecido as caracteristicas deste publico.

B) Avaliacdo Formativa:

Acompanhamento progressivo do aluno para o desenvolvimento das competéncias para fornecer
informagdes sobre o0 seu desempenho. E com a avaliagéo formativa que o aluno toma conhecimento
dos seus erros e acertos e encontra estimulo para continuar os estudos de forma sistematica que
devera acontecer na forma de prova objetiva, dissertativa, trabalhos em grupo e seminérios durante
0 curso e nas datas estabelecidas no calendério escolar.

C) Avaliacdo Somativa:

Avaliacdo individual ou em duplas, ao final o curso, contemplando todo o contetdo trabalhado,
tendo como funcdo basica a classificagdo dos alunos, sendo realizada ao final de um curso ou
unidade de ensino. Classificando os estudantes de acordo com 0s niveis de aproveitamento
previamente estabelecidos. A nota final é a média das melhores notas das 3 avaliacdes.

VIl - BIBLIOGRAFIA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Apresentacéo de citagbes em
documentos: NBR 10520. Rio de Janeiro, 2002.

. Informacgé&o e documentagdo — Sumério: NBR 6027. Rio de Janeiro, 2012.

. Numeracéo progressiva das secdes de um documento: NBR 6024. Rio de Janeiro,
2003. . Projeto de pesquisa: NBR 15287. Rio de Janeiro, 2011.

. Referéncias bibliograficas: NBR 6023. Rio de Janeiro, 2002
. Resumos:NBR 6028. Rio de Janeiro, 2012.
. Trabalhos Académicos:NBR 17724. Rio de Janeiro, 2012.
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ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 2008. L. SEVERINO Ant6nio
Joaquim , Metodologia do Trabalho Cientifico. 21° Ed. S&o Paulo : Cortez 2012

VIII - CRONOGRAMA DE AULAS

AULA CONTEUDO ATIVIDADE / ESTRATEGIA
Apresentacédo do professor, Exposicéo, pelo professor do contetdo a
apresentacgéo dos alunos e avaliagao ser trabalhado, e da necessidade do
inicio da construcao do acordo estabelecimento de um acordo pedagdégico

01 pedagdgico “professor e alunos”; e a ser desenvolvido. Apresentacéao individual
apresentacéo do conteldo a ser de cada aluno elencando suas expectativas
trabalhado. Importancia da disciplina sobre a disciplina. Negociacdo do acordo
para a construcdo do perfil profissional. pedagdgico

Aula Expositiva / Discussao e reflexdes com

02 Introducdo a Metodologia de Projetos alunos sobre os conteudos.

Etea;ﬁag (Slgahclfa{gjeet?? ecﬁfgg£?4 uncw:;nscgg Aula Expositiva / Discusséo e reflexdes com

03 Com%nlcagao Riscos e Suprimentos algn_os sqbre 0S _conteudos. .

Atividade: Planejamento Projeto
Etea;ﬁag nga“gggJeﬂ% ecE?ngspoHurE;nség Aula Expositiva / Discusséo e reflexées com
04 Comrl)mlcagao Riscos e Suprimentos all_Jn_os sqbre 0S _conteudos. .
Atividade: Planejamento Projeto
05 Elaboragéo Pratica do Projeto Apresentacao de Planejamento de Projeto
Desenvolvido pelos alunos em Grupos
Implementac&o do Projeto Avaliacdo dos Projetos Desenvolvidos e

06 seus Resultados
Feedback e Encerramento dos Projetos | Aula Expositiva / Discusséao e reflexdes com

07 alunos sobre os resultados e aprendizados
Introducdo aos conceitos Pesquisa, | Aula Expositiva sobre o assunto com
Método, Ciéncia. Caracteristicas e | discussao e reflexdes com os alunos sobre

08 classificacdo. Métodos e instrumentos de | os conteudos
investigacdo. Meétodos cientificos e
técnica
Introducéo as normas ABNT Aula expositiva e dialogada. Apresentacéo

09 das normas de redagéo e formatacdo.Uso

de Datashow.
Normas ABNT. Aula expositiva e dialogada. Apresentacéo

10 das normas de redacgédo e formatag&o.Uso

de Datashow.
Conhecimento Cientifico, Monografias, Qula EXPOS'“V?I sopre 0 assuntc; com b
11 TCC'’s, Dissertacdes, Teses e Artigos iscuss@o e reflexdes com os alunos sobre
Académicos os_c_onteuglqs.
Oficina/praticas
Aula Expositiva / Discusséao e reflexdes com
Documentacao, fichamento e citagao alunos sobre 0s contelidos e estratégias.
12 ’ ' Exercicios de Fichamento, Resumo e

Resumo e resenha.

Resenha
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Aula expositiva e discussao e reflexdo com

13 Atividade de Resenha e Normas ABNT
0s alunos sobre o tema.
Aula Expositiva sobre o assunto com
14 Normas ABNT. Citacdo. Plagio discussép e reflexdes com os alunos sobre
0s conteudos.
Oficina/praticas
Estudo dirigido sobre o grau de
15 Leitura, analise e interpretacdo de texto. | assertividade.
Analise textual, tematica, interpretativa Aula expositiva/ discusséo e reflexdes com
alunos sobre os conteudos e estratégias.
Preparacao de slides e treino para a | Atividade em Laboratdrio de Informatica
16 apresentacdo oral final
Preparacdo de slides e treino para a | Atividade em Laboratdrio de Informatica
17 apresentacdo oral final
18 Revisao de Conteudo Aula expositiva e discussao e reflexdo com
os alunos sobre o tema.
19 Atividade: Apresentagdo dos Trabalhos | Avaliacdo das apresentacdes e
Desenvolvidos competéncias adquiridas
Semana Cultural Atividade institucional conforme
20 programacéo especifica.

Assinatura do(s) docentes(s)

DATA:

Assinatura
POA

DATA:

Assinatura da Orientadora
Pedagdgica

DATA:




