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PLANO DE ENSINO

CURSO: AUXILIAR DE ALMOXARIFADO
| LEANDRO MARTINS DA SILVA
PROFESSOR(@): | \ioACIR JOSE TEIXEIRA

CARGA
ANO/ COMPONENTE TURMA/ | HORARIA

SEMESTRE CURRICULAR MODULO | TOTAL
PREVISTA

2020/ 10 LOGISTICA /- 160h/a
LOCAL: PERIODO:
CASI E CENTRO TARDE E NOITE

| -EMENTA

Logistica; Organizacdo empresarial; Perfil, papel e funcbes do profissional; Praticas de almoxarife;
Gestdo de recursos materiais; Gestdo de estoque; Movimentacdo de mercadoria; Servigos de apoio;
Qualidade; Arranjo fisico; Seguranca no trabalho; Meio ambiente, sustentabilidade e responsabilidade

social.

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

Entender os fundamentos da Logistica;

Perceber a importancia da funcdo de almoxarife e
as competéncias principais do profissional da area
de almoxarifado;

Conhecer os departamentos e fungdes existentes na
area de almoxarifado, e sua rotina de trabalho,
assim como a integracdo com as outras areas e
funcbes da organizacao;

Entender o papel do almoxarife no controle da
entrada, movimentacédo e saida de materiais;

Conhecer a origem, a evolugdo e os principais
conceitos e atividades da Logistica nas
organizacoes;

Executar atividades de conferéncia na recepgao
e na expedicdo de materiais;

Identificar os principais documentos utilizados
nas diferentes etapas do atendimento de
pedidos;

Auxiliar no planejamento e controle das
atividades de armazenamento, distribuicdo e
transporte;
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Conhecer os modais de transporte, as tecnologias Utilizar os recursos de informética para

envolvidas, as tendéncias e a importancia da elaborar relatorios e planilhas de controle das
logistica para as organizacoes; atividades internas;

Entender o papel do Auxiliar de Almoxarifado no Controlar a movimentagdo de materiais nas
ambiente empresarial, mercado de trabalho e as empresas;

perspectivas futuras. Interpretar os relatérios de desempenho

logistico das atividades internas;

Definir modal de transporte, tipos de
equipamentos e estruturas de movimentacao,
armazenamento e distribuicdo de matérias-
primas e produtos acabados, de acordo com as
caracteristicas especificas.

111 - BASES TECNOLOGICAS

Logistica: conceitos, objetivos e evolucéo;

Tipos de organizacdes;

Almoxarifado: conceitos, tipos, estruturas e atribui¢cGes do almoxarife;

Gestdo de materiais: classificacdo, previsdo de demanda, compras, recebimento, conferéncia,
movimentacao, armazenagem, separacdo e expedicao de materiais;

Gestdo do armazém: sistema de enderecamento, layout, equipamentos de movimentacéo e controle;
Gestdo de estoques: planilhas de controle, métodos de avaliacéo e inventario;

Conceito de qualidade na prestacao de Servigos;

Seguranca das operacoes;

Praticas internas de sustentabilidade e responsabilidade social.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas expositivas e dialogadas;

Estudos de caso e/ou dindmicas (individuais e/ou em equipes);
Visitas técnicas;

Discussédo/debates sobre situacdes do cotidiano das organizacoes;
Apresentacdo de videos relacionados aos temas em estudo;
Pesquisas complementares em outras fontes.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Data Show; Computador; Caixa de som; Quadro/Lousa; Canetas e/ou Giz; Materiais impressos;
Biblioteca: livros, artigos e revistas a respeito do tema; Laboratério de informatica: Internet;
Laboratorio de Logistica.
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VI - AVALIACAO

1. Avaliacéo Inicial:

Avaliacdo diagnostica: prova individual sobre o contetddo béasico da disciplina, cujo objetivo é sondar
o nivel de conhecimento dos alunos a respeito do assunto e adequar o plano de ensino de acordo com
esse perfil.

2. Avaliagoes Intermedidrias:

Avaliagéo 1 (Al): Prova individual (60%) + Atividades em sala (30%) + Frequéncia (10%);
Avaliacdo 2 (A2): Trabalho em equipes/seminario (60%) +Atividades em sala (30%) + Frequéncia
(10%).

Avaliacdo 3 (A3): Prova individual (60%) + Atividades em sala (30%) + Frequéncia (10%);

3. Média Final (MF): [(Al x 20%) + (A2 x 30%) + (A3 x 50%)].

4. Observacoes:

* Serdo considerados APROVADOS os alunos que obtiverem MF > 5,0 e Frequéncia > 75%;

* Serdo considerados REPROVADOS os alunos que obtiverem MF < 5,0 ou Frequéncia < 75%;

» Terdo direito a Prova Substitutiva no final do semestre os alunos que, por algum motivo justificado,
tenham perdido alguma das avaliacBes intermediarias;

* Terdo direito a Prova de Recuperagdo no final do semestre os alunos que obtiverem 4,0 < MF < 5,0;
* Terdo direito a Compensagdo de Auséncia no final do semestre os alunos que excederem os 75% de
frequéncia por motivos devidamente comprovados e deferidos pelo Professor Orientador de Area.

VIl - BIBLIOGRAFIA

BASICA:

CAIXETA FILHO, José V.; MARTINS, Ricardo S. Gestao logistica do transporte de cargas. Sdo
Paulo: Atlas, 2009.

DONATO, Vitorio. Introducdo a logistica: o perfil profissional. Sdo Paulo: Ciéncia Moderna, 2010.
SALGADO, Tarcisio Tito. Logistica: praticas, técnicas e processos. Sdo Paulo: SENAC, 2014.

COMPLEMENTAR:

BALLOU, Ronald H. Logisticaempresarial: transportes, administracdo de materiais e
distribuicéo fisica. S&o Paulo: Atlas, 2014.

CAXITO, Fabiano. Logistica: um enfoque pratico. S&o Paulo: Saraiva, 2014.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo de materiais: uma abordagem introdutoria. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2005.

NOVAES, Antonio G. Logistica e gerenciamento da cadeia de distribui¢do. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2007.

OLIVO, Rodolfo L. F. Logistica na cadeia de suprimentos: técnicas, ferramentas e conceitos. Sao
Paulo: Saint Paul, 2013.
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Vil - CRONOGRAMA

Apresentacdo: professor e alunos; Apresentacdo da disciplina (conteddo, metodologia, formas

01 | de avaliagdo, bibliografia e limite de faltas); Elaboracdo do contrato/acordo pedagdgico;
Avaliacdo diagnostica; Logistica: introducdo, conceitos, origem e evolucdo historica.

02 Atividades primarias X Atividades secundarias ou de apoio; Conceito de Cadeia Logistica e
Supply Chain Management.

03 Organizacdes: conceitos e caracteristicas; Empresas publicas X Empresas privadas;
Classificacao das organizacOes e setores produtivos.

04 | Conceito de produto: Bens X Servigos; Gestdo de compras.

05 | Evolucéo das compras eletronicas; Selecdo de fornecedores em empresas publicas e privadas.

06 | Previsdo de demanda: conceitos e importancia; Principais métodos de previsao de demanda.

07 | Armazenagem: conceito, utilizacdo e custo; Armazenagem: tipos de armazéns.

08 | Armazenagem: estruturas existentes; Conceito de Armazém Alfandegado.

09 Centros de Distribuicdo - CD: conceitos e evolucdo; Centros de Distribuicdo - CD: servicos
prestados.

10 | Conceito de Operador Logistico; Revisdo do conteudo para a primeira avaliagéo.

11 | Primeira avaliacéo: Prova escrita individual.
Correcdo e vista de prova; Atividades internas do armazém: recebimento, conferéncia,

12 | movimentacdo, armazenagem, separacdo e expedicdo de materiais; Gestdo do armazém: sistema
de enderecamento e localizagdo de materiais.

13 | Equipamentos de movimentacédo e controle de materiais; Arranjo fisico ou layout do armazém.

14 | Gestdo de materiais: conceitos e classificagdo.

15 | Classificacdo ABC de materiais.

16 | Gestéo de estoques: conceitos e importancia; Classificacdo dos estoques.

17 | Elaboracdo de planilhas de controle de estoque; Reposicao dos estoques.

18 | Lote Econdmico de Compras — LEC.

19 | Conceito de Cobertura e Giro de estoque; Acuracidade dos estoques.

20 | Método de avaliagdo do estoque: PEPS ou FIFO.

21 | Método de avaliacdo do estoque: UEPS ou LIFO.

22 | Método de avaliacdo do estoque: PMP ou CMP.

23 | Segunda avaliacdo: Seminario em grupos.

24 | Inventério: conceitos e métodos.

25 | Tipos de inventario.

26 | Ciclo do pedido: processamento, separagéo e embalagem.

27 | Distribuicéo de produtos; Principais canais de distribuicéo.
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Transportes: importancia, evolucdo, caracteristicas, estruturas e custos; Modais rodoviario e

28 o
ferroviério.
29 | Modais aéreo e dutoviario; Modais maritimo, fluvial e lacustre.
30 | Tipos de navegacdo: longo curso, cabotagem e interior; Transporte Multimodal X Intermodal.
31 | Conceito de Qualidade de produtos: bens e servicos; Principais ferramentas da qualidade.
32 | Conceito de Nivel de Servigo Logistico.
33 | Logistica reversa.
34 | Tecnologias em Logistica; Principais tecnologias utilizadas.
35 | Novas tendéncias e inovagdes na area de Logistica.
36 | Terceira Avaliagdo: Prova individual.
37 | Correcdo e vista de prova; AvaliacOes substitutivas e de recuperacéo.
38 | Atividades de compensacédo de auséncia.
39 | Fechamento do diario (notas e faltas); Preparacdo para o Conselho Final.
40 | Encerramento do semestre.

Assinatura do(s) docente(s):

Assinatura do(a) Professor(a) Assinatura da Orientadora
Orientador(a) de Area: Pedagdgica:

LEANDRO MARTINS DA SILVA

MOACIR JOSE TEIXEIRA

JONATHAN PAULO FIORI ANA REGINA PINHEIRO

DATA: DATA: DATA:




