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| -EMENTA

Introducdo a Informatica: Principais aplicacbes; Classificacdo de Softwares: bésico, utilitario e
aplicativo; Sistema Operacional; Sistemas de Arquivos; Arquivos e diretérios; Editor de textos:
digitacdo; funcionalidades, aplicacGes e recursos de edicdo e formatacdo; Planilhas eletronicas:
Elaboracdo de planilhas e formatacdo; Férmulas e funcbes; Criacdo de graficos. Apresentacdo de
slides: Funcionalidades; Aplicacdes e recursos de edicdo e formatacdo; Recursos de apresentacdes;
Transicdo de slides e animac0es. Internet: Funcionalidades e recursos de navegacao; Critérios de busca
e Pesquisa avancada; Correio eletronico; Armazenamento de dados; Aplicativos na internet.

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS HABILIDADES

Entender o Sistema Operacional MS Windows e
sua aplicacdo (Manipulagdo de arquivos e conceito
de arquivos e pastas, interface). Utilizar as
ferramentas do pacote Office. Utilizar os recursos
disponiveis dos programas de edicdo de textos
(Word), planilha eletrénica (Excel) e apresentacao
de slides (PowerPoint). Utilizar os recursos da
Internet. Preparar o aluno para atender as
demandas da funcdo do Auxiliar Departamento
Pessoal. Utilizar os recursos da Internet como e-
mail, pesquisas e outros aplicativos.

Operar um microcomputador. Digitar, editar e
revisar textos. Formatar textos conforme
normas estabelecidas. Criar e elaborar
planilhas eletronicas, com férmulas e graficos.
Criar apresentagdes com slides utilizando os
recursos de animagao e modelos. Operar em
navegadores de Internet e utilizar usas
ferramentas incluindo provedores de e-mail.
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111 - BASES TECNOLOGICAS

Sistema operacional: MS Windows 10. Software de edi¢cdo de texto: MS Word. Software de edicao
de apresentacao: MS PowerPoint. Software de elaboragdo de planilhas eletrénicas: MS Excel.
Navegador de Internet: Google Crome, FireFox, Internet Explores. E-mail: Provedores, tais como
Yahoo, gmail e Hotmail.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas tedricas e praticas no laboratdrio de informatica. Uso de computadores. Lousa, trabalhos com
exposicdo de textos e apostilas para criacdo de ambiente para aprendizado. Utilizacdo do
Computador para a visdo e compreensao de sua operacionalidade e do uso do sistema operacional
e aplicativos de planilha eletrénica e Data Show para demonstracdo de exemplos. Uso de avaliacdo
continuada como forma e refor¢o de aprendizagem. Serdo aplicadas atividades em grupo/equipe
para que sejam reforcados alguns principios como responsabilidade, disciplina, comprometimento
e ética, nas relacoes entre os colegas de sala e também com o professor.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Laboratério de informatica; Computadores com acesso a Internet; Programas Office — Word, Excel,
Power Point; Internet e navegadores; Data Show; Lousa; Material impresso para execuc¢ao
individual de atividades.

VI - AVALIACAO

1. Avaliagdo Diagnoéstica:

Aplicagao de uma atividade diagndstica com a finalidade de identificar as capacidades e deficiéncias
dos alunos em relacdo ao uso de computadores.

Cada aluno respondera um questionario sobre seus conhecimentos e habilidades em informatica
com o objetivo de conhecer o nivel de cada aluno, para direcionar a didatica de forma mais
homogénea possivel com o objetivo de nivelar o nivel de conhecimento e atingir o objetivo da
disciplina.

2. Avaliagao Formativa:

A avaliacdo sera continua e cumulativa podendo ocorrer atividades avaliativas para complementar
as notas, sendo:

a. Avaliacdo 1 (Al): Atividade de Word

b. Avaliacdo 2 (A2): Atividade de Excel
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3. Avaliacdao Somativa (Final)

Durante o curso os alunos serdo avaliados por meio de atividades praticas que serdo convertidas em
nota. Essas atividades serdo referentes a contelddos abordados no decorrer do curso, proposto nesse
plano de aula.

O objetivo dessa avaliagdo é verificar se o aluno adquiriu os conhecimentos basicos necessarios para
utilizacdo de um computador e os programas descritos acima de maneira satisfatoria e autbnoma.

Para a composicao da nota final serdo observados os itens das avaliacbes formativas e avaliacdes
conforme segue:
a. Avaliagdo 3 (A3): Atividade PowerPoint, Participagdo / Desenvolvimento de atividades com
qualidade / frequéncia
Nota Final: Calculada pelo desenvolvimento e crescimento do aluno, podendo usar a seguinte
formula: (A1+A2+A3)/3
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Vil - CRONOGRAMA

01 | Apresentagdo geral, construgdo do Acordo Pedagdgico

02 | Introdugdo ao Microsoft Windows Interface

03 | Introducdo a Internet

04 | Utilizagdo de e-mail

05 | Introdugdo ao Microsoft Windows Storage e manipulagdo de arquivos

06 | Introducdo ao editor de textos Word Edi¢do e Formatagdo de textos.

07 | Editor de Textos: Tabelas, Inser¢do de imagens e formas.

08 | Editor de Textos: Fixagdo

09 | Editor de Textos: Avaliacdo.

10 | Introdugdo ao programa de Planilhas: Excel. Criagdo e edigdo de planilha: Manipulagdo de Planilhas

11 Planilha Eletronica: Férmulas matematicas e fungdes basicas, incluindo aplicacdo de enderecamento
de célula nos calculos.

12 | Planilha Eletronica: Gréficos e Fung¢do Légica e fixagdo do conteudo
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13 | Planilha Eletrénica: Condicional SE

14 | Planilha Eletrénica: Avaliagdo.

15 | Apresentacgdo Eletrdnica: Criagdo e edi¢do de apresentagado.

16 | Apresentacgdo Eletronica: Animacgdo e Transigdo de slides

17 | Apresentacdo Eletronica: Atividade em grupo.

18 | Apresentacdo Eletrénica: Entrega e apresentacdo dos trabalhos.
19 | Apresentacgdo Eletronica: Avaliagdo.

20 | Prova de Recuperacdo, substitutiva

21 | Consolida¢do do mddulo
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