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PLANO DE ENSINO

CURSO: TECNICO DE ADMINISTRACAO
| WAGNER GOMES SEBASTIAO
PROFESSOR(a): GLEIDA DE CARVALHO INACIO
CARGA
ANO/ COMPONENTE TURMA/ HORARIA
SEMESTRE CURRICULAR MODULO TOTAL
PREVISTA
2020/ 1° FROJETO Eﬁgfﬁ:ﬁfg\g ﬁgLAlg PRATICAS 39E 40/ 1l 80h/a
LOCAL: PERIODO:
CENTRO TARDE E NOITE

| -EMENTA

Vivéncia pratica da administracdo empresarial com uma visdo da relacdo entre as diversas areas e
aplicabilidade pratica na gestdo de empresas, observando a interdisciplinaridade e as aplicagdes no
mundo dos negocios. Elaboracdo de trabalho

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

a) Integrar os conjuntos dos componentes
curriculares dos trés modulos do curso no
desenvolvimento de projeto pratico;

b) Elaborar a préatica de conceitos teoricos
ministrados em sala de aula,

¢) Introducdo as habilidades de compreenséo e
producdo oral e escrita;

d) Definir fases de execucdo de projetos com base
na natureza e na complexidade das atividades.
e) Elaboracdo de um projeto interdisciplinar de
gestdo empresarial.

) Refletir sobre os impactos da tecnologia na
sociedade contemporanea

a) Definir fases de execuc¢éo de projetos com
base na natureza e na complexidade das
atividades.

b) Pesquisar e compilar dados, produgdes
cientificas - referencial teorico;

¢) Construir conceitos relativos ao tema do
trabalho: defini¢Ges, terminologia, simbologia.
d) Definir os procedimentos metodoldgicos
para Implantar o Ciclo PDCA (Planejar,
Desenvolver, Controlar e Ativar)

e) Elaborar dados de pesquisa: selecao,
codificagdo e tabulacdo, construir gréficos,
planilhas, cronogramas e fluxogramas.
Organizar as informag0es, 0s textos e 0S
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dados, conforme formatacéo definida nas
normas da ABNT

f) Desenvolver a atitude proativa no auxilio de
solucéo de problemas, desenvolvendo em
todas as suas atividades a consciéncia ética,
responsabilidade social e responsabilidade
ambiental

111 - BASES TECNOLOGICAS

a) Elaboracdo de um projeto interdisciplinar constando o tema, referencial tedrico, justificativa,
objetivos, metodologia, bibliografia, dentro dos padrbes e normas académicas da ABNT; b)
Apresentacdo oral do projeto para banca de professores.

IV - ESTRATEGIAS DE ENSINO

a) Aulas expositivas e exercicios praticos que possibilitem a fixacdo dos contetdos disponibilizados
e também estimulem a aprendizagem, buscando a interacdo com os alunos.

b) Apresentacéo e elaboracgdo de estudos casos praticos das mais variadas areas da Administragéo,
estimulando a analise e tomada de decisdes

c) Andlise, elaboracdo, acompanhamento, além de pesquisas bibliogréaficas para desenvolvimento de
leitura e interpretacdo para elaboracdo de artigo cientifico

d) Trabalhos em equipe, incentivando a convivéncia entre 0s grupos de alunos e desenvolvendo
habilidades de saber se posicionar, escutar, interpretar e raciocinar como grupo;

e) Apresentacdo de trabalhos pelos alunos desenvolvendo a capacidade de se expressar em publico.
f) Debates, discussdo de Estudos de Casos e Seminarios;

g) Exercicios em sala de aula, individuais e em grupos que estimulem o desenvolvimento do
raciocinio logico; Filmes/Videos técnicos/Palestras.

h) Visitas Técnicas que possibilitem o conhecimento de praticas administrativas desenvolvidas pelas
empresas;

i) Capacitar os alunos a interpretar os dados das demais areas da empresa e desenvolver modelos de
controles que auxiliem a administracdo destas areas.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Lousa, Notebook, Data Show, Internet, Biblioteca, Revistas/ Artigos selecionados em fontes
confidveis referente ao contetido das aulas. Laboratdrio de informatica.

VI - AVALIACAO

a)Avaliacdo inicial Aplicagdo de questionario, desenvolvimento de temas dirigidos e outros
instrumentos de sondagem contendo itens dos contetidos basicos necessarios ao curso, visando
montar o perfil da sala (alunos) e adequar o plano estabelecido as caracteristicas deste publico.

b) Avaliacdo Formativa Acompanhamento progressivo do aluno para o desenvolvimento das
competéncias esperadas para fornecendo informagdes sobre o seu desempenho. E com a avaliagio
formativa que o aluno toma conhecimento dos seus erros e acertos e encontra estimulo para
continuar os estudos de forma sistematica devera acontecer na forma de prova objetiva, dissertativa,
trabalhos em grupo e seminarios durante o curso e nas datas estabelecidas no calendario escolar.
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c) Avaliacdo Somativa Avaliacdo em grupos de até 4 pessoas, ao final o curso, contemplando todo o
contetdo trabalhado, tendo como fungéo basica a classificacdo dos alunos, sendo realizada ao final
de um curso ou unidade de ensino. Classificando os estudantes de acordo com os niveis de
aproveitamento a partir da entrega de relatorio das Praticas Administrativas e Artigo Cientifico,
assim como apresentacdo a toda a comunidade escolar

VIl - BIBLIOGRAFIA

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Metodologia Cientifica. 72 ed. S.Paulo
Atlas, 2010

VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e Relatorios de Pesquisa Em Administragdo. 152 ed. S.Paulo
Atlas, 2014.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: Sumario. Rio de Janeiro,
2012. . NBR 6028: Resumos. Rio de Janeiro, 2012. . NBR 10520: Citagdes em
Documentos. Rio de Janeiro, 2012. . NBR 6023: Informagéo e Documentagdo: Referéncias.
Rio de Janeiro, 2012. . NBR 17724: Trabalhos Académicos. Rio de Janeiro, 2012.
FERRARESSO, Rafael. Jogos e Dinamicas de Grupo. Campinas, 2018

PRATTE, André Luis Ortiz. Sucesso em Vendas com Motivacdo. Jundiai: Paco Editorial: 2013

Vil - CRONOGRAMA

Aula inaugural. Mensagem de boas-vindas; Apresentacdo do Plano de Ensino; Objetivos da

01 disciplina, Apresentacdo dos Alunos e do Professor

Metodologia; Avaliacdes; Bibliografia; Cronograma aulas e apresentacdo discussdo do Acordo
02 | Pedag6gico. Avaliacao inicial. Introducdo as Praticas Administrativas e Projeto Experimental
1

03 Fontes de financiamento de curto e longo prazo. Modalidades de financiamentos existentes.

Inicio Préatica 1 — Projeto de Pesquisa, Introducdo ao Projeto de Pesquisa, capacitacdo
04 | englobando: Tema, Problema, Hipoteses, Justificativa, Objetivo, Metodologia e Cronograma.
Aula

Continuacdo Prética 1 — Desenvolvimento do Projeto de Pesquisa, considerando um tema a ser

05 estudado ligado a area da Administragao

06 Continuacdo Préatica 1 — Desenvolvimento do Projeto de Pesquisa, considerando um tema a ser
estudado ligado a area da Administragao

07 Continuacdo Pratica 1 — Desenvolvimento do Projeto de Pesquisa, considerando um tema a ser

estudado ligado a area da Administracdo

08 | Avaliacdo 01 (Projeto de Pesquisa) — Inicio da Prética 2 — Estudo de caso.

Continucgdo Prética 2 — Estudo de Caso. Pesquisa de Campo - Capacitacdo —
Questionario/Entrevista Estudo de caso pratico com as empresas selecionadas na Pratica 2

09 Aula
Continucgdo Prética 2 — Estudo de Caso. Pesquisa de Campo - Capacita¢do —
10 Questionario/Entrevista Estudo de caso pratico com as empresas selecionadas na Pratica 2

Aula
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Continucdo Pratica 2 — Estudo de Caso. Pesquisa de Campo - Capacitacdo —
Questionario/Entrevista Estudo de caso pratico com as empresas selecionadas na Prética 2

1 Aula

12 Pratica 3 — Artigo Cientifico Apresentacdo da estrutura do artigo cientifico, metodologia e
etapas, conforme Estudo de Caso definido na Pratica 2.

13 Pratica 3 — Artigo Cientifico Apresentacdo da estrutura do artigo cientifico, metodologia e
etapas, conforme Estudo de Caso definido na Pratica 2.

14 Continuacao das Pratica 2 e 3. — Desenvolvimento do Estudo de caso e da escrita do Artigo
Cientifico

15 Continuacao das Pratica 2 e 3. — Desenvolvimento do Estudo de caso e da escrita do Artigo
Cientifico

16 Continuacdo das Prética 2 e 3. — Desenvolvimento do Estudo de caso e da escrita do Artigo
Cientifico

17 Continuacdo das Prética 2 e 3. — Desenvolvimento do Estudo de caso e da escrita do Artigo
Cientifico

18 | Entrega da 12 versdo do Artigo Cientifico

19 | Feedback e orientagdes em relacdo a 1 versdo Artigo Cientifico
Encerramento da Pratica 2 e Continuacdo da Prética 3. — Finalizagdo do Estudo de caso e

20 : . : e
desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico.

21 | Continuacdo da Prética 3. — Desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico.

22 | Continuacdo da Prética 3. — Desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico.

23 | Continuagdo da Préatica 3. — Desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico.

24 | Entrega da 22 versdo do Artigo Cientifico

25 | Feedback e orientacOes em relagdo a 2 versdo do Artigo Cientificos

26 | Estudo de Caso Pratico - Pesquisa de Campo

27 | Estudo de Caso Pratico - Pesquisa de Campo

28 | Andlise de Dados, compilacdo e redacdo do estudo de Caso

29 gontinuagéo da Pratica 3. — Desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico com Estudo de

aso
30 gontinuagéo da Pratica 3. — Desenvolvimento da escrita do Artigo Cientifico com Estudo de
aso

31 Conclus6es sobre a Area da Administracdo e Desenvolvimento de Estudo de Caso Pratico em
Pequena e Média Empresa

32 Conclus6es sobre a Area da Administracio e Desenvolvimento de Estudo de Caso Pratico em
Pequena e Média Empresa

33 | Entrega 3 versdo do Artigo Cientifico

34 | Feedback e orientacdes em relacdo a 3 verséo do Artigo Cientificos

35 | Revisdo Final Artigo Cientifico

36 En_trega da versdo final do Artigo Cientifico — Elaboragdo do banner para apresentacao do
artigo.

37 | Entrega do Banner e Elaboracéo da apresentagdo em publico do artigo.

38 | 42 Avaliacdo — Avaliacdo Somativa — Apresentacao do trabalho cientifco ao publico.
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39 | 4% Avaliacdo — Avaliacdo Somativa — Apresentacao do trabalho cientifco ao publico.

40 | Encerramento da disciplina. Feedback e Orientagdes Finais

Assinatura do(s) docente(s):

Assinatura do(a) Professor(a)
Orientador(a) de Area:

Assinatura da Orientadora
Pedagogica:

WAGNER GOMES SEBASTIAO

GLEIDA DE CARVALHO INACIO

FERNANDO SABINO DA SILVA

ANA REGINA PINHEIRO

DATA: 18/03/2020

DATA:

DATA:




