@ FUMEC / CEPROCAMP

FUMEC
_A—- Centro de Educacéo Profissional de Campinas
PLANO DE ENSINO
CURSO: TECNICO DE ADMINISTRACAO

PROFESSOR(a): | REGISLENE DIAS DE ALMEIDA

CARGA
ANO/ COMPONENTE TURMA/ HORARIA
SEMESTRE CURRICULAR MODULO TOTAL
PREVISTA
2020/ 1° PORTUGUES INSTRUMENTAL 43/ 1 40h/a
LOCAL: PERIODO:
CENTRO NOITE
| -EMENTA

A disciplina de Portugués Instrumental objetiva o

desenvolvimento das competéncias leitora e

escritora, bem como o dominio da variedade culta da lingua, nas esferas oral e escrita. Além disso, a
organizacdo do pensamento pela linguagem e autonomia no uso do portugués de forma reflexiva e
critica, bem como a producdo de textos técnicos proprios da area administrativa e outros de uso
corrente na esfera do trabalho, sdo contribuicdes da disciplina para o futuro profissional da area

administrativa.

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

- Analisar a norma-padrdo em funcionamento no
texto.

- Reconhecer o processo de composi¢do textual
como um conjunto de agdes interligadas.

- Criar hipotese de sentido a partir de informacoes
dadas pelo texto (verbal e ndo verbal).

- Ler, compreender, e interpretar textos de
diferentes géneros; estabelecer relagdes entre
diversos segmentos do texto e entre o texto e
outros diretamente implicados por ele,
articulando informacdes textuais e
conhecimentos prévios.
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- Inferir informacdes subjacentes aos conteudos
explicitados no texto.

- Analisar aspectos discursivos e linguisticos do
género priorizado, em funcdo do contexto
comunicacional.

- Compreender textos orais e escritos por meio de
retomada dos topicos do texto.

- Organizar informagdes a partir de critério
preestabelecido (organizacdo da informacdo por
meio de articuladores) .

- Identificar e reconhecer critérios de organizacdo da
informacao em paragrafos (informacoes
novas/informacdes repetidas).

- Debater oralmente sobre temas variados,
selecionando argumentos coerentes para a defesa de
um dado ponto de vista.

- Saber revisar textos, reconhecendo a importancia
das questbes linguisticas para a organizacdo
coerente de ideias e argumentos.

- ldentificar ideias-chave em um texto,
concatenando-as na elaboracdo de uma sintese.

- Avaliar a propria expressdo oral ou a alheia
durante ou apos situacdes de interagdo, fazendo,
quando possivel, 0s ajustes necessarios.

- Realizar exposicOes orais na variedade culta
da lingua, com ordenacdo ldgica de ideias e
estrutura textual.

- Escrever textos coerentes e coesos,
considerando as condicdes de producéo textual
(interlocutor, objetivo, situacdo, género e
suporte), empregando mecanismos Coesivos
adequados e recursos relativos a ortografia,
paragrafacdo, pontuacdo e outros sinais
graficos.

111 - BASES TECNOLOGICAS

Variedades Linguisticas: diferengas, uso e contexto.

Escolha de modalidade da lingua conforme contexto discursivo.

Géneros textuais de diferentes esferas: situagdo discursiva de uso.

Interpretacdo de texto: Selecdo de informacdes na leitura de textos de diferentes géneros.

Mecanismos de coeséo referencial — pronomes pessoais.

Mecanismos de coesao referencial — elipse, concordancia verbal e nominal.
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Géneros textuais de diferentes esferas: estrutura da tipologia narrativa.

Géneros textuais de diferentes esferas: estrutura da tipologia explicativa e argumentativa.
Mecanismos de coesao sequencial - uso de conectivos e implicacdes semanticas — preposicoes.
Mecanismos de coesdo sequencial — uso de conjuncgoes.

Mecanismos de coesao sequencial — articuladores textuais.

Ortografia da modalidade padréo e implicagdes semanticas.

Etapas da producéo textual —planejamento, redacéo e revisdo.

Redacdo de correspondéncias oficiais: e-mail, carta de solicitacdo, oficio, requerimento e ata.

Coesao textual: pontuacao e paragrafacao.

IV - ESTRATEGIAS DE ENSINO

Leitura, debate e interpretacdo de diferentes géneros textuais;

Pesquisas na internet;

Aulas sistematizadas de contetdos morfoldgicos, sintaticos e semanticos implicados na interpretacdo

e producdo textual, com énfase nos aspectos de coesdo e coeréncia;
Exercicios fixadores individuais € em grupos;

Producéo textual;

Revisdo textual individual e coletiva;

Leitura compartilhada e contextualizada.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Copias de textos com fins didaticos; Livros, revistas, jornais e outras fontes de textos; Acesso a
Internet (computador, celular ou tablet); Quadro branco e pincel; recursos multimidia.

VI - AVALIACAO
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- Procedimentos de Avaliacdo Diagnostica a partir de producao textual individual, conversas
informais e exercicios nas aulas iniciais;

- Avaliacdo Formativa a partir das aulas expositivas, debates e, em especial, exercicios para a
recuperagéo continuada;

- Avaliacdo Somativa a partir da sintese das atividades em sala e extraclasses; provas escritas,
participacdo em debates e pesquisas, leituras compartilhadas, releituras e reviséo textuais; produgdes
textuais; colaboracdo com colegas e colaboracdo com o bom andamento das atividades letivas e
académicas.
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Vil - CRONOGRAMA

Apresentacfes iniciais sobre o curso e o0s objetivos da disciplina; Acordo pedagogico;

01 Introducdo a variagéo linguistica.

02 | Norma-padrdo: implicancias do conhecimento e dominio dessa variante.
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03 | A estrutura das sentencas simples — pessoas do discurso, verbo, complementos.

04 | Coeséo referencial: 0 uso dos pronomes pessoais e a construcao da textualidade.

05 | 12 Avaliacdo
Devolutiva da 12 Avaliacdo / Recuperacdo continua: coesao referencial, uso de pronomes;

06 | .\ e . o -
identificacdo e retomada de referentes/ Avaliacdo substitutiva

07 Tipologias textuais: a construcdo do texto informativo a partir da estruturacdo hierarquica de
informacdes.

08 Estrutura de topico-frasal na construcdo textual na oralidade e a estrutura das sentencas no
portugués culto.

09 | Estrutura de topico-comentario e coesdo textual no portugués culto.

10 | 22 Avaliacdo

11 | Ambiguidade textual na redacdo (exercicios de coesao e coeréncia).

12 | Preposicdes e uso (coesdo sequencial/ 16gica).

13 | Modalizadores textuais e seu uso nas diferentes esferas discursivas.

14 | Semantica e ortografia: erros muito frequentes e implicagdes no texto.

15 | 3% Avaliacdo

16 | Devolutiva da 32 Avaliacdo / Recuperacgdo continua / Avaliagéo substitutiva

17 | A comunicacdo escrita: producdo de textos e suas etapas; reescrita; paragrafacéo e pontuacéo.

18 Tipologias textuais: textos da esfera administrativa — e-mail, carta de solicitagdo, oficio,
requerimento e ata. Formulas de cortesia, despedida, agradecimento, etc.

19 | Coeréncia e coesdo sequencial: conjungdes coordenativas e articuladores textuais.

20 | Fechamento do curso; balanco final; Avaliagdo de recuperagdo; Autoavaliagdo
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