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Plano de Ensino

CURSO: Técnico em Administracdo
PROFESSOR: Isaque Squarizi Carrilio e Juliana Morais Belo
CARGA
COMPONENTE . . HORARIA
ANO/SEMESTRE CURRICULAR TURMA/MODULO PERIODO TOTAL
(prevista)
N , . Y ti
2018/ 2¢ Inglés basico Instrumental 36e37Il €spertino € 40 Horas/Aula
Noturno
I- EMENTA

A aprendizagem da Lingua Inglesa como instrumento de comunicagdo propicia ao individuo a integracdo no
mundo globalizado, contemplando as diversas areas do conhecimento. O ensino do Inglés bdsico capacita o(a)
aluno(a) a interagir em situacGes de uso real da lingua e compreender textos e instrucdes no nivel basico,
através do desenvolvimento das quatro habilidades (fala, escrita, audicdo e leitura).

Il- COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

- Compreender o uso de estruturas gramaticais basicas;

- Reconhecer e compreender elementos lexicais no nivel
basico;

- Desenvolver a capacidade de ler e compreender textos e
instrugdes em nivel basico;

- Reconhecer e compreender elementos lexicais
relacionados a area técnica especifica;

- Desenvolver a habilidade de ouvir e entender
comunicag0es basicas;

- Desenvolver a capacidade de expressar-se através de
produgdo escrita com clareza e objetividade;

- Desenvolver a habilidade expressar-se oralmente com
clareza e objetividade;

- Desenvolver a capacidade de expressar-se através de
producdo escrita com clareza e objetividade, utilizando
estruturas gramaticais basicas e elementos lexicais da area
técnica especifica;

- Fazer uso das estruturas gramaticais do
verbo to be (afirmativa, negativa e
interrogativa), presente progressivo,
presente simples, to be going to, futuro
simples, passado simples, passado do verbo
to be, entre outros.

- Fazer uso de elementos lexicais basicos, tais
como: pronomes, substantivos, adjetivos,
artigos etc.

- Ler e compreender textos basicos em inglés
utilizando-se das técnicas de scanning e
skimming.

- Fazer uso de vocabulario especifico da area
de administragao.

-Fazer uso de comunicagdes basicas, como
saudacOes, cumprimentos, despedidas,
pedidos de desculpa, sugestoes, entre
outros.
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Il- BASES TECNOLOGICAS

- Elaborar atividades para o desenvolvimento da compreensdo textual e aquisicdo de vocabulario bésico,
vocabuldrio para o cotidiano profissional e vocabulario técnico da drea especifica;

- Objetivos da leitura e niveis de compreensdo; cognatos e falsos cognatos; palavras-chave; prefixos e sufixos;
- Técnicas de leitura: skimming, scanning e prediction; uso de dicionario;

- Utilizar os elementos da gramatica, como: pronomes, artigos, adjetivos, advérbios, tempos verbais, entre
outros.

- Elaborar atividades de leitura, compreensdo auditiva e expressdo nas formas escrita e oral;

- Simular situagGes de uso real da lingua;

- Entender e fazer uso de expressdes idiomaticas e de cumprimento e cortesia;

- Entender e ser entendido no idioma inglés, na area administrativa, para: comunicagdes profissionais,
entrevistas de emprego, resolucdes de problemas em ambientes profissionais, atendimento ao cliente, troca
de informagdes.

IV- ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas expositivas; atividades em duplas ou pequenos grupos; pesquisas, trabalhos extras, exercicios escritos e
orais.

V- RECURSOS NECESSARIOS

Lousa, marcadores, apostilas, livro didatico, diciondrios, fotocépias, computador, projetor, pen drive,
aparelho de som.

VI- AVALIACAO

1. Avaliagao de Impacto (Inicial): Aplicada no inicio do periodo letivo com o objetivo de conhecer a realidade
na qual o processo de ensino-aprendizagem se realizard, levantando assim o conhecimento prévio dos
discentes. Serd também aplicada no meio do periodo letivo para que se possa verificar possiveis dificuldades
de aprendizagem e possibilitar a implementacado de recursos para lidar com as mesmas.
2. Avaliagao Formativa: Aplicada durante o desenvolvimento das situagGes de ensino-aprendizagem, a
avalicao formativa consiste no controle da gradagao evolutiva e hierarquica das etapas da aprendizagem
projetadas pelas bases tecnoldgicas, abrindo-se um espago de autorreflexdo dos discentes para observarem
suas dificuldades e estimularem seu préprio processo de aprendizagem. Esta avaliacao sera feita através de
provas e/ou trabalhos orais e escritos, bem como de exercicios de aproveitamento propostos em sala de aula
e previamente agendados com os alunos.
3. Avaliagdao Somativa: Aplicada ao final do periodo letivo, tem por objetivo mensurar e avaliar de maneira
geral o grau em que os resultados mais amplos foram atingidos. Esta avaliagdo correspondera na somativa dos
exercicios de participagado e avaliagdes escritas e orais realizados durante o periodo letivo.
Composicdo da Média Final:
MF: Avaliagdo 1 + Avaliagdo 2+ Avaliagdo 3 / 3 = MF
Aprovagao MF =5
Reprovagao MF <5
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VIII - CRONOGRAMA DE AULAS

AULA CONTEUDO ATIVIDADE / ESTRATEGIA
1 - Mensagem de Boas Vindas e - Apresentacgdo do Curso e Acordo Pedagdgico
Apresentacdo do Curso / Acordo - Dindmica de Grupo / Conversa Informal sobre Expectativas

e Experiéncias em Relagdo ao Estudo de Lingua Inglesa
- Explicacdo e exemplificagdo do conteudo; atividades
escritas e orais de apresentacdes e informacGes pessoais
através de perguntas e respostas;

Pedagdgico; Avaliagdo de Impacto
(Inicial);

- Introdugdes: Apresentacdo pessoal,
alfabeto e nimeros de 1-10; enderegos
eletronicos (emails); telefones;
informacGes pessoais

2 - Paises e Nacionalidades - Atividades escritas e orais de perguntas e respostas sobre
- Pronomes Pessoais e Possessivos paises, nacionalidades, origens, idades e cumprimentos e
- Numeros 1-1000: saudagbes; exercicios escritos com os nimeros de 1-1000;

7

- Atividades de audicdo de leitura com didlogos:
cumprimentos e saudagdes, perguntas sobre paises,
nacionalidades e idades;

- Questdes com “Wh” e “How”
- Cumprimentos e saudacées;

3 - Descrigdo de pessoas (adjetivos); - |- Explicacdo e Exemplificacdo do Conteudo; - Atividades
Estudo de estruturas gramaticais escritas com a estrutura do verbo “to be” no presente:
(verbo “to be” — formas afirmativas, | mudangas para formas afirmativas, negativas e
negativas e interrogativas); interrogativas, traducgdes inglés/portugués;
- Artigos; - Singular e plural; - Atividades orais e escritas para descrever pessoas
- Estudo de texto bdasico; - Objetivos da | utilizando adjetivos, artigos e formas no singular e plural, na

leitura e niveis de compreensao; forma de perguntas e respostas;

- Cognatos e falsos cognatos; - Atividades de audig¢do e leitura com didlogos sobre

pessoas e personalidades;

- Leitura de texto e busca de informagdes no mesmo para
responder perguntas especificas; identificacdo de cognatos
e falsos cognatos (atividades em duplas);

4 - Atividades de tempo livre; - Explicacdo e Exemplificagao do Conteudo;
- Pronomes Demonstrativos - Atividades de perguntas e repostas de forma escrita e oral
- Clima e estac¢Oes do ano; sobre atividades de tempo livre, clima e estacdes do ano;

- Presente Progressivo (verbo “to be” + | - Atividades escritas com a estrutura do presente
terminacgdo “ing”), formas afirmativas, |progressivo: mudancas para formas afirmativas, negativas e
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negativas e interrogativas;

interrogativas, traducgdes inglés/portugués;

5 - Revisdo de conteldo: vocabuldrio e - Atividades escritas com a estrutura do presente
estruturas gramaticais; progressivo e presente do verbo “to be”: mudancas para
- Estudo de textos: técnicas de leitura | formas afirmativas, negativas e interrogativas, traducées
(skimming, scanning e prediction); uso |inglés-portugués;
de dicionario; palavras-chave; cognatos | - Leitura de texto e busca de informag¢des no mesmo para
e falsos cognatos; responder perguntas especificas; identificacdo de cognatos
e falsos cognatos e palavras-chave; busca de termos
especificos em diciondrios (atividades em duplas);
6 - 12 Avaliagao - Exercicios avaliativos
7 - Devolutiva da 12 Avaliagdo e - Correcdo da Atividade Avaliativa da Aula Anterior e
Atividade de Recuperacgado Entrega de Notas
- Atividades de rotina pessoal e - Explicacdo e Exemplificagdo do Conteudo;
profissional; - Atividades escritas e orais com perguntas e respostas
- Horas e revisdo de numeros cardinais; | sobre rotinas diarias, incluindo descricdes detalhadas com
- Periodos do dia; dias da semana, periodos do dia e hordrios;
- Dias da semana; - Atividades escritas e orais com perguntas e respostas
- ProfissOes e locais de trabalho; sobre preferéncias profissionais, habilidades e profissées;
- Preferéncias Pessoais e Profissionais; - Atividades de audicao e leitura com didlogos e textos
- Adjetivos e habilidades; sobre rotina pessoal e profissional;
8 - Estudo de textos/didlogos sobre
profissdes, ambientes de trabalho e - Explicagdo e Exemplificagao do Conteudo;
rotinas profissionais da drea - Atividades de audicao e leitura com didlogos e textos
administrativa; sobre profissdes e rotinas profissionais;
- Vocabulario relacionado a negodcios; | - Leitura de texto e busca de informagdes no mesmo para
- Estudo de estruturas gramaticais responder perguntas especificas;
(presente simples — formas afirmativa, | - Atividades escritas com a estrutura do presente simples:
negativa e interrogativa); mudancas para formas afirmativas, negativas e
interrogativas, traducdes inglés/portugués;
9 - Datas Especiais e/ou Comemorativas; - Explicagdo e Exemplificagdo do Conteudo;
- Numeros Ordinais 1-1000; - Atividades orais e escritas com perguntas e respostas
- Datas e Meses do Ano; sobre datas, datas especiais e comemorativas em diferentes
- Atividades relacionadas a eventos, paises;
negocios, datas comemorativas ou - Atividades de audigdo e leitura com didlogos sobre datas
especiais; comemorativas, eventos e informacdes culturais sobre
- Informacdes culturais sobre paises paises;
diferentes; - Atividades escritas com a estrutura do futuro “to be going
- Estudo de estrutura: “to be going to” to”: mudancas para formas afirmativas, negativas e
(futuro préximo); interrogativas, traducdes inglés/portugués;
10 - Locais, viagens de negdcios e

procedimentos relacionados;
- Meios de transporte;
- Aeroportos e hotéis;
- Informagdes turisticas;

- Conselhos e sugestdes para resolugao
de problemas de rotina profissional e
viagens;

- Utilizacdo de imperativos e verbos

- Explicacdo e Exemplificagdo do Conteudo;

- Atividades orais e escritas com perguntas e respostas
sobre viagens, meios de transporte e informacdes turisticas;
- Atividades de audicdo e leitura com didlogos entre
funcionarios e clientes recebendo informagdes turisticas;
conselhos e sugestGes sobre viagens de negdcios e meios
de transporte;

- Atividades escritas com as estrutura dos verbos modais
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modais (can, could, should, must);

can, could, should e must: mudangas para formas
afirmativas, negativas e interrogativas, tradugoes inglés-
portugués;

11 - Revisdo de vocabulario: rotina diaria
pessoal e profissional; atividades de - Explicagdo e Exemplificagdo do Conteldo;
tempo livre e lazer; informagdes sobre - Atividades escritas com a estrutura do futuro simples:
viagens, eventos, locais, transporte e mudangas para formas afirmativas, negativas e
pontos turisticos; atendimento ao interrogativas, tradugdes inglés/portugués;
cliente pessoalmente e por telefone; | _ |ejtura de texto e busca de informagBes no mesmo para
- Estudo de texto: técnicas de leitura; | responder perguntas especificas; aplicagio de técnicas de
- Estudo de estrutura: futuro simples — leitura: skimming, scanning e prediction;
formas afirmativas, negativas e
interrogativas;
12 - Revisdo geral de vocabuldrio e
estruturas estudados; - Explicagdo e Exemplificagao do Conteudo;
- Vocabulario e texto relacionados as | - Leitura de texto e busca de informagdes no mesmo para
praticas profissionais na area responder perguntas especificas; aplicagdo de técnicas de
administrativa; leitura: skimming, scanning e prediction; reconhecimento
- Estudo de textos e revisdo de técnicas | de palavras-chave, cognatos e falsos cognatos; uso de
de leitura e compreensdo textual; diciondrio para encontras palavras especificas e auxiliar a
prefixos e sufixos, cognatos e falsos compreens3o textual geral;
cognatos, palavras-chave, uso de - Atividades escritas com as estruturas do presente simples,
dicionario; futuro simples, futoro “to be going to”, e verbos modais:
mudancas para formas afirmativas, negativas e
interrogativas, traducdes inglés/portugués;
13 - 22 Avaliagao - Exercicios Avaliativos
14 - Devolutiva da 22 Avaliagdo e - Corregdo da Atividade Avaliativa da Aula Anterior e
Atividade de Recuperacao; Entrega de Notas - Explicacdo e Exemplificagdo do
- Estudos de textos e didlogos em Conteudo; exercicios escritos e orais.
ambientes profissionais da area - Leitura de texto e busca de informacdes no mesmo para
administrativa; responder perguntas especificas; aplicagdo de técnicas de
- Revisdo de vocabulario previamente | leitura: skimming, scanning e prediction; reconhecimento
estudado e vocabulario relacionados a de palavras-chave, cognatos e falsos cognatos; uso de
negacios, reunidoes de negdcios e diciondrio para encontras palavras especificas e auxiliar a
rotinas administrativas; compreensao textual geral;

- Atividades de audicdo e leitura com dialogos entre
funcionadrios e funcionarios e clientes para resolver
problemas, atender pedidos e verificar resultados;

15 - Convites profissionais, desculpas,

explicagOes e sugestdes;

- Atividades profissionais e de lazer;
- Estudo do verbo modal “would” —
formas afirmativas, negativas e
interrogativas;

- Conselhos e Sugestdes para
Resolugdo de Problemas;

- Explicacdo e Exemplificagcdo do Conteudo;

- Atividades de audic¢do e leitura com pequenos textos e
didlogos com convites, desculpas, conselhos e sugestdes
para resolu¢des de problemas;

- Atividades escritas e orais com perguntas e respostas
sobre atividades profissionais e atividades de lazer;
simulagdes orais com perguntas e respostas (convites e
desculpas);
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- Atividades passadas;
- Descri¢do de acontecimentos no
passado;

- Estudo de texto sobre a histdria da
administracdo e de grandes empresas;
- Estudo de estrutura: passado simples
— formas afirmativas, negativas e
interrogativas;

- Verbos regulares e irregulares

- Atividades de audicdo e leitura com pequenos textos e

- Explicagdo e Exemplificagdo do Conteudo;
- Atividades escritas e orais com perguntas e respostas
sobre atividades profissionais e de lazer no passado;

didlogos sobre atividades profissionais no passado;
Leitura de texto e busca de informag¢des no mesmo para
responder perguntas especificas e atingir a compreensao
textual;

- Descrigdo de experiéncias pessoais,

educacionais e profissionais;

- Preparacdo para entrevistas de

emprego e descricdo de curriculo

profissional;

- Estudo de estrutura: passado do

verbo “to be”, formas afirmativas,
negativas e interrogativas;

- Revisdao de vocabulario e de

estruturas;

- Explicacdo e Exemplificagcdo do Conteudo; exercicios
escritos e orais. - Atividades de audicdo e leitura com
pequenos textos e didlogos que simulam entrevistas de
emprego e didlogos sobre experiéncias educacionais e
profissionais;

- Atividades escritas e orais com perguntas e respostas em
uma simulacdo de entrevista de emprego na area
administrativa;

- Atividades escritas com as estruturas do passado simples e
passado do verbo “to be”: mudancas para formas
afirmativas, negativas e interrogativas, traducdes inglés-

portugués

- Exercicios avaliativos

Avaliagao Final

18

19

- Devolutiva da Avaliacao Final e
Atividades de Recuperacao
- Estudo de textos da area
administrativa, mercado de trabalho e
organizagdes empresariais;

-- Corregao da Atividade Avaliativa da Aula Anterior e

Entrega de Notas.

- Correcdo de Atividade de Recuperacdo; entrega de notas

finais.

- Atividades de leitura e compreensdo textual através da

busca de informagdes nos textos para responder perguntas

especificas; reconhecimento de cognatos, falsos cognatos,

palavras-chave, sufixos e prefixos; aplicacdo das técnicas de
leitura.

Participacdo dos alunos na semana cultural

20

Aula de Encerramento e balanco

final do curso

Assinatura da Orientadora

Assinatura POA
Pedagdgica

Assinatura do(s) docente (s)

DATA:

DATA:

DATA:



