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PLANO DE ENSINO

CURSO: TECNICO EM ADMINISTRAGAO
PROFESSORA: REGISLENE DIAS DE ALMEIDA
CARGA
TURMA/ ) HORARIA
ANO/SEMESTRE COMPONENTE CURRICULAR ) PERIODO
MODULO TOTAL
(prevista)
2018/ 2¢ PORTUGUES INSTRUMENTAL 38/ Noturno 40h/a

| - EMENTA

A disciplina de Portugués Instrumental objetiva o desenvolvimento das competéncias leitora e escritora, bem
como o dominio da variedade culta da lingua, nas esferas oral e escrita. Além disso, a organizacdao do
pensamento pela linguagem e autonomia no uso do portugués de forma reflexiva e critica, bem como a

producdo de textos técnicos proprios da drea administrativa e outros de uso corrente na esfera do trabalho,

sdo contribuicdes da disciplina para o futuro profissional da drea administrativa.

Il —-HABILIDADES/ COMPETENCIAS PROFISSIONAIS

Habilidades

Competéncias

- Analisar a norma-padrdao em funcionamento no
texto.

- Reconhecer o processo de composi¢do textual como
um conjunto de acgGes interligadas.

- Criar hipotese de sentido a partir de informagoes
dadas pelo texto (verbal e ndo verbal).

- Inferir informagdes subjacentes aos conteldos
explicitados no texto.

- Analisar aspectos discursivos e linguisticos do
género priorizado, em fun¢do do contexto
comunicacional.

- Compreender textos orais e escritos por meio de
retomada dos tépicos do texto.

- Organizar informagbes a partir de critério
preestabelecido (organizagdo da informagdo por

meio de articuladores) .

- Ler, compreender, e interpretar textos de diferentes

géneros; estabelecer relagcbes entre diversos

segmentos do texto e entre o texto e outros
diretamente ele, articulando

implicados  por

informacdes textuais e conhecimentos prévios.

- Realizar exposi¢cdes orais na variedade culta da
lingua, com ordenacdo légica de ideias e estrutura
textual.
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- Identificar e reconhecer critérios de organizacao da

informacao em pardgrafos (informagdes
novas/informagdes repetidas).
- Debater

selecionando argumentos coerentes para a defesa de

oralmente sobre temas variados,
um dado ponto de vista.

- Saber revisar textos, reconhecendo a importancia
das questdes linguisticas para a organizacao coerente
de ideias e argumentos.

- ldentificar ideias-chave em um texto,
concatenando-as na elaboragdo de uma sintese.

- Avaliar a prépria expressao oral ou a alheia durante
ou apbs situacdes de interacdo, fazendo, quando

possivel, os ajustes necessdrios.

- Escrever textos coerentes e coesos, considerando as

condicbes de producdo textual (interlocutor,
objetivo, situacdo, género e suporte), empregando
mecanismos coesivos adequados e recursos relativos
a ortografia, paragrafacdo, pontuacdo e outros sinais

graficos.

IIl — BASES TECNOLOGICAS

Variedades Linguisticas: diferencas, uso e contexto.

Escolha de modalidade da lingua conforme contexto discursivo.

Géneros textuais de diferentes esferas: situacdo discursiva de uso.

Interpretacao de texto: Selecdao de informacdes na leitura de textos de diferentes géneros.

Mecanismos de coesdo referencial — pronomes pessoais.

Mecanismos de coesdo referencial — elipse, concordancia verbal e nominal.

Géneros textuais de diferentes esferas: estrutura da tipologia narrativa.

Géneros textuais de diferentes esferas: estrutura da tipologia explicativa e argumentativa.

Mecanismos de coesdo sequencial - uso de conectivos e implicagdes semanticas — preposigdes.

Mecanismos de coesdo sequencial — uso de conjuncdes.

Mecanismos de coesdo sequencial — articuladores textuais.

Ortografia da modalidade padrdo e implicagdes semanticas.

Etapas da producdo textual —planejamento, redagao e revisao.

Redacdo de correspondéncias oficiais: e-mail, carta de solicitagao, oficio, requerimento e ata.

Coesdo textual: pontuagdo e paragrafacgao.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Leitura, debate e interpretacdo de diferentes géneros textuais;

Pesquisas na internet;

Aulas sistematizadas de conteldos morfolégicos, sintaticos e semanticos implicados na interpretacdo e

producao textual, com énfase nos aspectos de coesdo e coeréncia;

Exercicios fixadores individuais e em grupos;
Producao textual;

Revisdo textual individual e coletiva;

Leitura compartilhada e contextualizada.
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V — RECURSOS NECESSARIOS

Cépias de textos com fins didaticos; Livros, revistas, jornais e outras fontes de textos; Acesso a Internet
(computador, celular ou tablet); Quadro branco e pincel; recursos multimidia.

VI - AVALIACAO

- Procedimentos de Avaliacdo Diagndstica a partir de producdo textual individual, conversas informais e
exercicios nas aulas iniciais;

- Avaliagcdo Formativa a partir das aulas expositivas, debates e, em especial, exercicios para a recuperagao
continuada;

- Avaliacdo Somativa a partir da sintese das atividades em sala e extraclasses; provas escritas, participacao
em debates e pesquisas, leituras compartilhadas, releituras e revisdo textuais; producdes textuais;
colaboragao com colegas e colaboracdo com o bom andamento das atividades letivas e académicas.
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VIl - CRONOGRAMA DE AULAS

AULA CONTEUDO ATIVIDADE / ESTRATEGIA
Apresentagdes iniciais sobre o curso e os | Apresentagdo do curso e conversa com a sala
objetivos da disciplina; Acordo pedagdgico; | sobre regras da escola e acordos; contribuicdes

1 Introducgdo a variacdo linguistica. da disciplina para a formacao do profissional de
0 administracdo. Discussdo sobre coexisténcia e
alternancia de uso do portugués brasileiro
popular e portugués brasileiro culto.
Norma-padrao: implicancias do | Discussdo e exemplificagdo de uso de diferentes
conhecimento e dominio dessa variante. variedades linguisticas, com énfase para a
02 norma-padrao; diferencas entre a fala e a
escrita, a formalidade e informalidade nas
comunicagoes.
Atividade diagndstica - desenvolvimento das | Aula expositiva com exemplificacdo e exercicios
03 competéncias leitora e escritora: a estrutura | orais sobre o papel central do verbo e suas
das sentengas simples — pessoas do discurso, | relagdes com as pessoas do discurso; nogdes de
verbo, complementos. ordem direta e inversa da oracao.
04 Coesdo referencial: o uso dos pronomes | Leitura de textos narrativos com énfase no uso

pessoais e a construcao da textualidade.

dos pronomes pessoais (retos e obliquos);
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exercicios do uso desses pronomes na
construcdo da coesao referencial.

Tipologias textuais: a construcdo do texto | Leitura de texto informativo; exposi¢cdo sobre a
05 informativo a partir da estruturacdo | estrutura do género; analise de texto
hierarquica de informacdes. conjuntamente com os alunos.

Recuperagdo continua: coesdao referencial, | Exercicios orais em conjunto com o professor a
uso de pronomes; identificacdo e retomada | fim de identificar construcdo, identificacdo e

06 de referentes. retomada de referentes a partir do uso de
pronomes e outras estratégias coesivas.
Estrutura de tdpico-frasal na construcdo | Analise de textos com estrutura de tépico-
0 textual na oralidade e a estrutura das | comentario no portugués popular e comparagao
/ sentencas no portugués culto. com estruturas do portugués culto, feitas
conjuntamente.

Estrutura de tdpico-comentdrio e coesdo | Exercicios de redacdo e reescritura a partir de
08 textual no portugués culto. portugués oral popular (tépico-comentario) para
textos na norma padrdo.

Ambiguidade textual na redacdo (exercicios | Exercicios de identificagdo de ambiguidades e

09 x A . o o
de coesdo e coeréncia). reescritura para eliminagdo de ambiguidades.
1 Preposicbes e uso (coesdo sequencial/ | Aula expositiva sobre o uso das preposi¢cdes na
0 l6gica). linguagem culta. Exercicios fixadores.
11 Modalizadores textuais e seu uso nas | Leitura conjunta de textos com andlise dos

diferentes esferas discursivas. modalizadores e suas implicagGes semanticas.

Semantica e ortografia: erros muito | Aula expositiva sobre erros de ortografia
12 frequentes e implicagdes no texto. frequentes na atualidade; exercicios de fixagdo

(mas/mais; porqués; etc.).

A comunicagdo escrita: produc¢do de textos e | Produ¢do e corregdao coletiva de texto com
13 suas etapas; reescrita; paragrafagdo e | andlise das relagdes de coeréncia e coesdo;
pontuacdo. énfase na paragrafacdo e pontuacdo.

Tipologias textuais: textos da esfera | Apresentagdo e leitura de textos das tipologias
administrativa — e-mail, carta de solicitagdo, | citadas, com énfase na estrutura dos textos.

14 . .
oficio, requerimento e ata.
Férmulas de cortesia, despedida, | Leitura e andlise de textos das tipologias da aula
15 agradecimento, etc. anterior com énfase nas férmulas sociais
utilizadas; exercicios.
Coeréncia e coesdo sequencial: conjuncOes | Leitura de textos e aula sistematizada sobre
16 coordenativas e articuladores textuais. conjungdes coordenativas e articuladores
textuais.
17 Expo Ensino - 23 e 24 de agosto - no Shopping | Visita dos alunos a exposicao.
Iguatemi visita e apresenta¢do de trabalhos.
18 Visita a 92 Bentotec - Feira de Ciéncias e | Visita a feira do Colégio Bento Quirino.
Tecnologia - dias 13 e 14/009.
19 Ceprocamp Aberto — 06 e 07/11 Apresentacdo de trabalhos dos alunos.

20 Semana Cultural — de 17 a 20/12 Participacdo nas atividades da semana cultural.
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Assinatura dos docentes

DATA:

Assinatura

POA

DATA:

Assinatura da Orientadora

Pedagdgica

DATA:




