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Conhecimento e utilizacdo das func@es basicas do sistema operacional. Elaboracdo e formatacédo de
textos. Normas ABNT. Desenvolvimento de apresentac@es eletronicas. Utilizacdo de Internet para
realizacdo de pesquisas em geral. Envio e recebimento de mensagens eletronicas (e-mails).

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS HABILIDADES

Formatar textos, elaborar curriculo, criar
apresentacoes com slides utilizando os
recursos de animacdo, transicdo e
modelos prontos. Fazer pesquisas na
Internet, enviar e receber e-mails, anexar
arquivos.

Utilizar as ferramentas do Editor de textos no
desenvolvimento de Trabalho de Conclusao de
Curso através de normas de ABNT. Criacdo de
slides para elaboracdo de trabalhos de
finalizacéo de curso.

111 - BASES TECNOLOGICAS

Sistema operacional MS Windows. Aplicativo de edicdo de textos para digitacdo e
formatacdo: MS Word. Aplicativo de elaboracéo de apresentacéo de slides: MS PowerPoint.
Navegador de Internet: Google Chrome. Servigcos online de e-mail: Gmail, Yahoo, Hotmail,
Live, Outlook, entre outros.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO
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Aulas teoricas e praticas no laboratorio de informatica, utilizando recursos variados como
computadores, lousa, Data Show. Atividades individuais ou em duplas. Exercicios referentes
ao conteudo de acordo com o previsto no Plano de Ensino. Avaliacéo individual ou em grupo,
de acordo com a exigéncia da atividade desenvolvida.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Computadores com aplicativos de editor de textos, planilhas, apresentacdo de slides
instalados, além de acesso a Internet; lousa, projetor, material impresso ou enviado por e-
mail.

VI - AVALIACAO

1. Avaliacao Diagnostica:

Atividade diagnostica inicial para identificacdo das habilidades e deficiéncias dos alunos em
relagdo ao uso do computador.

ApoOs a realizacdo da atividade diagndstica, € possivel identificar o nivel de conhecimento
em informatica da sala como um todo, de forma a orientar o professor sobre qual deve ser o
conteudo inicial do médulo. Em situac6es em que ndo h& o conhecimento basico, o curso se
inicia & partir de noc¢des bésicas.

2. Avaliagdo Formativa:

Ocorre de forma continua a cada conteudo abordado, com a finalidade de identificar
eventuais dificuldades, de forma a servir de parametro para que o professor defina qual
0 método mais adequado a ser aplicado.

3. Avaliacdo Somativa (Final)

Durante o curso os alunos serdo avaliados por meio de atividades praticas relativas ao
conteudo previsto de acordo com o plano de aula que segue.

Esta avaliacdo tem por objetivo verificar e acompanhar o desempenho do aluno, no que se
refere ao conteudo abordado. Mediante resultado insatisfatério, o conteido pode ser
retomado utilizando outro método de aprendizagem.

A nota final sera composta utilizando os seguintes critérios: participagdo, cooperacao,
assiduidade e nivel de conhecimento adquirido de forma individual.
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Vil - CRONOGRAMA

01 | Orientagdes gerais e acordo pedagogico.

02 | Introducdo ao Microsoft Windows. Interface.

03 | Introducdo ao Microsoft Windows. Locais de armazenamento de dados.

04 | Introducdo ao editor de textos MS Word: Técnicas de Edi¢cdo e Formatacao de textos.

05 | Editor de Textos MS Word: Inser¢do de imagens e formas.

06 | Editor de Textos MS Word: Tabelas.

07 | Editor de Textos MS Word: Avaliacao.

08 | Editor de Textos MS Word: Elaboragéo curriculo.

09 | Apresentacdo de Slides MS PowerPoint: Criacdo e edi¢do de apresentacéo.

10 | Apresentacdo de Slides MS PowerPoint: Elementos graficos.

11 | Apresentacdo de Slides MS PowerPoint: Transicdo e Animacéo de slides.

12 | Apresentacdo de Slides MS PowerPoint: Atividade pratica.

13 | Apresentacdo de Slides MS PowerPoint: Atividade pratica em dupla.

14 | Elaboragéo de Normas ABNT — Formatagéo e desenvolvimento do projeto.

15 | Elaboracdo de Normas ABNT — Formatagéo e desenvolvimento do projeto.

16 | Desenvolvimento de TCC - Formatagdo e desenvolvimento do projeto.

17 | Desenvolvimento de TCC - Sumario.

18 | Desenvolvimento de TCC -Apresentagdo do projeto.

19 | Finalizacdo do mddulo.
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