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FUMEC PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS - SME/FUMEC
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" PREFEITO ANTONIO DA COSTA SANTOS"

PLANO DE ENSINO
CURSO: TECNICO EM ENFERMAGEM
PROFESSOR: Vera Lucia Paque Gales Guimaraes
TURMA/ (Ve
ANO/SEMESTRE COMPONENTE CURRICULAR . PERIODO | HORARIA

MODULO

TOTAL
INFORMATICA APLICADA A x
2019 /1 ENFERMAGEM 8/4 MANHA 60
I- EMENTA

Conhecimento e utilizagdo das fungdes basicas do sistema operacional. Elaboracdo e formatacao de textos.
Normas ABNT. Desenvolvimento de apresentacdes eletronicas. Utilizagdo de Internet para realizagdo de
pesquisas em geral. Envio e recebimento de mensagens eletronicas (e-mails).

II -COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

Competéncias

Habilidades

Utilizar as ferramentas do Editor de textos no | Formatar textos, elaborar
desenvolvimento de Trabalho de Conclusdo de Curso
através de normas de ABNT. Cria¢do de slides para | animacdo, transi¢do e modelos
elaboracao de trabalhos de finalizagdo de curso.

anexar arquivos.

curriculo,
apresentacdes com slides utilizando os recursos de
prontos. Fazer
pesquisas na Internet, enviar e receber e-mails,

criar

III - BASES TECNOLOGICAS

Sistema operacional MS Windows/ ou outro. Site para treinamento de digitacdo (www.typinstudy.com/pt),
aplicativo de editor de textos para digitagdo e formatacdo: MS Word ou Libre Office Writer. Aplicativo de
elaboragdo de apresentacdo de slides: MS PowerPoint ou Impress. Navegador de Internet: Google Chrome
ou Edge. Servigos online de e-mail: Gmail, Yahoo, Hotmail, Live, Outlook, entre outros.

IV — ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas tedricas e praticas no laboratério de informatica, utilizando recursos variados como computadores,
lousa, Data Show. Atividades individuais ou em duplas. Exercicios referentes ao conteido de acordo com o
previsto no Plano de Ensino. Avaliacdo individual ou em grupo, de acordo com a exigéncia da atividade

desenvolvida.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Computadores com aplicativos de editor de textos, planilhas, apresentagcdo de slides instalados, além de
acesso a Internet; lousa, projetor, material impresso ou enviado por e-mail.

VI - AVALIACAO

1. Avaliacio Diagnostica:

Atividade diagnostica inicial para identificagdo das habilidades e deficiéncias dos alunos em relagdo ao uso

do computador.
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Apos a realizacdo da atividade diagnostica, € possivel identificar o nivel de conhecimento em informatica da
sala como um todo, de forma a orientar o professor sobre qual deve ser o contetido inicial do médulo. Em
situagcdes em que ndo ha o conhecimento basico, o curso se inicia a partir de no¢des bésicas.

2. Avaliacdo Formativa:
Ocorre de forma continua a cada contetido abordado, com a finalidade de identificar eventuais
dificuldades, de forma a servir de parametro para que o professor defina qual o método mais adequado a
ser aplicado.

3. Avaliacdo Somativa (Final)
Durante o curso os alunos serdo avaliados por meio de atividades praticas relativas ao conteudo previsto de
acordo com o plano de aula que segue.
Esta avaliagdo tem por objetivo verificar e acompanhar o desempenho do aluno, no que se refere ao contetido
abordado. Mediante resultado insatisfatorio, o conteido pode ser retomado utilizando outro método de
aprendizagem.
A nota final sera composta utilizando os seguintes critérios: participagdo, cooperagdo, assiduidade e nivel de
conhecimento adquirido de forma individual.

VII - BIBLIOGRAFIA

APOSTILANDO. Disponivel em <http://www.apostilando.com.br>. Ultimo acesso em 02/07/2017.
CINTO, A. F.; Goes, W. M. Excel Avan¢ado. Novatec. 2 ed. 2015.

FERREIRA, M. C. Informética Aplicada. Editora Erica. 2014.

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. 1. N. G. Estudo dirigido de informatica basica. Erica. 7 ed. 2007.
SILVA, M. G. Informatica - Terminologia - Microsoft Windows 7 - Internet - Seguranga - Microsoft Office
Word 2010 - Microsoft Office. Sao Paulo: Erica. 2 ed. 2011.

VIII - CRONOGRAMA DE AULAS

AULA CONTEUDO ATIVIDADE / ESTRATEGIA
Orientagdes gerais e acordo pedagbgico Apresentacao de professor e alunos.
01 Esclarecimentos sobre o acordo pedagdgico,
explanagio do contetido programatico.
Introdugdo ao Microsoft Windows. Uso do sistema operacional; identificacdo da area
de trabalho; botdo iniciar; acesso aos programas
02 . . ,
instalados; conceito de icones, barra de tarefas;
reconhecimento do teclado.
03 Introdugdo ao Microsoft Windows. Organizacio e criagio de pastas
04 Introdug@o ao editor de textos: Técnicas de | Digitacdo de texto. Formatacdo de fontes,
Edi¢fo ¢ Formatagdo de textos. paragrafo, alinhamento, caixa de texto.
Editor de Textos: Inser¢do de imagens e | Inser¢do de imagens no texto através de
05 formas. copiar/colar; inserir imagens salvas no
computador; quebra de texto automatica.
Insercdo de cabegalho e rodapé.
06 Editor de Textos: Tabelas Inserir e formatar tabelas. Adicionar e remover
linhas ¢ colunas.
07 Editor de Textos: Avaliagao. Revisao e exercicios avaliativo
Editor de Textos: curriculo Elaboragdo de curriculo, utilizando formatagdo
08 adequada, assim como orientagdes relacionadas a
busca por uma vaga de emprego.
09 Apresentacdo de Slides: Criacdo e edicdo | Criagdo de wuma apresentagdo em branco;
de apresentacao. Organizacdo de Slides; Insercdo e edicdo de
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formas.
10 Apresentacio de  Slides: Elementos | Criagdo de uma apresentagdo a partir de um
gréaficos. modelo; Insercdo de Elementos Graficos;
1 Apresentacdo de Slides:  Transicdo e | Aplicagdo de efeitos de transigdo e animagdo de
Animacao de slides. slides.
Apresentacdo de Slides: Atividade pratica. | Atividade pratica de elaboracdo de uma
12 Apresentacao de Slides, aplicando todos os
recursos Vvistos.
13 Apresentacdo de Slides: Atividade pratica | Elaboracdo de Apresentacao de Slides, utilizando
em dupla critérios de acordo com a necessidade.
14 Apresentacdo de Slides: Atividade pratica | Exposi¢do e apresentacdo do trabalho elaborado
em dupla
15 Elaboragdo de Normas ABNT Criagdo de paragrafos, margens e tabulagdo.
16 Elabora¢do de Normas ABNT Utilizacdo de recuos em citagOes diretas e dados
bibliograficos.
17 Desenvolvimento  de  Trabalho  de | Utilizagdo das normas ABNT vistas anteriormente
Conclusdo de Curso
18 Desenvolvimento de Trabalho de | Utilizacdo das normas ABNT vistas anteriormente
Conclusao de Curso
19 Desenvolvimento  de  Trabalho  de | Criagdo de Sumario
Conclusdo de Curso
Desenvolvimento de Trabalho de | Elaboragdo da Apresentagdo de slides referente a
20 Conclusao de Curso exposicao final do Trabalho de Conclusdo de
Curso
21 Finaliza¢do do modulo Orientagdes finais e esclarecimentos de duvidas.
Assinatura professor Assinatura POAs Assinatura OP
Ricardo Augusto Bueno
Vera Lucia P. G. Guimaraes Alessandra Reinato Wolff Ana Regina Wolff
Data: Data: Data:
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