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PLANO DE ENSINO
CURSO: TECNICO EM LOGISTICA
PROFESSOR: Rodolfo da Silva Santos
CARGA
TURMA/ - HORARIA
ANO/SEMESTRE COMPONENTE CURRICULAR | <0 | PERIODO O
(Previsto)
2019/1 INFORMATICA BASICA 7/1 NOITE 40
I- EMENTA

Elaboragdo de textos formais e técnicos utilizando formatacdo adequada. Criagdo de planilhas eletronicas
capazes de processar dados experimentais e obter os resultados desejados, inclusive de forma grafica.
Desenvolvimento de apresentacdes eletronicas. Conhecimento das funcionalidades basicas de um sistema
operacional. Utilizagdo das principais ferramentas de navegacdo na Internet para realizagdo de pesquisas de
artigos e outros materiais. Envio e recebimento de mensagens eletronicas (e-mails) de forma adequada.

11 -COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

Competéncias

Habilidades

Conhecer o procedimento de ligar e desligar
corretamente o computador e as funcionalidades
basicas do equipamento.

Analisar e selecionar programas de aplicacdo (editor
de texto, planilha eletronica e slides de apresentag@o)
a partir da avaliagdo das necessidades.

Ligar o computador, abrir os softwares aplicativos
para utilizagdo e desligar corretamente o
equipamento.

Digitar e formatar textos.

Construir apresentagdes eletronicas de forma a
conseguir transmitir a informagdo correta, dentro do

tempo previsto.

Criar planilhas eletronicas para tratamento de dados
experimentais e resultados, tanto graficos como
matematicos.

Utilizar a Internet para realizar pesquisas de materiais
relacionados ao contetdo do curso e de outras
necessidades.

Enviar e receber mensagens eletronicas (e-mails).

I - BASES TECNOLOGICAS

Inicializagdo e desligamento correto do computador. Sistema operacional MS Windows. Software de
digitacdo e formatacdo de texto: MS Word. Software de elaboracdo de apresentagcdo eletronica: MS
PowerPoint. Software de desenvolvimento de planilhas eletrdnicas: MS Excel. Navegador de Internet:
Google Chrome ou Mozilla Firefox. Servigos online de e-mail: Gmail, Yahoo, Hotmail, Live, Outlook, entre
outros. Servi¢o de e-mail.

IV - ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas teoricas e praticas no laboratorio de informatica. Uso de computadores. Quadro branco, trabalhos com
exposicao de textos e apostilas para criagdo de ambiente para aprendizado. Utilizacdo do Computador para a
visdo e compreensdo de sua operacionalidade ¢ do uso do sistema operacional e aplicativos de planilha
eletronica. Data Show para demonstragdo de exemplos.
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V — RECURSOS NECESSARIOS

Quadro branco, pincéis para quadro branco, projetor, material impresso e digitalizado, computadores com
sistema operacional Windows, Aplicativos de Escritorio e Internet.

VI - AVALIACAO

Avaliacdo Diagnostica através de exercicios praticos, para qualificar a experiéncia dos alunos com a
utilizagcdo do computador e adequar o Plano de Aula aos seus anseios.

Avaliagao Formativa mediante a aplicacao de exercicios individuais com a finalidade de verificar se os
objetivos pretendidos estdo sendo atingidos no decorrer das aulas e entender se a proposta apresentada
inicialmente pelo professor estd adequada ou precisa ser alterada para melhor entendimento dos contetidos
propostos.

Avaliacdo Somativa com a realizac¢do de atividades avaliativas individuais com o objetivo de avaliar o nivel
de aprendizagem que o aluno atingiu e determinar a sequéncia do trabalho docente.

VII - BIBLIOGRAFIA

FERREIRA, M. C. Informatica Aplicada. Editora Erica. 2014.

APOSTILANDO. Disponivel em <http://www.apostilando.com.br>. Ultimo acesso em 02/07/2017. CINTO,
A. F.; Goes, W. M. Excel Avancado. Novatec. 2 ed. 2015.

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. I. N. G. Estudo dirigido de informética basica. Erica. 7 ed. 2007.
SILVA, M. G. da. Informatica — Terminologia: Microsoft Windows 7, Internet - Segurancga, Microsoft Office
Word 2010, Microsoft Office Excel 2010, Microsoft Office Power Point 2010, Microsoft Office Access
2010. Sao Paulo: Frica. 2 ed. 2011

| VIII - CRONOGRAMA DE AULAS
AULA CONTEUDO ATIVIDADE / ESTRATEGIA
Apresentacdo  Geral, Acordo|Apresentacdo do conteudo e acordo pedagdgico (calendario, faltas,
01 pedagogico, avaliacdo|formas de avaliagdo e regras para uso do laboratorio).
diagnostica Digitacdo e formatagcdo de texto, buscando avaliar o nivel de
conhecimento dos alunos.
Formatacao de textos no Word |Recortar/ copiar/colar/fonte/tamanho da
02 fonte/negrito/italico/sublinhado /tachado/ realce/ cor da fonte/
sombreamento/ espacamento entre linhas e paragrafos
03 Formatacao de textos no Word |Marcadores/ numeragdo/ sobrescrito/ subscrito/ marca d’agua/
borda/ cor da pagina
04 Formatagdo de textos no Word |Margens/ orientagdo/ tamanho/ borda e cor da pagina/ cabecalho/
rodapé/ niimero de pagina
05 |Formatagdo de textos no Word | Trabalhando com Imagens
06 |Avaliagdo Avaliagdo sobre o editor de textos
07 Introdugdo ao PowerPoint Criacdo de apresentagdo com escolha de Layout para os slides e
Temas para Plano de Fundo
og |Power Point - Criagao de slides |Criagdo de apresentacdo com Imagens e Ilustragdes
09 Power Point - Transicdo de|Aplicagdo de efeitos de animacao; Aplicacao de efeitos de transi¢ao
slides. para slides.
10 SIPAT Participac@o na Programacao da SIPAT
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Atividade avaliativa de Power|Criacdo de apresentagdo de slides, a partir de tema e critérios pré-

1 Point definidos
12 Atividade avaliativa de Power|Criagdo de apresentacdo de slides, a partir de tema e critérios pré-
Point (continuac¢do) definidos (continuagdo)
Introdug@o a planilha eletronica. |Conceito de Planilhas e células. Inser¢do de bordas. Visualizagdo de
13 impressdo. Formulas basicas com operadores matematicos no MS
Excel.
14 Comandos basicos no Excel. Adicionar ¢ Remover Linhas e Colunas; Inserir, Excluir ¢ Renomear

Planilhas. Formato moeda, Mesclar e Centralizar

15 |Uso de fun¢des no Excel

Fung¢des: Soma, Maximo, Minimo, Maior, Menor, Média,

16 |CEPROCAMP Aberto

CEPROCAMP Aberto

Formatagao

17 Filtros

Condicional

e|Formatacdo Condicional e Filtros

18 Avaliagado

Avaliacdo sobre planilhas eletronicas (Excel)

19 Avaliacdo de recuperacdo

Avaliacdo de recuperacdo aos alunos que necessitarem

20 Consolida¢do do Modulo

Entrega de notas e esclarecimento de davidas do contetido

21 Semana Cultural

Participagdo dos alunos a programacao da Semana Cultural

Assinatura do(s) docentes(s)

RODOLFO DA SILVA SANTOS

DATA:

DATA:

Assinatura POA Assinatura da Orientadora Pedagogica

RICARDO A. BUENO

JONATHAN P. FIORI

DATA:




