FUMEC / CEPROCAMP

Centro de Educacéo Profissional de Campinas

PLANO DE ENSINO

CURSO: TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO
| VERA LUCIA PAQUE GALES GUIMARAES
PROFESSOR(@): | 155 AUGUSTO POLIZELLO
CARGA
ANO/ COMPONENTE TURMA/ | HORARIA
SEMESTRE CURRICULAR MODULO | TOTAL
PREVISTA
2020/ 10 INFORMATICA BASICA A0E 41/ 1 40h/a
LOCAL: PERIODO:
CENTRO TARDE E NOITE

| -EMENTA

Conhecimento das funcionalidades basicas de um sistema operacional. Elaboracdo de textos formais e
técnicos utilizando formatacdo adequada. Criacdo de planilhas eletrénicas capazes de processar dados
experimentais e obter os resultados desejados, inclusive de forma gréfica. Desenvolvimento de
apresentacdes eletrénicas. Utilizacdo das principais ferramentas de navegacdo na Internet para
realizacdo de pesquisas de artigos e outros materiais. Envio e recebimento de mensagens eletronicas

(e-mails) de forma adequada e correta.

Il - COMPETENCIAS PROFISSIONAIS/ HABILIDADES

COMPETENCIAS

HABILIDADES

Utilizar as ferramentas do pacote Office.

Utilizar os recursos disponiveis dos programas de
edicdo de textos (Word), planilha eletrénica (Excel)
e apresentacdo de slides (Power point) de forma
autdbnoma.

Utilizar os recursos da Internet, como e-mail,
pesquisa, nuvem.

Operar um microcomputador.

Digitar, editar e revisar textos. Formatar textos
conforme normas estabelecidas. Criar e
elaborar planilhas eletronicas, com formulas e
graficos. Criar apresentacbes com slides
utilizando os recursos de animacao e modelos.
Usar a Internet para enviar e receber mensagens
atraves do e-mail; fazer pesquisas através de
sites de busca; utilizar o espago em nuvem.

111 - BASES TECNOLOGICAS
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Inicializacdo e desligamento correto do computador. Sistema operacional MS Windows/ outros.
Software de digitacdo e formatacao de texto: MS Word ou Libre Office Writer. Software de elaboracéo
de apresentacao eletrdnica: MS PowerPoint. Software de desenvolvimento de planilhas eletronicas:
MS Excel. Navegador de Internet: Google Chrome. Servigos online de e-mail e salvamento na nuvem:
Gmail, Yahoo, Hotmail, Live, Outlook, entre outros.

IV - ESTRATEGIAS DE ENSINO

Aulas tedricas e praticas no laboratério de informéatica. Uso de computadores. Lousa, trabalhos com
exposicdo de textos e apostilas para criacdo de ambiente para aprendizado. Utilizacdo do Computador
para a visao e compreensdo de sua operacionalidade e do uso do sistema operacional e aplicativos de
planilha eletronica e Data Show para demonstracdo de exemplos. Uso de avaliagdo como forma e
reforco de aprendizagem.

V — RECURSOS NECESSARIOS

Lousa, pincéis para quadro branco, projetor, material impresso e digitalizado, computadores com
sistema operacional Windows, Aplicativos de Escritério e Internet.

VI - AVALIACAO

1. Avaliacdo de Diagnostica:
Desenvolvimento de uma atividade diagnostica com a finalidade de identificar as capacidades e
deficiéncias dos alunos em relagdo ao uso de computadores.
Cada aluno sera questionado sobre seus conhecimentos e habilidades em informatica com o objetivo
de conhecer o nivel de cada um, para ndo ocorrer de algum aluno fazer alguma atividade préatica sem
ter um conhecimento minimo necessario. No caso de ndo ter conhecimentos ele sera devidamente
instruido.
2. Avaliacdo Formativa:
A avaliacdo sera continua e cumulativa podendo ocorrer atividades avaliativas para complementar as
notas, sendo:
a. Avaliacdo 1 (Al): Atividade de Word
b. Avaliacdo 2 (A2): Atividade de Excel
c. Avaliagdo 3 (A3): Atividade de PowerPoint
3. Avaliacéo Somativa (Final)
Durante o curso os alunos serdo avaliados por meio de atividades praticas que serdo feitas diariamente.
O objetivo dessa avaliacdo é verificar se 0 aluno adquiriu 0s conhecimentos basicos necessarios para
utilizacdo de um computador e os programas descritos acima de maneira satisfatoria e autbnoma.
Para a composicdo da nota final serdo observados os itens das avaliagcbes formativas e avaliagdes
conforme segue:
a. Avaliacdo 4 (A4): Participacdo / Desenvolvimento de atividades com qualidade / frequéncia
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Nota Final: Calculada pelo desenvolvimento e crescimento do aluno, podendo usar a seguinte formula:
(A1+A2+A3+A4)/4.
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Vil - CRONOGRAMA

01 | Apresentagdes do professor, do curso, dos alunos

02 | Introducdo ao Microsoft Windows.

03 | Introducdo ao editor de textos: Técnicas de Edicdo e Formatacdo de textos.

04 | Editor de Textos: Técnicas de edi¢do e Formatacdo de paginas.

05 | Editor de Textos: Inser¢do de imagens, formas e marca d"agua. Organograma.

06 | Editor de Textos: Tabelas.

07 | Atividade Avaliativa.

08 | Introducdo ao programa de Planilhas Excel. Criacdo e edicdo de planilhas.

09 Planilha Eletronica: Formatacdo de Células e Planilhas, Manipulacdo de Planilhas, Formulas
matematicas e Funcgdes basicas.

10 Planilha Eletronica: Formulas matematicas e fungdes basicas. Graficos e Funcbes Logicas (Se
e Somase).

11 | Planilha Eletronica; Filtros.

12 | Planilha Eletronica: Funcdo Procv.

13 | Atividade Avaliativa.

14 | Apresentacdo Eletronica: Criacdo e edi¢do de apresentacéo.

15 | Apresentacdo Eletrbnica: Elementos gréficos.

16 | Apresentacdo Eletronica: Animacéo e Transicao de slides.

17 | Apresentacdo Eletronica: Aplicacéo.

18 | Apresentacdo Eletronica: Apresentacao dos trabalhos.

19 | Provas de Recuperacéo e substitutiva.

20 | Consolidacdo do mddulo: divulgacdo das notas finais, encerramento.

Assinatura do(a) Professor(a) Assinatura da Orientadora

Assinatura do(s) docente(s): Orientador(a) de Area: Pedagdgica:
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